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El Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana (IEE Sonora) tiene a su cargo la
preparacion, desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral Ordinario Local 2020-2021, en las
elecciones de Gubernatura, cada 6 afios y para diputaciones locales y ayuntamientos en el Estado,
cada 3 afos, en términos de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM), la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora (CPELSS), la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE) y la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Sonora (LIPEES).

El Sistema Electoral Nacional, que actualmente nos rige, requiere de una interaccion coordinada
entre el Instituto Nacional Electoral (INE) y el IEE Sonora para la organizacién, desarrollo y vigilancia
de los comicios electorales y ademas garantizar la autenticidad y efectividad del voto.

El IEE Sonora para su organizacion durante el Proceso Electoral, delega funciones a los érganos
desconcentrados denominados consejos distritales y municipales electorales en los términos de la
LIPEES.

El presente Manual para Consejeros(as) Electorales y Secretarios(as) Técnicos(as) de los Consejos
Distritales y Municipales Electorales, facilitara la comprensiéon del contenido de la normatividad
electoral, en lo referente a los procedimientos sobre recepcion de documentacion electoral en los
consejos municipales electorales; conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales; integracion
de cajas paquetes electorales y distribucion de documentos y materiales electorales a las y los
capacitadores asistentes electorales locales (CAEL); recepcion de paquetes electorales en los
consejos municipales electorales; asi como la remision de los mismos al o los consejos distritales
electorales correspondientes y estos a su vez remitiran los paquetes electorales de la eleccién de
Gubernatura al IEE Sonora; con el objetivo de brindarte el desarrollo de habilidades y competencias
en la funcion electoral que desempefias.

Durante el ejercicio del cargo deberas tener un apego irrestricto a la normatividad vigente y a los
principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad,
objetividad y paridad de género del IEE Sonora.

El domingo 06 de junio de 2021, en el estado de Sonora votaremos para elegir Gubernatura, 21
diputaciones locales por el principio de mayoria relativa y 72 ayuntamientos, posteriormente con
base en los resultados de las elecciones de mayoria relativa, se realizara la asignacion de 12
diputaciones por el principio de representacion proporcional. En 19 municipios, adicionalmente se
asignara una regiduria étnica electa por usos y costumbres.
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PREVISIONES SANITARIAS ANTE LA PANDEMIA COVID 19

Protocolo de atencion sanitaria y proteccion de la salud durante el desarrollo de las actividades
previas a la jornada electoral, que se realizan en los consejos distritales y municipales electorales
durante el Proceso Electoral Ordinario Local 2020-2021.

Por motivo de la contingencia sanitaria Covid-19 que se vive actualmente en el pais, conforme las
recomendaciones emitidas por el gobierno federal y el gobierno del estado de Sonora para prevenir
la propagacién del virus, el IEE Sonora y los Organos Desconcentrados deberan atender las
medidas sanitarias aprobadas por la Junta General Ejecutiva del IEE Sonora, mismas que se
encuentran en concordancia con el protocolo de medidas de seguridad que se presenta a
continuacion:

1. Instalacion de filtros sanitarios en las puertas de acceso a las instalaciones del 6rgano
competente, que incluyan al menos la medicion de los niveles de oxigenacién de las personas
asistentes mediante el uso de un oximetro, asi como de la temperatura de quienes ingresen
y la aplicacion de alcohol en gel con una base minima al 70%.

2. Procurar la presencia del personal minimo indispensable, sin afectar la participacion de las
representaciones partidistas, coaliciones y de candidaturas independientes acreditadas,
ademas de garantizar la maxima publicidad de los actos de las autoridades electorales.

3. Uso obligatorio de cubrebocas al interior de las instalaciones para todas las personas
asistentes.

Se procurara contar con cubrebocas desechables disponibles para aquellas personas
que por algun motivo no cuenten con uno.

4. Aplicacion del “estornudo de etiqueta”, asimismo se debera de evitar el saludo corporal
(manos, abrazos, besos, entre otros.)

5. Lavado frecuente y correcto de manos.

6. Colocar dispensadores de alcohol en gel, con una base minima al 70%, en puntos
estratégicos de los inmuebles.

7. Desinfeccion frecuente de superficies y espacios de trabajo, cada dos horas, o bien,
dependiendo del escenario en el que se encuentre el lugar/superficie y el flujo de personas.

8. Sanitizar los espacios al menos cada dos horas, durante el periodo que se encuentren en
uso.

9. Colocar carteles al interior de las instalaciones de los 6rganos competentes para informar
sobre las medidas sanitarias que deberan observar todas las personas al interior de los
espacios en los que se desarrollen los cémputos.
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Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales e integraciéon de las cajas
paguetes electorales para los procesos electorales que realicen los consejos municipales facultados,
se sujetaran a los siguientes criterios:

a) La actividad iniciara el dia de la recepcién de la documentacién electoral o, a mas tardar, al dia
siguiente.

b) Participaran en la actividad la o el Presidente y la o el Secretario del consejo correspondiente, las
y los consejeros electorales y demas personal designado mediante Acuerdo del Organo
correspondiente.

c) La actividad se realizara con la presencia de las representaciones de los partidos politicos y
candidaturas independientes que decidan asistir, asi como, en su caso, observadores electorales, a
guienes se les comunicaran las medidas sanitarias que se adoptaran, entre ellas mantener la
distancia de al menos 1.5 mts. entre personas y mantener colocado el cubrebocas correctamente.
Las representaciones de los partidos y candidaturas independientes bajo su mas estricta
responsabilidad, si lo quisieran, podran firmar las boletas. Invitar a las y los representantes llevar su
propia plumay evitar los préstamos. De ser necesario, se desinfectaran las plumas antes y después
de usarse.

d) El lugar en el que se realice el operativo, contaré con las condiciones de espacio, funcionalidad y
seguridad para el desarrollo de las actividades, debiendo estar lo mas cerca posible de la bodega de
resguardo de la documentacién electoral, acorde con lo establecido en el anexo 5 del RE; de manera
adicional, se realizarda el acondicionamiento y equipamiento necesario para garantizar el
cumplimiento de las disposiciones protocolarias relativas a las condiciones de seguridad sanitaria.
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Glosario

CAEL: Capacitador(a) Asistente Electoral Local

CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CPLESS: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora

DEOYLE: Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral del IEE Sonora

INE: Instituto Nacional Electoral

IEE Sonora: Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Sonora
LDSCPEES: Lineamientos para el Desarrollo de las Sesiones de Computo en los Procesos
Electorales del Estado de Sonora

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

LIPEES: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Sonora MDCU: Mesa
Directiva de Casilla Unica

RE: Reglamento de Elecciones emitido por el Instituto Nacional Electoral

TEPJF: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
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|.  Recepcidon de documentacion electoral

El IEE Sonora, 15 dias previos a la eleccion, entregara a los consejos municipales electorales las
boletas y documentacion electoral que se utilizara el dia de la Jornada Electoral para las elecciones
de Gubernatura, diputaciones locales y ayuntamientos.

1. Documentacion electoral que seré utilizada en:

a) Mesas Directivas de Casilla Unica
BOLETAS
Hasta
750
Hasta
750
Hasta
750

Boletas de la eleccidn para la Gubernatura

Boletas de la eleccidn para las Diputaciones Locales

Boletas de la eleccién para el Ayuntamiento

ACTAS

2 | Acta de la Jornada Electoral.

2 | Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para la
Gubernatura.

2 | Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para las
Diputaciones Locales.

2 | Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion para el
Ayuntamiento.

DOCUMENTACION ELECTORAL

1 | Hoja de incidentes

1 | Constancia de clausura de la casilla y recibo de copia legible

1 | Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo de

casilla.

1 | Cartel de resultados de la votacion en esta casilla.

Cartel informativo para la casilla de la eleccion para la Gubernatura.

1 | Guia de apoyo para la clasificacidon de los votos de la eleccién para la

Gubernatura.

1 | Guia de apoyo para la clasificacién de los votos de la eleccién para las

Diputaciones Locales.

1 | Guia de apoyo para la clasificacién de los votos de la eleccién para el

Ayuntamiento.

1 | Clasificador de votos de la eleccién para la Gubernatura (juego de clasifi-

cadores).

1 | Clasificador de votos de la eleccidn para las Diputaciones Locales (juego

de clasificadores).

1 | Clasificador de votos de la eleccion para el Ayuntamiento (juego de clasi-

ficadores).

1 | Cartel informativo para la casilla de la eleccion para las Diputaciones
Pagina | 9
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Locales.

Cartel informativo para la casilla de la eleccion para el Ayuntamiento.

Plantilla Braille de la eleccién para la Gubernatura.

Plantilla Braille de la eleccion para las Diputaciones Locales.

N

Plantilla Braille de la eleccion para el Ayuntamiento

e Adicionalmente para casillas especiales, se utilizara lo siguiente:

1000

Boletas electorales de Gubernatura

1000

Boletas electorales de diputaciones locales

1000

Boletas electorales de Ayuntamiento

1000

Boletas doble de la eleccion de diputaciones locales (solo donde exista
candidatura comun)

2*

Acta de Escrutinio y Computo de Casilla Especial de la eleccién para la
Gubernatura

2*

Acta de Escrutinio y Cémputo de Casilla Especial de la eleccion para las
diputaciones locales de Mayoria Relativa

2*

Acta de Escrutinio y Computo de Casilla Especial de la eleccién para el
Ayuntamiento

2*

Acta de Escrutinio y Coémputo de Casilla Especial de la eleccion para las
diputaciones locales de Representacioén Proporcional

52*

Acta de electores(as) en transito para Casilla Especial (por cada una de
las casillas especiales que se instalen en el municipio)

1*

Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y cémputo de
Casilla Especial (por cada una de las casillas especiales que se instalen
en el municipio)

1*

Cartel de resultados de la votacién en esta Casilla Especial (por cada
una de las casillas especiales que se instalen en el municipio)
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b) Consejos Electorales

+ Acta de Escrutinio y Computo de casilla levantada en el Consejo Distrital de la eleccion para
las diputaciones locales de mayoria relativa

+ Acta de Escrutinio y CoOmputo de casilla levantada en el Consejo Municipal de la eleccion
para el Ayuntamiento

+ Acta de Escrutinio y Computo de casilla levantada en el Consejo Distrital de la eleccidn para
las diputaciones locales de representacion proporcional

+ Acta de Computo Distrital de la eleccion para las diputaciones locales de mayoria relativa

+ Acta de Computo Distrital de la eleccion para las diputaciones locales de representacion
proporcional

+ Acta de CoOmputo Municipal de la eleccién para el Ayuntamiento

+ Recibo de documentacion y materiales electorales entregados del Consejo Municipal
Electoral al CAEL

+ Recibo de documentacion y materiales electorales entregados de la o el CAEL a la o el
Presidente de MDCU

+ Recibo de entrega de paquetes electorales al Consejo Municipal Electoral

+ Cartel de resultados de Computo Distrital y de Computo Municipal

+ Constancia de Mayoria y Validez para Diputacién Local y para Ayuntamiento

Casos especiales: Recuento (emitidas por el sistema

+ Acta final de Escrutinio y Computo Municipal por el principio de mayoria relativa derivada del
recuento de casillas

+ Acta final de Escrutinio y Computo Distrital por el principio de mayoria relativa derivada del
recuento de casillas

+ Acta final de Escrutinio y Coémputo Distrital por el principio de representacién proporcional
derivada del recuento de casillas

+ Constancia Individual de resultados electorales por punto de recuento de la eleccion para
las diputaciones locales

+ Constancia Individual de resultados electorales por punto de recuento de la eleccion para el
Ayuntamiento

Lao el Presidente del Consejo prevera lo necesario a fin de convocar a las y los demas integrantes
del Consejo Municipal Electoral para garantizar su presencia durante la recepcion; y sera
responsable de coordinar el operativo para el almacenamiento en la Bodega Electoral de la
documentacion recibida.
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2. Procedimiento para la recepcién de documentacion electoral en los
consejos municipales electorales.

Procedimiento de Apertura de Bodega (puntos del 1 al 8)

o La o el Auxiliar de Control de Bodega ingresa al Sistema de Cémputo, con su usuario y
contrasefia, desplegando el menu de Proceso Electoral 2021.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega ingresa al Submenu de Bodega Administracion
<Bitacora de Bodega>, para registrar la apertura de la misma.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a registrar la fecha y hora de la apertura
(la hora de registro debera ser capturada en formato de 24 hrs.).

o La o el Auxiliar de Control de Bodega selecciona el motivo de la apertura <Recepcion de
documentacion electoral>y en su caso, si tiene sello la ventana y observaciones.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a seleccionar el tipo de asistentes que
estan presentes al momento de abrir la Bodega Electoral.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega posteriormente registra los nombres de los
diferentes tipos de asistentes presentes.

© La o el Auxiliar de Control de Bodega selecciona el medio de comunicacién, y
posteriormente captura el nombre completo de la o el asistente.

0 La o el Auxiliar de Control de Bodega guarda la informacion capturada y queda asentada
a apertura de la Bodega Electoral.

o La o el Secretario Técnico del Consejo Municipal Electoral elabora el Acta
Circunstanciada de la entrega y recepcion de las boletas y documentacién electoral,
asentando en ella de manera detallada:

e Datos relativos al numero de boletas (folio inicial y final por seccion y tipo de casilla
por cada eleccion)

e Caracteristicas del embalaje (empaque) que las contiene

e NuUumero de cajas y sobres

e Condiciones en que se recibe el resto de la documentacion electoral

e Nombre y cargo de las y los integrantes presentes
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@ debera hacer una primer verificacién al momento de recibir las boletas y documentacion electoral, para

que, en caso de que las boletas correspondan a otro ambito de competencia, la presidencia del Consejo
Municipal, notifigue por la via mas expedita a la presidencia del Consejo General del IEE Sonora, quien
procedera a convocar a una comision del Consejo Municipal al que correspondan las boletas o
documentacion electoral, para que las reciban. Dicha comision estara integrada por el Presidente(a) y
consejeros(as) electorales del Consejo receptor, quienes podran ser acompafiados en dicho acto por
personal de la estructura administrativa, por las y los representantes de los partidos y, en su caso, coaliciones
o candidaturas independientes que decidan participar. De lo anterior se levantara un Acta Circunstanciada y
se entregara una copia a quienes integran la comision, lo cual se hara del conocimiento de las y los
integrantes del Consejo correspondiente.

\@ta: Esta verificacion no debera interrumpir la entrega de boletas y documentacion electoral. J

El personal autorizado para acceder a la Bodega Electoral recibe de los estibadores o
personal administrativo del IEE Sonora, las cajas con la documentacion electoral para
acomodarlas en los estantes dentro de la bodega. De lo anterior se llevara un control estricto
numerando cada una de las cajas y sobres de acuerdo a la documentacion que contengan.

Si el mismo dia de la recepcion de las boletas y la documentacion electoral, se realiza el
procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, el sellado de la
Bodega Electoral se realizara una vez concluido dicho procedimiento.

La o el Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de las cajas con la
documentacion electoral estén almacenadas en la Bodega Electoral.

@ La o el Presidente del Consejo dispone que sea sellada la puerta de acceso a la bodega
en la que fueron depositadas las cajas con la documentacion electoral, en presencia de las
y los representantes de los partidos politicos; y en su caso de coaliciones y candidaturas
independientes, quienes firmaran las etiquetas utilizadas para el sellado de la puerta.

Procedimiento de Cierre de Bodega (puntos del 13 al 16)

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega ingresa al Submenu de Bodega <Bitacora de
Bodega> para registrar el cierre de la bodega electoral.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a registrar la fecha y hora del cierre de la
bodega (la hora de registro debera ser capturada en formato de 24 hrs.) e indicar si tiene
sellos la puerta y, en su caso, las ventanas.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a seleccionar el tipo de asistentes que
estan presentes al momento del cierre de la Bodega Electoral y registra los nombres de
los diferentes tipos de asistentes presentes.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega guarda la informacion capturada y queda asentada
el cierre de la Bodega Electoral en el Sistema de Computo.
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La o el Presidente del Consejo Municipal Electoral sera responsable de la Bodega Electoral y
la o el Auxiliar de Control de Bodega sera el encargado de tener el control de entradas y
salidas de la documentacion electoral a través de la bitacora electronica, en la cual asentara
todo movimiento de apertura y cierre, asi como la informacion relativa a la fecha, hora, motivo
de la apertura, presencia de consejeros(as) electorales y representantes de los partidos, y en
Su caso, de coaliciones o candidaturas independientes, asi como fecha y hora del cierre de la
misma. Dicho control se llevara a partir de la recepcion de la documentacion electoral y
boletas, hasta que concluya el Proceso Electoral y se remita la documentacién al IEE Sonora.

Si las y los miembros del Consejo deciden que el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento d
boletas, se realice al dia siguiente de su recepcion, se tiene que sellar la Bodega Electoral.

3. Procedimiento para llevar a cabo el sellado de la Bodega Electoral

Una vez que se reciba y se resguarde la totalidad de la documentacién electoral, al interior de la
bodega:

@ La o el Secretario Técnico imprime o elabora las etiquetas con el sellado oficial, cuantas
veces sea necesario.

o Las y los integrantes del Consejo presentes firman las etiquetas.

o La o el Presidente del Consejo coloca las etiquetas a lo largo de la puerta cerrada de la
Bodega Electoral, y en su caso, si hubiera ventanas también se le colocan las etiquetas.

© La o el Secretario Técnico anota el hecho en el Acta Circunstanciada de la entrega y
recepcion de las boletas y documentacion electoral.

Pagina | 15



Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

ll. Conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales

Las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas, asi como la integracion de la
documentacion para las casillas, es responsabilidad del Consejo Municipal y seran apoyados, en su
caso por consejeros(as) distritales de la demarcacion correspondiente o por el personal designado
por el Consejo General del IEE Sonora, en razén del nimero de las y los electores que corresponda
a cada una de las casillas a instalar y de las y los representantes de partidos politicos, y candidaturas
independientes acreditados ante las casilla, el dia de la Jornada Electoral.

La presidencia del Consejo Municipal Electoral seréd responsable de la Bodega Electoral y la o el
Auxiliar de Control de Bodega seréa el encargado de tener el control de entradas y salidas de la
documentacion electoral a través de la bitacora electronica, en la cual asentara todo movimiento de
apertura y cierre, asi como la informacion relativa a la fecha, hora, motivo de la apertura, presencia
de consejeros(as) electorales y representantes de los partidos, y en su caso, de coaliciones y
candidaturas independientes, asi como fecha y hora del cierre de la misma. Dicho control se llevara
a partir de la recepcién de la documentacién electoral y boletas, hasta que concluya el Proceso
Electoral y se remita la documentacién al IEE Sonora.

Acciones previas al procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas

1. Las y los presidentes de cada Consejo Municipal ordenaran y supervisaran la dotacion de
gafetes distintivos que permitan identificar a las y los funcionarios y el personal, que
previamente fue autorizado por el Consejo para ingresar a la bodega.

2. La presidencia del Consejo Municipal sera la responsable de convocar a las y los consejeros
electorales y representantes de los partidos politicos y en su caso, de coaliciones y
candidaturas independientes, para presenciar el retiro de sellos de las puertas de acceso a
la bodega, dejando constancia en la respectiva bitacora.

3. Para el traslado de las boletas electorales al lugar en el que se realizara el conteo, sellado y
agrupamiento de las mismas, el Consejo Municipal, con toda oportunidad, dispondra un
mecanismo de traslado y control, con el apoyo del personal designado para el trabajo en la
bodega.

4. El Consejo Municipal design6 a una persona responsable de la actividad relativa al sellado
de las boletas electorales, asi como al conteo y verificacion de folios que se distribuiran en
cada MDCU. También verificara que se cuente con toda la documentacién y materiales
electorales con base en el recibo que se entregara al Presidente(a) de la MDCU a través de
la 0 el CAEL.
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1. Procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas para cada
eleccion

[ IMPORTANTE: A
Durante el desarrollo de este procedimiento, por ninglin motivo se deberan tener bebidas o alimentos
en el area de trabajo.

Las y los representantes de los partidos, y en su caso, de coaliciones o de candidaturas independientes
que fueron convocados(as) podran asistir a verificar el procedimiento

\ J

El dia de la recepcion o a mas tardar el dia siguiente, la o el Presidente del Consejo Municipal, las
y los consejeros electorales en conjunto con el personal designado realizaran esta tarea bajo el
siguiente procedimiento:

Si el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas se realiza al dia siguiente de la
recepcion de la documentacion electoral, en primer lugar se llevara a cabo la apertura de la Bodega
Electoral, registrando en el Sistema de Cémputo por la o el Auxiliar de Control de Bodega dicha
apertura, conforme al procedimiento de Apertura de Bodega, asentado en el tema de Recepcién de
Documentacién Electoral (puntos del 1 al 8). Ver pag. 13

© El personal designado, bajo la supervision del Auxiliar de Control de Bodega, saca
cada caja o sobre de boletas de la Bodega Electoral.

o La o el responsable de control de folios de boletas registra el nUmero de cada caja o
sobre que salga de la bodega, lo cual serd vigilado por las y los consejeros y
representantes de partidos, y en su caso, coaliciones y candidaturas independientes.

o Las y los miembros del Consejo Municipal con apoyo del personal designado, abren
cada caja que contengan las boletas electorales, teniendo especial cuidado a fin de no
danarlas o cortarlas.

[No deberan utilizar instrumentos que ocasionen dafios a las boletas tales como: clter, navaja, tijeras, etc. ]

o Las y los miembros del Consejo Municipal con el apoyo del personal designado,
verifican que los blocs de boletas electorales correspondan al distrito y municipio
correspondiente.

@i se reciben boletas que correspondan a otro &mbito de competencia, la presidencia d&
Consejo Municipal, notificara por la via mas expedita a la presidencia del Consejo General del
IEE Sonora, quien procedera a convocar a una comisién del Consejo Municipal al que
correspondan las boletas electorales, para que las reciban. Dicha comision estara integrada
por el Presidente(a) y consejeros(as) electorales del Consejo receptor, quienes podran ser
acompafados en dicho acto por personal de la estructura administrativa, por las y los
representantes de los partidos y, en su caso, coaliciones o candidaturas independientes que
decidan participar. De lo anterior se levantard un Acta Circunstanciada y se entregara una copia
a quienes integran la comision, lo cual se hara del conocimiento de las y los integrantes del
Consejo correspondiente. /
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o Las y los miembros del Consejo Municipal con el apoyo del personal designado,
verifican la cantidad de boletas electorales recibidas.

o Las y los miembros del Consejo Municipal con el apoyo del personal designado, sellan
las boletas electorales al reverso, utilizando tinta de secado rapido para evitar derrames
0 manchas diversas.

anverso reverso
<D RONTAMERIS" ) CORRECTO

OBTTORECTORM oA,

Marque el recuadro de su preferencic '\A' TAMIENTO ___ AYUNTAMIENTO ____ AYUNTAMIENTO
o o rare

PARTIOO ACCION PATIONAL AT ENOON

]

Sellar con el sello
oficial del CME
: correspondiente, en
F _ el reverso de la

boleta en un espacio
gue no interfiera con
la informacion.

v arpiT e
SEISERR

@s y los representantes de los partidos, y en su caso, coaliciones o candidaturas independientes, baj)
su mas estricta responsabilidad, si lo solicitan podran firmar las boletas al reverso. Resulta necesario
precisar que la falta de firma no impedira su oportuna distribucion; asi mismo, se les solicitara que en
caso de firmar las boletas, lo realicen en la totalidad de las mismas de un tipo de eleccion de la casilla
correspondiente. En el supuesto de que durante el desarrollo de la actividad algin representante
decidiera no continuar, la o el Secretario Técnico debera anotar el folio inicial y final de las boletas por
tipo de eleccion, que fueron firmadas por €l o los representantes; este hecho serd anotado en el Acta

Circunstanciada.
\_ /

o Las y los miembros del Consejo Municipal con el apoyo del personal designado,
verifican que el agrupamiento de boletas electorales sea el correcto, considerando lo
siguiente:

a) Para casillas basicas, contiguas y extraordinarias, el total de ciudadanos(as)
inscritos(as) en la lista nominal para esa casilla.

b) Para casillas especiales se asignaran 1000 boletas para las y los electores en transito.

¢) Adicionalmente boletas para las y los representantes propietarios y suplentes de los
partidos politicos y en su caso, candidaturas independientes acreditados(as) en la
casilla correspondiente, y en su caso, el nimero de boletas necesarias para que voten
aguellos ciudadanos(as) que obtuvieron resolucion favorable del TEPJF, en la casilla
correspondiente (solo para casillas basicas, contiguas y extraordinarias).

Se debera cuidar que, durante el manejo de los blocs de boletas correspondientes a cada
casilla, no se deterioren, desprendan o manchen las boletas.
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o La o el responsable de control de folios de boletas anota el nimero de los folios
correspondientes y cuida la correcta agrupacion de los folios segun corresponda al total
de boletas para cada eleccion a realizarse.

/En el supuesto de requerir boletas adicionales para sustituir aquellas que se encuentren\
dafadas, con errores de impresion o desprendidas del talén foliado, se debera utilizar el formato
de solicitud, lo cual se asentara en el Acta Circunstanciada. La o el Presidente del Consejo
Municipal dara aviso de inmediato, via oficio, a la presidencia del Consejo Generaldel IEE
Sonora remitiendo dicha informacion. La insuficiencia de éstas no detendra el procedimiento
de conteo, sellado y agrupamiento, ni tampoco el armado e integracion de los paquetes

\electorales.

o Las y los miembros del Consejo Municipal con el apoyo del personal designado,
anotan los folios de cada casilla en los espacios sefalados para tal efecto en las bolsas,
donde seran colocadas las boletas electorales por tipo de eleccion, que seran entregadas
a las y los presidentes de las MDCU.

@ Laoelresponsable de control de folios de boletas, registra el reingreso de las boletas
en los paquetes que corresponden a cada casilla; este proceso sera vigilado por las y los
consejeros(as) y representantes de partidos, y en su caso, coaliciones y candidaturas
independientes.

@ La o el Secretario Técnico del Consejo Municipal levantara un Acta Circunstanciada en
la que se especifique la fecha, hora de inicio y término, lugar, asistentes, tipo o tipos de
eleccion, folios de las boletas que correspondieron a cada casilla, el nimero de cada caja
0 sobre que salga de la bodega, el reingreso de las boletas en los paquetes que
corresponden a cada casilla y en su caso, incidentes o faltantes de boletas, etc. Se
entregara copia simple del Acta a quienes integran el Consejo respectivo.

Si el mismo dia del procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento, se realiza el procedimiento d
integracion de cajas paquetes electorales, el sellado de la Bodega Electoral se realizara una ve
concluido dicho procedimiento.

La o el Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de las cajas con las boletas
agrupadas y selladas, asi como la documentacion electoral estén almacenadas en la
bodega electoral.

@ La o el Presidente del Consejo dispone que sea sellada la puerta de acceso a la bodega
en la que fueron depositadas las cajas con las boletas agrupadas, selladas y la
documentacion electoral, en presencia de las y los representantes de los partidos politicos;
y en su caso de candidaturas independientes, quienes firmaran las etiquetas utilizadas
para el sellado de la puerta.
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Si el procedimiento de integracion de cajas paquetes electorales se realiza al dia siguiente del conteo,
sellado y agrupamiento, se llevara a cabo el cierre de la Bodega Electoral, asi como también en el Sistem
de Computo por la o el Auxiliar de Control de Bodega, conforme al procedimiento Cierre de Bodega
asentado en el tema de Recepcion de Documentacion Electoral (puntos del 13 al 16). Ver pag. 14
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lll. Integracidn de cajas paquetes electorales

Una vez que el Consejo Municipal termina el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de
boletas, o bien, de manera simultanea, se procederd con la integracion de las cajas paquetes
electorales, atendiendo al siguiente procedimiento:

Si el procedimiento integracion de cajas paquetes electorales se realiza al dia siguiente de la recepcio
del conteo, sellado y agrupamiento, se llevara a cabo la apertura de la bodega electoral, asi como tambié
en el Sistema de Cémputo por la o el Auxiliar de Control de Bodega, conforme al procedimiento d
Apertura de Bodega, asentado en el tema de Recepcion de Documentacion Electoral (puntos del
al 8). Ver pag. 13

1. Procedimiento de integracién de cajas paquetes

o La o el Presidente del Consejo asigna las cargas de trabajo a las y los miembros
del Consejo, asi como a las y los CAEL designados como personal de apoyo.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega registra en la bitacora electrénica, el control
de entrada y salida de la documentacién electoral, asi como el motivo de dicho
registro. El personal designado, bajo la supervision de este, saca las cajas de
boletas y documentacion electoral de la Bodega Electoral.

o Las y los Consejeros, asi como las y los CAEL designados como personal de apoyo
rotularan los datos de identificacion en cada uno de los paquetes electorales de
Gubernatura, diputaciones locales y ayuntamientos, por uno de sus laterales y en la
parte superior.

ENTIDAD
DISTRITO
SECCION
CASILLATIPO

Las y los consejeros responsables de la integracion introducen a las cajas paquetes
electorales la documentacion y bolsas aprobadas por el Consejo General del IEE
Sonora, conforme a lo siguiente:
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Caja paquete de Gubernatura:

BOLETAS
| Hasta 750 | Boletas de la eleccién para la Gubernatura |
ACTAS

2 | Acta de la jornada electoral.

2 | Acta de escrutinio y cédmputo de casilla de la eleccién para la Gubernatura.
DOCUMENTACION ELECTORAL

1 | Hoja de incidentes

1 | Constancia de clausura de la casilla y recibo de copia legible

1 | Bolsa contenedora de bolsas para la Gubernatura

1 | Bolsa para las boletas de la eleccion para la Gubernatura entregadas a la o el presidente de la

mesa directiva de casilla
1 | Bolsa para expediente de casilla de la eleccion para la Gubernatura
1 | Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera del paquete electoral para la eleccién de
Gubernatura

1 | Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion para la Gubernatura

1 | Bolsa para votos validos de la eleccion para la Gubernatura

1 | Bolsa para votos nulos de la eleccién para la Gubernatura

1 | Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccién para la Gubernatura.

1 | Bolsa PREP para la eleccién de Gubernatura

1 | Bolsa para talonarios desprendidos de boletas utilizadas de la eleccion de Gubernatura.

1 | Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo de casilla.

1 | Cartel de resultados de la votacion en esta casilla.

1 | Cartel informativo para la casilla de la eleccion para la Gubernatura.

1 | Guia de apoyo para la clasificacion de los votos de la eleccién para la Gubernatura.

1 | Clasificador de votos de la eleccion para la Gubernatura (juego de clasificadores).

1 | Sobre para el depésito de boletas de la eleccion para la Gubernatura encontrados en otras urnas.

1 | Plantilla Braille de la eleccién para la Gubernatura.

- BOLETAS COI ES A LA ELECCION DE

-2 ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION PARA
GOBERNADOR

-PLANTILLA BRAILE PARA LA ELECCION DE GOBERNADOR

-GUIA DE APOYO PARA LA CLASIFICACION DE LOS VOTOS DE LA
ELECCION PARA GOBERNADOR

-CARTEL DE RESULTADOS DE ESTA CASILLA PARA LA ELECCION DE
GOBERNADOR

- O PARA HACER LAS OPE| DE \
COMPUTO PARA CASILLAS BASICAS CONTIGUAS Y EXTRAORDINARIAS
(EN SU CASO CASILLAS ESPECIALES)

-CARTEL INFORMATIVO PARA LA ELECCION DE GOBERNADOR s

-2 ACTAS DE LA JORNADA ELECTORAL

-UN RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE LAS ACTA! ALASY ——
ITICOS Y €, I3 = E

INDEPENDIENTES

-3 HOJAS DE INCIDENTES e

IMPORTANTE: En el caso de casillas especiales, se agregara la documentacion correspondiente a este tipo de

casillas.
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Caja paquete de Diputacién Local:

BOLETAS
| Hasta 750 | Boletas de la eleccién para las Diputaciones Locales |

ACTAS
| 2 | Acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccion para las Diputaciones Locales. |

DOCUMENTACION ELECTORAL

1 | Bolsa contenedora de bolsas para las Diputaciones Locales

1 | Bolsa para las boletas de la eleccion para las Diputaciones Locales entregadas a la o el presidente
de la mesa directiva de casilla.
1 | Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera del paquete electoral para la eleccién de
Diputados Locales
Bolsa para expediente de casilla de la eleccion para las Diputaciones Locales
Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién para las Diputaciones Locales
Bolsa para votos validos de la eleccién para las Diputaciones Locales
Bolsa para votos nulos de la eleccién para las Diputaciones Locales.
Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccion para las Diputaciones
Locales.
Bolsa PREP para la eleccién de Diputados Locales
Bolsa para talonarios desprendidos de boletas utilizadas de la eleccion de Diputaciones Locales
Guia de apoyo para la clasificacion de los votos de la eleccion para las Diputaciones Locales.
Clasificador de votos de la eleccion para las Diputaciones Locales (juego de clasificadores).
Cartel informativo para la casilla de la eleccién para las Diputaciones Locales.
Sobre para el depdésito de boletas de la eleccién para las Diputaciones Locales encontrados en
otras urnas.
1 | Plantilla Braille de la eleccion para las Diputaciones Locales.
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- BOLETAS CORRESPONDIENTES A LA ELECCION DE
DIPUTADOS LOCALES

-2 ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA
ELECCION PARA DIPUTACIONES LOCALES

-PLANTILLA BRAILE PARA LA ELECCION DE
DIPUTACIONES LOCALES

-GUIA DE APOYO PARA LA CLASIFICACION DE LOS
VOTOS DE LA ELECCION PARA DIPUTACIONES
LOCALES

-CARTEL DE RESULTADOS DE ESTA CASILLA PARA 18 ‘ ‘
LA ELECCION DE DIPUTACIONES LOCALES & .

-CARTEL INFORMATIVO PARA LA ELECCION DE
DIPUTACIONES LOCALES D —

IMPORTANTE: En el caso de casillas especiales, se agregara la documentacion correspondiente a este tipo de
casillas.
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Caja paquete de Ayuntamiento:
BOLETAS
| Hasta 750 | Boletas de la eleccién para el Ayuntamiento |

ACTAS
| 2 | Acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccién para el Ayuntamiento. |

DOCUMENTACION ELECTORAL

1 | Bolsa contenedora de bolsas para el Ayuntamiento
Bolsa para las boletas de la eleccién para el Ayuntamiento entregadas a la o el presidente de la
mesa directiva de casilla
Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera del paguete electoral para Ayuntamiento.
Bolsa para expediente de casilla de la eleccion para el Ayuntamiento.
Bolsa para boletas sobrantes de la eleccidén para el Ayuntamiento.
Bolsa para votos validos de la eleccién para el Ayuntamiento.
Bolsa para votos nulos de la eleccidon para el Ayuntamiento.
Bolsa para boletas sobrantes, votos validos y votos nulos de la eleccion para el Ayuntamiento
Bolsa para talonarios desprendidos de boletas utilizadas de la eleccion de Ayuntamiento.
Bolsa PREP para la eleccion de Ayuntamiento.
Guia de apoyo para la clasificacion de los votos de la eleccién para el Ayuntamiento.
Clasificador de votos de la eleccion para el Ayuntamiento (juego de clasificadores).
Cartel informativo para la casilla de la eleccién para el Ayuntamiento.
Sobre para el depdsito de boletas de la eleccion para el Ayuntamiento encontrados en otras urnas.
Plantilla Braille de la eleccién para el Ayuntamiento

[EEN

RRRRRRRRRR R R R

- BOLETAS CORRESPONDIENTES A LA ELECCION DE
AYUNTAMIENTOS

-2 ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION
PARA EL AYUNTAMIENTO

-PLANTILLA BRAILE PARA LA ELECCION DEL
AYUNTAMIENTO

-GUIA DE APOYO PARA LA CLASIFICACION DE LOS VOTOS
DE LA ELECCION PARA EL AYUNTAMIENTO

-CARTEL DE RESULTADOS DE ESTA CASILLA PARA LA
ELECCION DE AYUNTAMINTO

-CONSTANCIA DE CLAUSURA Y REMISION AL CONSEJO
MUNICIPAL

-CARTEL INFORMATIVO PARA LA ELECCION DE m
AYUNTAMIENTO :

IMPORTANTE: En el caso de casillas especiales, se agregara la documentacion correspondiente a este tipo de
casillas.
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o El personal de apoyo lleva las cajas paquetes electorales a la 0 el Auxiliar de Control
de Bodega, quien los organiza por numero de casilla en la o las bodegas electorales para
su correcta distribucion.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de las cajas paquetes
electorales estén almacenadas en la Bodega Electoral.

o La o el Presidente del Consejo dispone que sea sellada la puerta de acceso a la bodega
en la que fueron depositadas las cajas paquetes electorales, en presencia de las y los
representantes de los partidos politicos; y en su caso de coaliciones y candidatos(as)
independientes, quienes firmaran las etiquetas utilizadas para el sellado de la puerta.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega ingresa al Submenu de Bodega <Bitacora de
Bodega> para registrar el cierre de la Bodega Electoral.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a registrar la fecha y hora del cierre de la
bodega (la hora de registro debera ser capturada en formato de 24 hrs.) y si tiene sellos la
puerta y ventanas.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a seleccionar el tipo de asistentes que
estan presentes al momento del cierre de la Bodega Electoral y registra los nombres de

los diferentes tipos de asistentes presentes.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega guarda la informacién capturada y queda asentada
el cierre de la Bodega Electoral en el Sistema de Cémputo.

@ La o el Secretario Técnico levanta Acta Circunstanciada, una vez concluido el
procedimiento y solicita las firmas correspondientes.
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2. Distribucidén de documentacion y materiales electorales alas y los CAEL

La o el Presidente del Consejo Municipal primeramente le indicara a la o el Auxiliar de Control
de Bodega que lleve a cabo la apertura de la Bodega Electoral conforme al procedimiento de
Apertura de Bodega, asentado en el tema de Recepcidon de Documentacién Electoral (puntos
del 1 al 8). Ver pag. 13

o La o el Presidente del Consejo Municipal convoca a las y los integrantes del Consejo
dentro de los 5 dias previos a la Jornada Electoral para la entrega a las y los CAEL de una
caja contenedora de material electoral y tres cajas paquetes electorales (color arena para
la eleccién de Gubernatura, color rosa para la eleccion de diputaciones locales y color
verde oliva para la eleccion de Ayuntamiento) por cada casilla asignada, contra recibo
correspondiente; quien debera presentar copia de la credencial para votar y mostrar el
gafete emitido por el INE para respaldo de la entrega.

& 3
mt

[EI Consejo Municipal debera contar con el listado actualizado de las y los CAEL asignados, asi J

i

como de las MDCU bajo la responsabilidad de éstos.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a dar salida a cada una de las cajas
paquetes, registra el nombre de la o el CAEL que recibe las cajas paquetes, asi como el
motivo.

El traslado de las cajas paquetes electorales al lugar designado para su entrega, sera con el
apoyo del personal autorizado para ello.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de las cajas paquetes
electorales se hayan extraido de la Bodega Electoral.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega ingresa al Submenu de Bodega <Bitacora de
Bodega> para registrar el cierre de la Bodega Electoral.

e La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a registrar la fecha y hora del cierre de la
bodega (la hora de registro debera ser capturada en formato de 24 hrs.) e indicar si tiene
sellos la puerta y en su caso, las ventanas.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a seleccionar el tipo de asistentes que
estan presentes al momento del cierre de la Bodega Electoral y registra los nombres de
los diferentes tipos de asistentes presentes
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o La o el Auxiliar de Control de Bodega guarda la informacion capturada y queda asentada
el cierre de la Bodega Electoral en el Sistema de Computo.

o La o el CAEL entrega una caja contenedora de material electoral y tres paquetes
electorales (uno de la elecciéon de Gubernatura, uno de la eleccién de diputaciones locales
y uno de la eleccién de Ayuntamiento) a cada Presidente(a) de MDCU, dentro de los 5
dias previos a la Jornada Electoral, recaba el recibo correspondiente con la firma del
Presidente(a), la fecha y hora de entrega.

( IMPORTANTE \

La bolsa de boletas electorales se le entregara abierta a las y los Presidentes de MDCU
para que confirme la totalidad de boletas en caso de asi desearlo; una vez realizado el
conteo ésta debera cerrarse.

e EIINE y el IEE Sonora a mas tardar 20 dias antes de la celebracién de la Jornada
Electoral acordaran la logistica necesaria para la distribucion y entrega. Para este
Proceso Electoral el CAE federal y el CAE local entregaran en el mismo momento el
material y la documentacion de la eleccion federal y de las tres elecciones locales.
Acordardn una agenda en conjunto para realizar la entrega en un solo momento al
presidente(a) de la MDCU.

e Los consejos municipales realizaran las gestiones oportunas y necesarias ante los
cuerpos de seguridad publica federal, estatal y municipal, para el resguardo en las
k instalaciones durante la distribuciéon de documentacion y materiales electorales a las y J

los CAEL.

Pagina | 28



Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

V. Mecanismos de Recoleccion de Paguetes Electorales al
Término de la Jornada Electoral

Se entiende por mecanismo de recoleccion el instrumento que permite el acopio de la
documentacion electoral de las casillas al término de la jornada electoral, para garantizar su entrega
en las sedes de los consejos responsables del computo, en los términos y plazos sefialados en las
legislaciones tanto federal como de las entidades federativas.

Los mecanismos de recoleccion podran instrumentarse en una 0 mas de las siguientes
modalidades:

a) Centro de Recepcion y Traslado Fijo (CRyT Fijo): mecanismo que se debera ubicar en un
lugar previamente determinado, cuyo objetivo es la recepcion y concentracién de paquetes
electorales programados para su traslado conjunto al consejo municipal correspondiente.

b) Centro de Recepcidén y Traslado Itinerante (CRyT Itinerante): mecanismo excepcional cuyo
objetivo es la recolecciébn de paquetes electorales programados, que recorrera diferentes
puntos de una ruta determinada. En caso de aprobarse CRyT Itinerantes, se debera requerir el
acompafamiento de representantes de partidos politicos y en su caso, candidatos(as)
independientes, considerando en cada caso el vehiculo o vehiculos necesarios para el traslado.

¢) Dispositivo de Apoyo para el Traslado de Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
(DAT): mecanismo de transportacion de las y los presidentes o funcionarios de mesa directiva
de casilla, para que, a partir de la ubicacién de la casilla, se facilite su traslado para la entrega
de los paquetes electorales en la sede del consejo municipal que corresponda o en el Centro
de Recepcion y Traslado Fijo, al término de la Jornada Electoral. Debido a que este mecanismo
esta orientado al apoyo del traslado de las y los funcionarios de mesas directivas de casilla, por
ningun motivo se utilizara para la recoleccion exclusiva de paquetes electorales sin la custodia
del funcionario(a) responsable para su entrega.
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V. Recepcion de paquetes electorales en los consejos
municipales electorales

Es una funcién exclusiva de los consejos municipales recibir los paquetes electorales relativos a la
eleccién de Gubernatura, diputaciones locales y de Ayuntamiento, los cuales seran entregados por
la o el funcionario designado por la o el Presidente de la MDCU al término de la Jornada Electoral.

La o el Presidente de la MDCU bajo su responsabilidad hara llegar los paquetes electorales al
Consejo Municipal, ya sea en forma personal, o designando a la o el Segundo Secretario u otro
funcionario(a) de la MDCU en caso de que exista algun impedimento.

La recepcion, depdsito y salvaguarda de los paquetes electorales se desarrollard conforme al Modelo
Operativo de Recepcion de Paquetes Electorales aprobado, con el propdsito de realizar una eficiente
y correcta recepcion de paquetes electorales, en la que se garantice que los tiempos de recepcion
en los consejos municipales se ajuste a lo establecido en la normatividad vigente.

El registro de la recepcidn de paquetes electorales sera a través del Sistema de Computo.

Ejemplo de Modelo Operativo de Recepciéon de Paquetes Electorales:

Orientador Traslado de Bodega Electoral
Material Electoral CME Captura d
1 ylZ reciben el paquete y extienden el gapttjtradde d:fo:I:en:raLes
recibo Extrae el acta de esultados ° Paquetes de !a Casilla:
escrutinio y computo 230 - Basica
3y 4 trasladan el material electoral w w canta el reiultadpo Y ° (] \-('SQ \4
5 traslada el paquete a la sala del Extrae y envia "(_'1 ll: 1 |..
drgano competente el acta del PREP
Todo el personal estara identificado con [ ] [ ]
gafete y chaleco [; > > ]
Captura de * , * Identificados por secciony casilla

recibos
Fuente de Energia alterna °

5 Auxiliar de Trasladoa Auxiliar de
\J"D(— < }:' AR el Traslado Consejeros, Bodega bodega
| 5 Auxiliares Representantes Electoral
A sanitarios 30 paquetes de partidos Control de
. politicos y ingreso
» M [ ] candidatos
Salida Q:l q:u % independientes Al término del dltimo
F @ | paquete
Sillas
ﬁ - Cierra y sella

bodega
Carpa

"xwmm B () (==
e S Tre) | e

Actividades previas

- Levanta un Acta
con hora de
recibido y estado
de cada paquete.

ﬂo

embarazadas, adultos Mesas Adicionales y Auxiliares si
mayores y personas es necesario

.i Preferencias a mujeres En caso de aglomeracién

- Se resguardaran
hasta el dia que se
realiza el
Cémputo.

o Por cada 30 paquetes electorales de las tres elecciones (10 de Gubernatura, 10 de
diputaciones locales y 10 de Ayuntamiento) se instalarA una mesa receptora para los
paquetes electorales que entregue la o el Segundo Secretario o la o el funcionario que para
tal efecto designe el Presidente(a) de la MDCU.

+ Cada mesa receptora contara con dos puntos de recepcion, cuya conformacion sera la
siguiente:
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- 2 Auxiliares de Recepcidn por cada mesa, quienes seran las o los encargados de recibir
los paquetes electorales en la sede del Consejo Municipal y extenderan el recibo de
entrega a la o el Segundo Secretario o funcionario(a) que para tal efecto designe el
Presidente(a) de la MDCU.

- 1 Auxiliar de Traslado, quien sera la o el encargado de llevar el paquete electoral de la
eleccion de Ayuntamiento de la mesa receptora hacia la sala de sesiones del Consejo
Municipal, asi como de entregar los paquetes electorales de las elecciones de
Gubernatura y diputaciones locales a la o el Auxiliar de Control de Bodega para su
resguardo temporal en la bodega respectiva.

- Hasta 2 auxiliares generales, quienes seran las y los responsables de recibir y organizar
el material electoral que entreguen las y los funcionarios.

+ Se colocaran mesas receptoras adicionales, si existe una gran cantidad de personas
esperando entregar los paquetes electorales. Para ello, en la aprobacion se considerara una
lista adicional de auxiliares para atender este supuesto.

+ Se prevera la instalacion de carpas, lonas o toldos, que garanticen la salvaguarda de los
paquetes electorales y funcionarios(as) de casilla ante la época de lluvias.

+ Se considerard la colocacion de sanitarios portatiles y un espacio con sillas para las y los
funcionarios que esperan entregar los paquetes electorales.

+ EIl Modelo Operativo de Recepcion de los Paquetes Electorales se ajustard de acuerdo al
namero de paquetes por recibir, los aspectos técnicos y logisticos que garanticen la recepcion
de los mismos.

En aquellos consejos que se reciban paquetes electorales a través de los Mecanismos de
Recoleccion de CRyT Fijo y/o CRyT ltinerante, se instalaran mesas receptoras especiales por cada
uno de estos mecanismos aprobados para tal efecto.

IMPORTANTE: Existen 10 Modelos Operativos de Recepcién de Paquetes Electorales, cada modelo
se aplica dependiendo del nimero de paquetes electorales con el que cuenta cada municipio (Ver
Listado de Municipios en Anexo 1 y Modelos Operativo de Recepcion de los Paquetes Electorales
en Anexo 2)

Consideraciones:

1) Las mesas receptoras, preferentemente, se instalaran en la acera frente a la sede del Consejo
Municipal correspondiente, con la finalidad de garantizar el flujo inmediato.

2) Se preveran las condiciones 6ptimas de iluminacién, ya que dicha actividad se desarrolla de
noche. Para garantizar lo anterior, los consejos municipales tomaran las acciones necesarias
para contar con una fuente de energia eléctrica alterna.
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1. Procedimiento de recepcion de paquetes electorales de las MDCU a los
consejos municipales electorales

La o el Presidente del Consejo Municipal primeramente convocara a las y los integrantes del
Consejo para la apertura de la Bodega Electoral verifican que se encuentre vacia y que los
estantes cuenten con sus etiquetas en orden numeérico; le indicara a la o el Auxiliar de Control de
Bodega que lleve a cabo la apertura de la Bodega Electoral en el Sistema de Cémputo conforme
al procedimiento de Apertura de Bodega, asentado en el tema de Recepciéon de Documentacion
Electoral (puntos del 1 al 8). Ver pag. 10y 11

Q La o el funcionario de casilla designado para la entrega de los paquetes electorales se
formara en la fila Gnica, en el orden que vaya llegando.

e La o el Auxiliar de Orientacion le indica el punto de recepcién disponible para la entrega
de los paquetes electorales.

[ Enlas mesasreceptoras se dara preferenciaalas personas con discapacidad, embarazadas, 0 adultos mayores. }

© La o el Auxiliar de Recepcion recibe los paquetes electorales de la eleccion de
Gubernatura, diputaciones locales y de Ayuntamiento y expide el recibo correspondiente.
A los paquetes que reciba con muestras de alteracion, le pegara una etiqueta que lo
identifique.

El recibo original se entregara a la o el Auxiliar de Captura y 3 copias del recibo seran distribuido
de la siguiente manera: una copia para la o el funcionario de la MDCU que hace entrega de lo
paquetes; una copia para la o el Presidente del Consejo Municipal y una copia para el Consej
Distrital correspondiente.

o La o el Auxiliar de Recepcidn al recibir los paquetes electorales saca las bolsas PREP
de los paquetes electorales de las tres elecciones, llena la relacién de entrega recepciéon
de bolsa PREP a acopiador PREP en original y copia y las entrega al acopiador del PREP.
Cuando los paquetes electorales estén cerrados con cinta de seguridad que no permita
obtener facilmente las bolsas PREP de Gubernatura, diputaciones locales vy
Ayuntamiento, realiza un corte preciso en la funda para obtener las bolsas
correspondientes.

El Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) es un mecanismo para informar
oportunamente al Consejo General del IEE Sonora, a los partidos politicos, candidatos(as),
medios de comunicacion y a la ciudadania, los resultados preliminares de las elecciones; se lleva
a cabo a través de un sistema informatico que presenta dichos resultados, a partir de lo que se
asienta en las actas de escrutinio y computo de las casillas.

o La o el Auxiliar de Captura de Recepcion de Paquetes ingresa al Sistema de Computo
con su usuario y contrasefia, selecciona en el menu la opcion <Recepcidén Municipal> para
que le despliegue la plantilla donde registra la informacion que viene en el recibo que le
proporciona la o el Auxiliar de Recepcion de los paquetes electorales en la mesa.
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La o el Auxiliar de Captura de Recepcion de Paquetes registra si la recepcion de los
paquetes electorales fue en tiempo o extemporaneo, asi como la hora y minutos del dia
(la hora de registro debera ser capturada en formato de 24 hrs.)

La o el Auxiliar de Captura de Recepcidén de Paquetes captura el nombre de la o el
funcionario que entrega los paquetes electorales, si no se encuentra en el listado
precargado de funcionarios de casilla, selecciona la opcion de Agregar Nuevo para que
agregue el nombre y cargo de la o el funcionario.

La o el Auxiliar de Captura de Recepcion de Paquetes registra las condiciones del
paquete sefaladas en el recibo, si presenta Bolsa PREP y Bolsa de Acta de Escrutinio y
Cdomputo por fuera del paquete, si firmaron los recibos y por Gltimo el nombre de la o el
funcionario que recibio los paquetes electorales.

El paquete electoral se entrego:
- Con firma: SIN
- Con muestras de alteracion: S/N
- Con cinta o etiqueta de seguridad: S/N
Por fuera del paquete se recibieron:
- Un sobre para el PREP: S/N
- Una bolsa que va por fuera del paquete electoral para el Consejo: S/N

La o el Auxiliar de Traslado lleva el paquete electoral de la eleccion de Ayuntamiento y
la copia del recibo de entrega del paquete electoral a la sala de sesiones del Consejo
Municipal

La o el Auxiliar de Traslado lleva a la bodega correspondiente los paquetes de las
elecciones de Gubernatura, diputaciones locales y la copia del recibo de entrega del
paquete electoral, para su resguardo temporal, y la o el Auxiliar de Control de Bodega
debera dejar asentado el ingreso del paquete en la bitacora electrénica, indicando quien
entrega y quien recibe.

Aquellos consejos que cuenten con Bodega Electoral de Gubernatura y diputaciones locales)
depositaran temporalmente los paquetes electorales en dicho espacio, para su posterior remisio
al Consejo Distrital; también se entrega la o el Auxiliar de Control de Bodega respectivo, la copi
del recibo del paquete electoral, que ira agrupando.

La o el Presidente del Consejo obtiene la copia del Acta de Escrutinio y Computo de la
casilla que se encuentra en la funda adherida al paquete electoral de Ayuntamiento, da
lectura en voz alta de los resultados de la votacion de la casilla y se la entrega a la o el
Auxiliar de Captura de Resultados.
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Si las condiciones del paquete electoral no permiten obtener facilmente la bolsa que contiene la
copia del Acta de Escrutinio y COmputo de Ayuntamiento (es decir, que se encuentre cerrada con
cinta de seguridad); la o el Presidente del Consejo procedera a realizar un corte preciso sobre la
Bolsa para obtener la copia correspondiente.

La o el Auxiliar de Captura ingresa al Sistema de CoOmputo con su usuario y contrasefia
para acceder al menu de Actas <Lectura de resultados> y registrara los resultados que
de lectura en voz alta la o el Presidente del Consejo.

La o el Auxiliar de Captura de Resultados selecciona el Acta por seccion y tipo de
casilla, que en ese momento lee en voz alta la o el Presidente del Consejo.

La o el Auxiliar de Captura de Resultados de acuerdo a la lectura en voz alta de la o
el Presidente del Consejo registra el estatus del paquete, estatus del acta, y
posteriormente cada uno de los resultados.

[ Si el Acta de Escrutinio y Coémputo es ilegible, la o el Presidente dira en voz alta “Acta llegible”. ]

@ La o el Auxiliar de Traslado entrega los paquetes electorales de Ayuntamiento a la o el

16)

Auxiliar de Control de Bodega.

La o el Auxiliar de Control de Bodega recibe y coloca en orden numérico (seccién y
tipo de casilla) el paquete electoral de Ayuntamiento en la Bodega Electoral, colocando
por separado los paquetes de la eleccién de Ayuntamiento de las Casilla Especiales, en
su caso Y los registra en la bitacora electronica.

La o el Auxiliar de Captura de Resultados obtendra el informe de casillas registradas
hasta ese momento, seleccionando el recuadro Opciones <Listado de actas captura> del
Sistema de Computo.

La o el Auxiliar de Captura de Resultados verifica la captura con la copia del Acta de
Escrutinio y Computo y posteriormente la entrega a la o el Auxiliar de Captura de Datos
Generales.

La o el Auxiliar de Captura de Datos Generales ingresa al Sistema de Computo con
Su usuario y contrasefia para acceder al menu de Actas <Informacién complementaria>
en donde captura el resto de los apartados del Acta de Escrutinio y Cémputo para efectos
de identificar las casillas con alguna causal de recuento.

La o el Auxiliar de Captura de Datos Generales selecciona el Acta por seccion y tipo
de casilla, que en ese momento le entrega la o el Auxiliar de Captura de Resultados.

La o el Auxiliar de Captura de Datos Generales registra el numero de boletas
sobrantes, el total de personas que votaron, el nimero de representantes de partidos
politicos que votaron en la casilla y el total de votos sacados de la urna.
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@ La o el Presidente del Consejo verifica mediante el control que lleve a cabo la o el
Auxiliar de Control de Bodega que la totalidad de los paquetes recibidos se encuentran
bajo resguardo.

6se recibieran paquetes electorales, que correspondan a otro ambito de competencia, la om
Presidente del Consejo notificara por la via méas expedita al Consejo General del IEE Sonora,
quien se coordinara con la Junta Local Ejecutiva del INE, para que se convoque a las comisiones
correspondientes y realizar dicha entrega. Estos seran entregados por la o el Presidente del
Consejo en sus instalaciones ala o el Presidente del Consejo correspondiente o responsable
de la Comision. De lo anterior se levantara un Acta Circunstanciada y se entregara una copia a
las y los integrantes de la Comisién.
De los incidentes presentados en el traslado a la sede del Consejo que recibi6 los paquetes
electorales a través de la Comision, se levantara de igual manera un Acta Circunstanciada. La

Qesidencia del Consejo General del IEE Sonora remitira dicha informacion de inmediato w

Junta Local Ejecutiva del INE.

Una vez concluida la recepcion de paquetes electorales y la lectura en voz alta de los

@ resultados, la o el Presidente del Consejo imprime del Sistema de Cémputo 3 (tres)
relaciones detalladas de los paquetes electorales de Gubernatura y diputaciones locales
recibidos.

@ Se procede a extraer de la bodega los paquetes de Gubernatura y diputaciones locales
para depositarlos en el vehiculo que se utilizar4 para su traslado al o los consejos
distritales respectivos.

-~

Procedimiento: )

o La o el Auxiliar de Control de Bodega con la relacion detallada extrae en orden
numérico de mayor a menor primero los paquetes electorales de diputaciones locales y
enseguida los de Gubernatura y los entrega a la o el Auxiliar de Traslado.

o LaoelConsejero responsable de la entrega con la relacién detallada verifica que cada
paquete que se extrajo de la Bodega Electoral se coloque al interior del vehiculo de mayor
a menor.

¢ Al concluir el procedimiento, se cierra el vehiculo con candado, se colocan los sellos de
seguridad firmados por las y los integrantes del Consejo presentes.

¢ Ademas de los paquetes electorales, la o el Consejero responsable debera hacer
entrega de la relacién detallada y los recibos de recepcién de paquetes por casilla.

o Las y los representantes podrdn acompafar, en un vehiculo por separado, a la o el
Consejero responsable de la entrega durante el traslado de paquetes al o los consejos
distritales.

¢ LaoelSecretario Técnico levanta Acta Circunstanciada donde registrara la cantidad, el
estado en que se remiten los paquetes electorales junto con la hora de inicio y conclusién

\_ del referido procedimiento. Y,

@ La o el Presidente del Consejo dispone que sea sellada la puerta de acceso a la Bodega
Electoral en la que fueron depositados los paquetes electorales de la eleccién de
Ayuntamiento, en presencia de las y los representantes de los partidos politicos; y en su
caso de coaliciones y candidatos(as) independientes. Los paquetes de la eleccion de
Ayuntamiento permaneceran resguardados en la bodega desde el momento de su
recepcion hasta el dia en que se celebre la Sesion Especial de Computo.
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@ La o el Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de los paquetes electorales
de la eleccion de Ayuntamiento estén almacenados en la Bodega Electoral.

La o el Auxiliar de Control de Bodega ingresa al Submenu de Bodega <Bitacora de
Bodega> para registrar el cierre de la Bodega Electoral.

La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a registrar la fecha y hora del cierre de la
bodega (la hora de registro debera ser capturada en formato de 24 hrs.) e indicar si tiene
sellos la puerta y, en su caso, las ventanas.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a seleccionar el tipo de asistentes que
estan presentes al momento del cierre de la Bodega Electoral y registra los nombres de
los diferentes tipos de asistentes presentes

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega guarda la informacion capturada y queda asentada
el cierre de la Bodega Electoral en el Sistema de Cémputo.

La o el Secretario Técnico al término de la recepcién de los paquetes, levanta Acta
Circunstanciada donde indique la hora de recepcion y el estado en que se encuentra cada
paquete electoral con base en la copia del recibo que se le extendi6 a la o el funcionario
de MDCU; asi como por las decisiones tomadas por el Pleno del Consejo Municipal
durante la lectura en voz alta de los resultados.

@ La o el Presidente del Consejo remite al IEE Sonora copia simple del Acta
Circunstanciada.

Es una funcién exclusiva de los consejos municipales remitir al o los consejos distritales, a
mas tardar a las 12 horas del dia siguiente al de la Jornada Electoral, mediante relacion detallada
los paquetes electorales, los recibos de recepcion del paquete por cada una de las casillas y demas
documentacion de la eleccién de Gubernatura y diputaciones locales, sin perjuicio de hacer lo propio
con los paquetes electorales y actas que reciba después de esa hora.

Pagina | 36



Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

VI. Recepcidn de pagquetes electorales en los consejos
distritales electorales

Es una funcion exclusiva de los consejos municipales remitir al o los consejos distritales, a mas
tardar a las 12 horas del dia siguiente al de la Jornada Electoral, mediante relacion detallada los
paquetes electorales, los recibos de recepcion del paquete por cada una de las casillas y demas
documentacion de la eleccion de Gubernatura y diputaciones locales, sin perjuicio de hacer lo
propio con los paquetes electorales y actas que reciba después de esa hora.

1. Procedimiento de recepciéon de paguetes electorales en los consejos
distritales electorales

Lao el Presidente del Consejo Distrital primeramente invitara a las y los integrantes del Consejo para
la apertura de la Bodega Electoral verifican que se encuentre vacia y que los estantes cuenten con sus
etiquetas en orden numérico; le indicara a la o el Auxiliar de Control de Bodega que lleve a cabo la
apertura de la Bodega Electoral en el Sistema de Cémputo conforme al procedimiento de Apertura de
Bodega, asentado en el tema de Recepcién de Documentacion Electoral (puntos del 1 al 8). Ver
pag. 13

o Lasylos miembros del Consejo Distrital reciben los paquetes electorales de Gubernatura
y diputaciones locales en orden numérico, por seccién y tipo de casilla, por las personas
designadas para ello (Presidente(a) y Secretario(a) Técnico(a) del CME), asi como los
recibos de recepcién correspondientes a cada uno de los paquetes.

© La o el Presidente del Consejo Distrital firmaré el acuse de recibo correspondiente, el
cual sera impreso desde el Sistema de Cémputo, sefialando la hora y fecha en que fueron
entregados (relacion detallada y recibos por casilla).

€© Lao el Secretario Técnico anota en el Acta Circunstanciada la cantidad, el estado en el
que se reciben, la hora de inicio y conclusion del referido procedimiento.

o Las y los Auxiliares de Traslado llevan el paquete electoral de la eleccién de Gubernatura
a la Bodega Electoral correspondiente y los de diputaciones locales a la sala de sesiones
del Consejo Distrital.

o La o el Auxiliar de Control de Bodega registra el ingreso de los paquetes de la eleccién
de Gubernatura a la Bodega Electoral.

En el caso de que el Consejo Distrital cuente con bodega exclusiva para los paquetes de la eleccion de
Gubernatura, al culminar su recepcion, la o el Presidente del Consejo Distrital dispone que sea sellada
la puerta de acceso a la bodega en presencia de las y los representantes de los partidos politicos; y en
su caso de candidatos/as independientes, quienes firmaran las etiquetas utilizadas para el sellado de la
puerta. Se registra el cierre de la Bodega Electoral en el Sistema.
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o La o el Presidente del Consejo Distrital ingresa al Sistema de CoOmputo con su usuario y

contrasefia para acceder al menu de Actas <Lectura de resultados> en donde la o el
Auxiliar de Captura de Resultados registrara los resultados que de lectura en voz alta la
o el Presidente del Consejo.

La o el Presidente del Consejo Distrital obtiene de la funda adherida del paquete electoral,
la copia del Acta de Escrutinio y Computo de la casilla y da lectura en voz alta de los
resultados de la votacion de la casilla y se la entrega a la o el Auxiliar de Captura de
Resultados.

Si las condiciones del paquete electoral no permiten obtener facilmente la Bolsa que contiene la
copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de Ayuntamiento (es decir, que se encuentre cerrada con
cinta de seguridad); la o el Presidente del Consejo procedera a realizar un corte preciso sobre la
Bolsa para obtener la copia correspondiente.

Los paquetes electorales de la eleccién de Gubernatura quedaran en resguardo temporal en la sede
del distrito correspondiente para hacerlos llegar al IEE Sonora en los tiempos que marca la Ley

La o el Auxiliar de Captura de Resultados selecciona en el Sistema de Computo el Acta
por seccion y tipo de casilla, la que en ese momento esta leyendo la o el Presidente del
Consejo.

La o el Auxiliar de Captura de Resultados de acuerdo a la lectura en voz alta de la o el
Presidente del Consejo Distrital registra el estatus del paquete, estatus del acta, y
posteriormente cada uno de los resultados.

[ Si el Acta de Escrutinio y Computo es ilegible, la 0 el Presidente dira en voz alta “Acta llegible”. ]

La o el Auxiliar de Traslado entrega los paquetes electorales de diputaciones locales a la
o el Auxiliar de Control de Bodega.

La o el Auxiliar de Control de Bodega recibe y coloca en orden numérico por seccion y
tipo de casilla el paquete electoral de diputaciones locales en la Bodega Electoral,
colocando por separado los paquetes de la eleccion de diputaciones locales de las Casilla
Especiales, en su caso y los registra en la bitacora electronica.

La o el Auxiliar de Captura de Resultados obtendra el informe de casillas registradas
hasta ese momento, seleccionando el recuadro Opciones <Listado de actas captura> del
Sistema de Cémputo.

La o el Auxiliar de Captura de Resultados verifica la captura con la copia del Acta de
Escrutinio y Computo y posteriormente la entrega al Auxiliar de Captura de Datos
Generales.
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@ La o el Auxiliar de Captura de Datos Generales ingresa al Sistema de Computo con su
usuario y contrasefia para acceder al menu de Actas <Informacion complementaria> y
captura el resto de los apartados del Acta de Escrutinio y Computo para efectos de
identificar las casillas con alguna inconsistencia.

@ La o el Auxiliar de Captura de Datos Generales selecciona el Acta por seccion y tipo de
casilla, que en ese momento le entrega la o el Auxiliar de Captura de Resultados.

La o el Auxiliar de Captura de Datos Generales registra el numero de boletas sobrantes,
@ el total de personas que votaron, el nimero de representantes de partidos politicos que
votaron en la casilla y el total de votos sacados de la urna.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega revisa que la totalidad de los paquetes electorales
de la eleccién de diputaciones locales estén almacenados en la Bodega Electoral.

@ La o el Presidente del Consejo Distrital verifica mediante el control que lleve a cabo la o
el Auxiliar de Control de Bodega que la totalidad de los paquetes electorales recibidos se
encuentran bajo resguardo.

@ La o el Presidente del Consejo Distrital dispone que sea sellada la puerta de acceso a la
bodega en la que fueron depositados los paquetes de la eleccion de diputaciones locales,
en presencia de las y los representantes de los partidos politicos; y en su caso de
candidatos(as) independientes, quienes firmaran las etiquetas utilizadas para el sellado de
la puerta.

@ La o el Auxiliar de Control de Bodega ingresa al Submenu de Bodega <Bitacora de
Bodega> para registrar el cierre de la Bodega Electoral.

La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a registrar la fecha y hora del cierre de la
@ bodega (la hora de registro debera ser capturada en formato de 24 hrs.) e indicar si tiene
sellos la puerta y en su caso, las ventanas.

e La o el Auxiliar de Control de Bodega procede a seleccionar el tipo de asistentes que
estan presentes al momento del cierre de la Bodega Electoral y registra los nombres de los
diferentes tipos de asistentes presentes
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La o el Auxiliar de Control de Bodega guarda la informacion capturada y queda asentada
el cierre de la Bodega Electoral en el Sistema de Computo.

La o el Secretario Técnico al término de la recepcion de los paquetes, levanta Acta
Circunstanciada donde indique la hora de recepcion y el estado en que se encuentra cada
paquete electoral con base en la copia del recibo que se le extendié al funcionario(a) de
MDCU; asi como por las decisiones tomadas por el Pleno del Consejo Distrital durante la
lectura en voz alta de los resultados.

La o el Presidente del Consejo Distrital remite al IEE Sonora copia simple del Acta
Circunstanciada.

Los paquetes de la eleccion de diputaciones locales permaneceran resguardados en la bodega desde
el momento de su recepcidn, hasta el dia en que se celebre la Sesién Especial de Cémputo.

Pagina | 40



Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

VIl. Remision de paquetes electorales al Consejo General
del IEE Sonora

1. Una vez recibida la notificacion por parte del Consejo General del IEE Sonora de
fecha y hora para el traslado de los paquetes electorales, la o el Presidente del
Consejo Distrital respectivo debera convocar por escrito a las y los integrantes del
Consejo para la apertura de la Bodega Electoral e imprimir del Sistema de Cémputo
la relacién detallada de los paquetes electorales recibidos de la eleccién de
Gubernatura

2. La o el Auxiliar de Control de Bodega con la relacién detallada extrae en orden
numérico de mayor a menor los paquetes electorales de Gubernatura y los entrega
ala o el Auxiliar de Traslado

3. Llevaran los paquetes electorales hasta el vehiculo destinado para el traslado
colocandolos de manera ordenada en su interior de mayor a menor evitando en la
medida de lo posible las estibas que pudieran dafiarlos. Este procedimiento se llevara
a cabo de manera sucesiva hasta su conclusion

4. Al concluir el procedimiento, se cierra el vehiculo con candado, se colocan los sellos
de seguridad firmados por los integrantes del Consejo presentes, la 0 el Presidente
conservara la llave del candado

5. La o el Secretario Técnico, levanta Acta Circunstanciada donde indique la hora de
inicio y término del procedimiento asentando, numero de paquetes electorales a
trasladar, quienes estuvieron presentes, caracteristicas del vehiculo (color, marca,
namero de placas, nombre del conductor)

6. La o el Presidente del Consejo Distrital se trasladara en el vehiculo que trasporte
los paquetes electorales a la sede que el IEE Sonora determine para su recepcion,
manteniendo permanente comunicacion con el personal encargado de monitorear el
traslado

7. Lasy los representantes podran acompafar, en un vehiculo por separado, a la o el
Presidente de la entrega durante el traslado de paquetes al Consejo General del IEE
Sonora

8. Al llegar a la sede, sera auxiliado por un orientador quien lo conducira al area de
recepcion de paquetes electorales para su entrega final al personal designado por el
Consejo General del IEE Sonora
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Municipios

49 municipios menos de 15 Casillas

(Atil, Aconchi, Altar, Arivechi, Arizpe, Bacadéhuachi, Bacanora, Bacerac,
Bacoachi, Banamichi, Baviacora, Bavispe, Benjamin Hill, Carbé, Cucurpe,
Cumpas, Divisaderos, Fronteras, Granados, Huachinera, Huasabas,

Modelo 1 Huépac, La Colorada, Mazatan, Moctezuma, Naco, Nacori Chico, Onavas,
Opodepe, Oquitoa, Pitiquito, Quiriego, Rayén, Rosario, Sahuaripa, San
Felipe de Jesus, San Javier, San Miguel de Horcasitas, San Pedro de la
Cueva, Santa Cruz, Saric, Soyopa, Suaqui Grande, Tepache, Trincheras,
Tubutama, Villa Hidalgo, Villa Pesqueira, Yécora)

8 municipios entre 15 a 30 Casillas

Wiodkele 2 (Bacum, Benito Juarez, imuris, General Plutarco Elias Calles, Nacozari de
Garcia, San Ignacio Rio Muerto, Santa Ana, Ures)

Modelo 3 3 (Alamos, Magdalena y Cananea)

Modelo 4 3 (Empalme, Puerto Pefiasco y Etchojoa)

Modelo 5 3 (Agua Prieta, Caborca y Huatabampo)

Modelo 6 2 (Guaymas y Navojoa)

Modelo 7 1 (San Luis Rio Colorado)

Modelo 8 1 (Nogales)

Modelo 9 1 (Cajeme)

Modelo 10 1 (Hermosillo)

Totales 72
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Modelo 1

Personal Cantidad

A .
? Orientador -
w Auxiliar de Recepcién 1
' Auxiliar de Traslado de Material Electoral -
N

? Auxiliar de Control de Bodega 1
.

& Auxiliar de Traslado de Paquetes electorales 1
e _ .

W Capturista 1

Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Personal: 3

DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

CRyT FlUO CRyT ITINERANTE DAT/CAE

NO ES NECESARIO DISTRIBUIR, YA QUE CON 1
MESA ES SUFICIENTE PARA LA RECEPCION DE
PAQUETES EN ESTE MODELO.

Nota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a requerir; ademas puede variar
segun la estrategia que proponga la Unidad Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 1

Traslado de
Paguetes .

Mes
1 Recepcidn

[£LLCCEECCLLELE 4L L84S

DR S
@.. ?$

Liegada
% Fila dnica %

Area Exterior

223232323 >>

Captura de resultados
y datos generales Bodega Electoral

. —‘ e

& — @ ﬁ
, '

& é Aux. Control

T ™ de Bodega y

traslado de
paquetes al
pleno

‘ Pleno del Organo Competente ‘

Area Interior

2232222232233 22232323>>
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Modelo 2

Total de Formulz para
Municipio Secciones Numero de 3 5 Mesa de Puntos de | calcular los Puntos [RCLCENAEETIE o sillas
P Electorales Casillas aquetes Recepcion Recepcidon de Recepcian Requerido

Electorales (30 paquetes)
IMURIS 8 17 17 0.57
GENERAL PLUTARCO ELIAS CALLES B 18 18 0.60
MNACOZAR| DE GARCIA 10 19 19 0.63
LIRES 13 20 20 0.67

1 2 ] 5 1 5

SAN IGNACIO RIO MUERTO 8 21 21 0.70
SANTA ANA 12 24 24 0.80
BEMITO JUAREZ 12 27 27 0.90
BACUM 13 29 29 0.97

1] idad - -
DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

'* Orientador -

_ ) CRyT FUO  CRyT IMINERANTE  DAT/CAE

' Audliar ée Recepcian 2

* Auxiliar de Traslado de Material Electoral 1 Personal - 5

: ) NO ES NECESARIO DISTRIBUIR, YA QUE CON 1

f  fuilar de Control de Badega . MESA ES SUFICIENTE PARA LA RECEPCION DE

h Ausiliar de Traslado de Paquetes electorales 1 PAQUETES EN ESTE MODELO.

¥ Capturista 1

Mota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal & reguerir; ademas puede variar segun |la estrategia gue proponga la Unidad
Tecnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 2

Traslado de Captura de resultados Bodega Electoral
Paguetes 4 y datos generales

YRR A R A -
f T’i'* o

traslado de
paquetes al

g [ — — o
)

2233322323323 333333333>3>

[LLELLELELL 44448444440 . pleno
™ L] [ ] A Traslado de ‘ Pleno del Organe Competente |
G * * A Material
Salida My Electoral
4— h 8
"
T S
Liegada # ﬁ : Area Interior
# Fila tnica # ~N

Area Exterior
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Modelo 3

Formula para
Total d
S Secciones Numero de = Mesa de Puntos de ElTEr [T Total Personal .
WTTETPIE Electorales Casillas PR Recepcion Recepcion RIESEE Requerido W= Sl
Electorales Recepcion (30 =]
pagusates)

28 42 a2 3 5 1.40 3 13
15 44 44 1.47

- | 2 a | 11 2 11
19 50 50 1.67

DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

‘i Oriemtagaor 1
CRyT FLIO CRyT ITINERANTE DAT/CAE
' Auniliar de Recepcién 4
R — : Personal: 11 - 1 1
f Ausiliar de Cantrol de Bodegs 1
# Auxiliar d= Trazlade de Paquetes slactorales 3
W Caprurista 3

Nota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal & requerir; ademas puede variar segln |a estrategia que proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 3 (Magdalena y Cananea)

Captura de datos generales

&o
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Fagquetes o

h - &K -
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'—»’f? E‘
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e —>
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22223222 >>
2222222232232 2322322322>3>

Area Exterior D”€"t3d0"
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Diagrama ilustrado Modelo 3 (Alamos)

Captura de datos generales
L]

Traslado de T Bodega Electoral

Paguetes o
. Captura de resultados ‘. .\

b a—t
nin"l:ili * o Gt

1 Mesa de

Recepcidn —’ L] T
CECCEECEEEEECCECCECECCCECKL T

2222222333333 23223333323>3>>

A Traslado de | Pleno del Organo Competente |
L] L] 2 : M Material
Salida ‘_ * * ‘_ * @ M Electoral
~
~
a1
Liegada %% -y " Area Interior
"
— Fila unica —) ? ~
Area Exterior Orientador
Modelo 3
Personal para Alamos:
Personal Cantidad DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION
-& Orizntadar 1 o
CRyT FLIO CRyT ITINERANTE DAT,
' Ausiliar de Recepcidn 5
' Auiliar de Traslado de Material Electoral 2 PEFsonaI.: 12 1 1 1
* Auxiliar ée Cantrol de Badegs 1
#  fuilar e Traslado de Paquetes clectorales 3
Wi Capturizta 3

A este modelo se le agrego 1 mesa adicional de recepcién y 1 persona para recibir los paquetes que traslada el
CRyT Fijo que proviene de la localidad Los Tanques.

NMota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a requerir; ademas puede variar segin la estrategia que proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 3 (Atamos)

Entrega de Paquetes a Mesa de
Recepcion para CRyT Fijo

1

£ CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCLCCCECCLLLC

1

- &

<

Llegada del
CRyT Fijo

233333333 >

Area Exterior
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Modelo 4

Formula para

Total d
S Secciones Numero de < Mesa de Puntos de LR S Total Personal .
[EINGIETE Electorales Casillas Paquetes Recepcion Recepcion Puntos de Reguerido Mesas sillas
Electorales Recepcion (30
paguetes)

EMPALME 30 71 71 4 7 2.37 4 18
PUERTO PERIASCO 18 74 74 247

T I 3 6 I 16 3 16
ETCHOIOA 40 B0 80 2.67

Personal para Puerto Penasco y Etchojoa:

Personal Cantidad DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

‘* Orientade 1
CRyT FLIO CRyT ITINERANTE DAT/CAE
' Auiliar de Recepcidn 6
' Auniliar de Traslado de Material Electoral 3 Personal.. 1 6 - 1 2
* Susiliar é= Cantrol de Bodegs 2
b musiliar ce Traslado de Paquetes electorales a
W Caprurizta a

NMota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a reguerir; ademas puede variar segun la estrategia gue proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 4 (puerto Pefasco y Etchojoa)

Captura de datos generales

&o

[ -
w T Traslado de

Paguetes

4}—»4@.—»4@—»
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o~ Y 3
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e —>
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Modelo 4

Personal para Empalme:

Personal Cantidad DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION
'f Orientador 1
CRyT FUO CRyT ITINERANTE DAT/CAE
' Zussiliar de Recepcidn 7
§ Ao e vt de i B s Personal: 17 1 1 2
* Ausiliar da Cantrol de Bodega 2
& Auiliar de Traslade de Paquetes electorales 4
i Caprurista a

A este modelo se le agrego una 1 adicional de recepcién y 1 persona para recibir los paquetes que traslada el CRyT Fijo
que proviene de la localidad La Atravesada.

Nota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal & requerir; ademas puede variar segin la estrategia que proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 4 (Empaime)

Captura de datos generales

i i W
w T Traslado de T Bodega Electoral
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Diagrama ilustrado Modelo 4 (Empalme)
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Modelo 5

Formula para
Total d
S Secciones Numero de < Mesa de Puntos de e o Total Personal p
TIETTE Electorales Casillas Paquetes Recepcion Recepcidn Puntos de Requerido Mesas Silz=
Electorales Recepcidn (30
paguetes)
a1 104 104 5 9 3.47 6 22
36 105 105 3.50
1 4 8 | 25 5 20
29 108 108 3.60
Personal DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION
“F Orientad 1 - PR
i orentacr Personal Requerido: 21 CRYT FIIO CRYT ITINERANTE DAT/CAE
f  Auwsiar ce Recepsisn 8 .
Personal Adicional: 4 ) 1 a
' Ausiliar de Traslade de Material Electoral a
# Auiliar éa Cantrel de Bodegs 3 TOTAL PERSONAL: 25
fa  Ausilar de Traslzdo de Paquates slectarsles 5
W Capturista 1

Nota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal & reguerir; ademas puede variar segun la estrategia gue proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 5 (Agua Prieta y Caborca)
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Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Modelo 5

Personal para Huatabampo:

Pessonal Cantidad . DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

rg—— . Personal Requerido: 22
. CRYT FLIO CRYT ITINERANTE DAT/CAE
fi  cuiior ce Recescian 9 Personal Adicional: 4
. . 1 3 2

Auxiliar de Traslade de Material Electoral 4
t TOTAL PERSONAL: 26
§  Awsliar de Control de Bodega 3
& Aupiliar da Traslado de Paquetes alectorales 5
W Caprurima a

También a este modelo, se le agrego 1 mesa adicional de recepcion y 1 persona para recibir los paquetes
que traslada el CRyT Fijo que proviene de la localidad Diez de abril.

Nota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a requerir; ademads puede variar segun la estrategia que proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 5 (Huatabampo)
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Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Modelo 6

Total de Formulz para
S Secciones Numero de Mesa de Puntos de | calcular los Puntos [ EE e EL .
Municipio B Paguetes 2o Ae o - Mesas Sillas
Electorales Casillas Recepcion Recepcion de Recepcion Requerido
Electorales (30 paquetes)
GUAYMAS 91 208 209 9 17 6.97 1 50
NAVOIOA 76 211 211 8 16 7.03 10 46

DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

WO  mmemwre  DAUCAE  EXTRA
Personal para Mavojoa: Navojoa R a a 2
Personal cantidad
s 2 Personal Requerido: 39 A este modelo se le agregaron 2 mesas adicional de
Aupiliar de Recepcién 16 . recepcion de paguetes en caso de aglomeracidn.
: e o Tt e Wil B . Personal Adicional: 4 P pad g
* Auiliar ée Cantrol de Bodegs 3 TOTAL PERSONAL: 43
& Auxiliar de Traslade de Paquetes slectorales 10
W Capturizta [

Nota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a requerir; ademas puede variar segin la estrategia gue proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 6 (Navojoa)
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Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Modelo 6

Personal para Guaymas:

personzl Cantidad . DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION
} o Personal Requerido: 41
Orientador 2 CRYT CRYT
fi  cuwior ce Receasin 1 Personal Adicional: 4 FLO ITINERANTE DAT/CAE
Auxiliar de Traslado de Material Electoral B Gua as
t TOTAL PERSONAL: 45 ym ! 2 6 2
* Auriliar de Cantrol de Bodega 3
fa Aundliar de Traslado de Paquetes elzctorales 10 A este modelo se le agregaron 2 mesas adicional de
b Capruriss & recepcion de paquetes en caso de aglomeracion.

También a este modelo, se le agrego 1 mesa adicional de recepcién y 2 personas para recibir los paquetes
que traslada el CRyT Fijo que proviene de la localidad de Vicam.

Nota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a reguerir; ademds puede variar segin |z estrategia que proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 6 (Guaymas)
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Diagrama ilustrado Modelo 6 (Guaymas)
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Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Modelo 7

Formula para
Total de
~ac Secciones Mumero de Mesa de Puntos de mizrls Total Personal
LT Electorales Casillas Paguetes Recepcion Recepcidn Puntos de Requerido
Electorales Recepcion (30 =
paguetes)
SAM LUIS RIO COLORADO 91 264 264 9 18 B.E0

DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

Personal para San Luis Rio Colorado:

- 3 7 2

personal Cantidad

) = Personal Requerido: 47 A este modelo se le agregaron 2 mesas adicionales de
Aupiliar de Recepcidn ) . recepcion de paguetes en caso de aglomeracion.

t Personal Adicional: 4

’ Auxiliar de Traslade de Material Electoral 10

§  Ausilizr de Control de Bodega 3 TOTAL PERSONAL: 51

k Aupiliar de Traslade de Paquetes electorales 12

W Capturista 6

MNota: La cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a reguerir; ademas puede variar segun la estrategia gue proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 7
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Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Modelo 8

Formula para
Total d
o Secciones Numero de oralde Mesa de Puntos de TS Total Personal ;
VI T Electorales Casillas St Recepcion Recepcion FTESCS Requerido Mesas Bllz=
Electorales Recepcion (30 A
paguetes)
133 337 337 12 24 1123 61 15 = 66
DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION
CRyT FIIO 7T DAT/CAE EXTRA
ITINERANTE
Personal para Nogales:
3 9 3
T

G = Personal Requerido: 55 A este modelo se le agregaron 3 mesas adicionales de
Ausiliar de Recepcién 2 recepcidn de paquetes en caso de aglomeracidn.

: Augiliar de Traslado de Material Electoral 12 I:brsor'al AdiCional: 6 P p q g

§  Ausiliar de Control de Bacega 3 TOTAL PERSONAL: 61

k Augilizr de Traslado de Paquetes electorales 14

W Capturista B

Mota: La cantidad de persenal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a requerir; ademas puede variar segun la estrategia gue propenga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 8
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Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Modelo 9

Formula para
Total7d
S Secciones Numero de oo Mesa de Puntos de e Total Personal .
WLt Electorales Casillas Paquetes Recepcion Recepcion Puntos de Requerido Mesas Sillas
Electorales Recepcion (30 =l
paguetes)
231 557 557 19 38 18.57 100 24 96
DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION
CRyT FIO  CRyT ITINERANTE DAT/CAE EXTRA
Personal para Cajeme: 1 16 15 5
Personal cantidad
) e g Personal Requerido: 90 A este modelo se le agregaron 5 mesas adicionales de
Auilir de Recepcidn £ o recepcion de paquetes en caso de aglomeracidn.
i Personal Adicional: 10
* Auxilizr de Trazlade de Materizl Electoral 21
§  Awliar de Control de Bodeza 3 TOTAL PERSONAI
& Auxiliar de Traslade de Paquetes electorales 23
W Capturists 8

Mota: Lz cantidad de personal de capturistas no esta contemplada dentro del personal a requerir; ademas puede variar segin la estrategia que proponga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 9
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Diagrama ilustrado Modelo 9
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También a este modelo, se le agrego 1 mesa adicional de recepcidn y 2 personas para recibir los paquetes
que trasladan el CRyT Fijos que proviene de la localidad de Pueblo Yaqui
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Manual para Consejeros(as) y Secretarios(as) Técnicos(as)

Modelo 10

Formula para
Total de
S Secciones Numero de Mesa de Puntos de =7 I Total Personal .
Wil s Electorales Casillas Paquetes Recepcidn Recepcidn Puntos de Requerido Mesas Silm
Electorales Recepcion (30 S
paguetes)
HERMOSILLO 416 1053 1053 36 72 35.10 174 170 43

DISTRIBUCION DE MESAS DE RECEPCION

CRyT FIO  CRyT TINERANTE  DAT/CAE EXTRA
Personal para Cajeme: 2 ~ a7 7
Personal cantidad
§  Orientadar & Personal Requerido: 164 A este modelo se le agregaron 7 mesas adicionales de
Ausilir de Recepcin 78 .. recepcion de paquetes en caso de aglomeracion.
f Personal Adicional: 10
' Auxilizr de Traslade de Material Electoral 39
§  Auwilisr de Control de Badega 3 TOTAL PERSONAL: 174
& Ausiliar de Traslade de Paquetes electorales 41
W Capturista 10

Nota: La cantidad de persenal de capturistas no esta contemplada dentre del personal a requerir; ademas puede variar segun la estrategia gue propenga la Unidad
Técnica de Informatica (UTI).

Diagrama ilustrado Modelo 10
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Diagrama ilustrado Modelo 10
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También a este modelo, se le agregaron 3 mesas adicionales de recepcion y 6 personas para recibir los paquetes
gue trasladan los CRyT Fijos que proviene de las localidades de Los Pocitos, Poblado Miguel Aleman y San Pedro el Saucito.
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