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GUÍA CONTABILIZADORA 
 
 

NÚM. OPERACIONES 
PERIODI 
CIDAD 

DOCUMENTO FUENTE 
DE  DATOS O 

COMPROBANTE 

DOCUMENTO 
CONEXO 

CUENTAS DE 

CARGO ABONO 

1 
RECIBIR 

APORTACIONES DE 
AFILIADOS/AS 

D 
COPIA DEL RECIBO RUA 

FOLIO No. 
 

CAJA O 
BANCOS 

APORTACIONES 
AFILIADOS(AS) 

 

2 
RECIBIR 

APORTACIONES DE 
SIMPATIZANTES 

D 
COPIA DEL RECIBO RUA 

FOLIO No. 
 

CAJA O 
BANCOS 

APORTACIONES 
DE 

SIMPATIZANTES 

3 

VENTA DE BOLETOS 
EVENTO 

AUTOFINANCIA 
MIENTO No. 

D 
COPIA DE RECIBO O 

TALÓN 
 BANCOS 

AUTOFINANCIA
MIENTO 

EVENTO No. 

4 

REGISTRO DE 
INTERESES  

DEVENGADOS  DEL 
BANCO X CONTRATO X 

M 
ESTADO DE CUENTA 

BANCO X 
COPIA 

CONTRATO 

BANCOS O 
INVERSIONES 
EN VALORES Y 
FIDEICOMISOS 

RENDIMIEN 
TOS FINANCIE 

ROS FONDOS Y 
FIDEICOMI SOS 

5 

PAGO RECIBOS Y 
NÓMINA DEL 

PERSONAL DE LA 
ORGANIZACIÓN  

CIUDADANA 

Q 
NÓMINA Y RECIBOS DE  

HONORARIOS 
 

SERVICIOS 
PERSONALES 

SUELDOS 
HONORARIOS 

CAJA O 
BANCOS 

 
D DIARIO 
M MENSUAL 
Q QUINCENAL 


