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Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral

introduccion

El presente Manual de Organizacién forma parte de un
proceso de modernizacion administrativa que impulsa el Consegjo
Estatal Electoral y ha sido elaborado con el objeto de facilitar al
personal técnico y ejecutivo de la Direcciéon Ejecutiva de
Organizacion y Logistica Electoral el conocimiento de los objetivos y
funciones de las areas que integran esta unidad administrativa, lo
cual se debe reflejar, necesariamente, en un mejor desempefio del

mismo para el cumplimiento de sus responsabilidades.

El documento, que se elabora por primera ocasion y seré
actualizado cada vez que ocurran cambios en la organizacién vy
funciones de la Direccion Ejecutiva de Organizacién y Logistica
Electoral

Por su propia ldgica, en el primer capitulo, el manual trata lo
relativo a los antecedentes historicos de dicha unidad administrativa,
sefalando los sucesos y el ordenamiento juridico que dieron origen a
su creacion. En el segundo sefiala los ordenamientos legales sobre
los que se sustenta el funcionamiento de ia misma, mientras que en

el tercero precisa sus atribuciones.

En el cuarto, por su parte, presenta la estructura orgéanica de
la unidad administrativa, precisando los &6rganos que lo conforman,
lo que lleva necesariamente a su quinto capitulo donde consigna el

organigrama especifico y analitico respectivo, para después definir
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en su capitulo siguiente, es decir, en el sexto, los objetivos y
funciones correspondientes a dichos érganos, y finalmente relacionar
en su capitulo séptimo, Gltimo del manual, la bibliografia utilizada en

la elaboracion del mismo.

Asi pues, la Direccidén Ejecutiva de Organizacién y Logistica
Electoral pone a disposicién de su personal, asi como del publico
interesado el presente documento, con el fin de que a través del
mismo se tenga una comprension clara de la base legal,
atribuciones, estructura organica, objetivos y funciones de los
6rganos que conforman esta unidad administrativa, lo que habra de
contribuir, necesariamente, al mejor desempefio de las funciones del
primero y a satisfacer las necesidades de informacion en esta

materia del segundo.
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I. Antecedentes Historicos
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I. Antecedentes Historicos

El antecedente inmediato de la Direccion Ejecutiva de Organizacion vy
Logistica Electoral es la otrora Direccion General de Organizacion'y Operacion
‘Electoral, la cual dependia jerarquicamente de la Coordinacion General del
Consejo Estatal Electoral y tenia como objetivo fundamental brindar apoyo en
materia logistica y de operatividad a dicho Consejo y demas organismos
electorales, teniendo entre sus funciones coordinar la integracion del personal
que conformarian los Consejos Distritales y Municipales, atender la instalacion
fisica de éstos, apoyar en el periodo electoral en la planeacion para la entrega
de papeleria y material electoral a los organismos electorales, brindar apoyo
logistico diverso a los mismos, asi como apoyar en yel reclutamiento, seleccion,
contratacion, capacitacion y control de personal técnico y administrativo que
desarrollaria sus funciones en dichos organismos electorales, todo ello segun lo
establecia el Manual General de Organizacion del Consejo Estatal Eiectoral del
afio 1999. |

Sin embargo, de acuerdo al propio manual antes referido, la funciones en
materia de informatica eran competencia de la Direccion General de Informatica
y no de dicha Direccion General de Organizacion y Operacion Electoral, en
tanto que, de conformidad a lo establecian las fracciones VI'y IX del articulo 56
del Codigo Electoral para el Estado de Sonora del afio 1996, el Secretario del
Consejo tenia las atribuciones de “preparar los proyectos de documentacion
electoral vy ejecutar los acuerdos relativos a su impresion y distribucion”, asi
como “recabar de los Consejos Distritales y Consejos Municipales copias de las
actas de sus sesiones y demas documentos relacionados con el proceso y

recoger toda la documentacion al concluir el mismo”.
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Mas édelante, con la expedicion del Reglamento que Regula el
Funciohamiento del Consejo Estatal Electoral, sus Comisiones y los Consejos
Locales Electorales, que ébareoio’ publicado en el Boletin Oficial el Gobierno del
Estado numero 21 de fecha 11 de septiembre de 2006, la citada Direccion
General pas6 a ser una unidad administrativa de dicho Consejo Estatal
Electoral denominada Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral
-tal como se denomina actualmente- y le fueron asignadas las funciones
referidas anteriormente que correspondian al Secretario del Consejo y a la
Direccién General de Informatica -misma que desaparecio por tal motivo para
pasar a ser una subdireccion de dicha Direccién Ejecutiva-, asi como aquellas
que va venia ejerciendo como Direccion General y otra mas, tales como
formular y proponer a la Comision de Organizacion y Logistica Electoral el plan
integral para el proceso electoral; planear, dirigir y supervisar los Programas de
Organizacion Electoral y coordinara las actividades en la materia; promover la
actualizacion permanente de los sistemas de informacion electoral, y proponer
a la Comision de Organizacion y Logistica Electoral e programa de resultados

electorales preliminares de las elecciones, entre otras.
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il. Marco Juridico-Administrativo
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I Marco Juridico-Administrativo

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora (Promulgada

el 16 de septiembre de 1917) y sus reformas.

Cddigo Electoral para el Estado de Sonora (Publicado en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado Edicién Especial, de fecha 29 de junio de 2005)

y sus reformas.

Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto
Publico Estatal (Boletin Oficial del Gobierno del Estado N° 41 de fecha 19

de noviembre de 1987) y su Reglamento.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles de la Administracion Plblica Estatal
(Boletin Oficial del Gobierno del Estado N° 46 de fecha 8 de diciembre de
1988) y su Reglamento.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios de Sonocra (Boletin Oficial del Gobierno del Estado N° 29 de

fecha 9 de abril de 1984) y sus reformas.

Ley del Servicio Civil para el Estado de Sonora (Boletin Oficial del
Gobierno del Estado N2 17, de fecha 27 de agosto de 1977).
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e Reglamento que Regula el Funcionamiento del Consejo Estatal Electoral,
sus Comisiones, los Consejos Distritales Electorales y los Consejos
Municipales Electorales (Publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del

Estado N° 21, de fecha 11 de septiembre de2006) y sus reformas.

e Acuerdo que Aprueba la Politica Presupuestal para el Ejercicio del Gasto

del afio correspondiente del Consejo Estatal Electoral.
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ill. Atribuciones
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lll. Atribuciones

Reglamento que Regula el Funcionamienio del Consejo Estatal
Electoral, sus Comisiones, los Consejos Distritales Electorales y los

Consejos Municipales Electorales..

Articulo 49.- La Direccidén Ejecutiva de Organizacion y Logistica

Electoral, tendra en materia de organizacion, las siguientes funciones:

l.- Formular y proponer a la Comision de Organizacion vy
Capacitacion Electoral el plan integral para el proceso electoral que

corresponda;

Il.- Planear, dirigir y supervisar los Programas de Organizacion
Electoral, asi como coordinar a través de los Consejeros Electorales, los
Consejos Distritales y Municipales, las actividades de Organizacion

Electoral;

lll.- Dar cabal cumplimiento a las politicas y programas que por su
competencia le sean asignadas por el Consejo y la Comision de

Organizacion y Capacitacion Electoral,

IV.- Auxiliar y dar cumplimiento a los programas y politicas
ordenadas por el Consejo para la integracion y funcionamiento de los
Consejos Distritales y Municipales, verificando que cumplan eficazmente

las disposiciones de Codigo;
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V.- Coadyuyvar con la Comision de Organizacion y Capacitacion
Electoral, en la elaboracién de los estudios sobre el establecimiento de
oficinas distritales y municipales del Consejo para someter a la

consideracion y aprobacion del Consejo;

VI.- Formular y someter a autorizacion el programa de visitas de

supervision a los Consejos Distritales y Municipales de la entidad;

VIl.- Generar, proponer e impulsar estrategias y propuestas que
contribuyan a mejorar los procedimientos logisticos de organizacion

electoral;

VIil.- Elaborar en coordinacion con la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridicos la propuesta al Consejo del disefio de documentacion, boletas y
formas para las actas del proceso electoral y dar seguimiento a los

proceso de produccion de los mismos;

IX.- Promover la actualizacidon permanente de los sistemas de

informacion electoral;

X.- Supervisar y coordinar a través del Presidente de la Comision de
Organizacion y Capacitacion Electoral las actividades en materia de
Organizacion Electoral de las oficinas distritales y municipales que se

establezcan:
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XI.— Recabar ‘de los Consejos Distritales vy Mummpales copias
cert!flcadas d las actas de las sesiones que celebren y de los demas

documentos relacionados con el proceso electoral;

Xll.- Elaborar, recabar e integrar los contenidos y procedimientos

necesarios para la formulacion de la estadistica de resultados electorales;

Xlll.- Recabar, en su caso, de los Consejos Distritales y Municipales

la documentacion relacionada con el proceso electoral;

XIV.- Elaborar el Programa calendarizado de actividades y eventos
relacionados con el proceso electoral en los distritos y municipios de la
entidad; |

XV.- Proponer a la Comisién de Organizacion y Capacitacion
Electoral y al Consejo el programa de resultados electorales preliminares

de las elecciones; vy

XVI.- lLas demas que le confiera este Reglamento, otras

disposiciones y el Consejo.

Articulo 50.- La Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica

Electoral, tendra en materia de informatica, las siguientes funciones:
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l.- -Formular y proponer a la Comision de Organizacion vy
Capacitacion Electoral el plan integral para el proceso electoral que
corresponda;

Il.- Proponer a la Comisién de Organizacion y Capacitacion
‘Electoral, el programa de informacion sobre el desarrolio de la jornada
electoral; para el efecto de que en acuerdo administrativo se resuelva lo

conducente;

.- Administrar y controlar toda la infraestructura informatica del
Consejo, asi como proporcionar soporte técnico tanto en equipo como en

sistemas que se implementen;

IV.- Elaborar el disefio del sistema de coémputo, validacion técnica,
desarrollo, construccion, operacién, funcionamiento y difusion electronica

de la informacion preliminar de los resultados de elecciones en el Estado;

V.- Investigacion y promocion de nuevas formas técnicas para
incorporar innovaciones tecnolégicas que brinden la mayor eficiencia y
seguridad en los procesos electorales asi como en la operacion normal de

las distintas areas del Consejo; y

VI.- Las deméas que le sean encomendadas por la Comision de

Organizacion y Capacitacion Electoral.
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IV. Estructura Organica

1. Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral.
1.1 Subdireccién de Organizacion y Logistica Electoral.
1.1.1.Coordinacion de Organizacion.

1.1.2.Coordinacion de Logistica.
1.2 Subdireccion de Informatica.

1.2.1. Coordinacion de Informatica
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Organigrama Especifico

Direccion
Ejecutiva

Subdirecion de
Organizaciény
Logistica Electoral

Subdirecion de
Informatica

Coordinacion
de
Organizaciéon

Coordinacion
de
Logistica

Manual Especifico de Organizacion

Coordinacion de
informatica




Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Efectoral

Organigrama Analitico

N Director
Ejecutivo

Enlace

Asistente de
Director

Subdirector de
Organizacion y
Logistica Electoral

N Coordinador de N Coordinador de
Organizacion Logistica
N N
Analista Analista
Concentrado
por niveles
1
2
3
2
1
2
Total 11
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Subdirector de

Informatica

Soporte
Téchico

Coordinador de

Informatica

Disefiador

Programador
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VI. Obijetivos y Funciones de loswérgancs que
Integran la Direccion Ejecutiva de Organizacion
y Logistica Electoral
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1.  Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral.

Obijetivo:

Conducir las actividades técnicas y administrativas de la Direccion Ejecutiva de
Organizacion y Logistica Electoral de acuerdo a los ordenamientos legales y a las
politicas que establezca el Consejo Estatal Electoral a fin de asegurar que se
cumplan los programas de organizacion electoral, de apoyo logistico, de

resultados electorales preliminares y de estadisticas de resultados definitivos de
las elecciones.

“Funciones:

¢ Proponer, dirigir, vigilar y controlar la politica de la unidad administrativa a su
cargo.

¢ Proponer los anteproyectos de reglamentos, acuerdos y circulares relativos a
la esfera de su competencia.

¢ Planear, organizar, dirigir, vigilar, controlar y evaluar el funcionamiento de los

organos que integran la unidad administrativa.

¢ Elaborar, proponer, ejecutar, vigilar, controlar y evaluar el programa de trabajo

de la unidad administrativa a su cargo.

¢ Dirigir, supervisar, vigilar y controlar la elaboracion del plan integral para el
proceso electoral.
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Someter a la consideracion de la Comision de Organizaciéon y Capacitacion
Electoral, para su dictamen y posterior aprobacion por el Consejo, el plan

integral de organizacion electoral, asi como vigilar su ejecucion.

Planear, dirigir y supervisar la elaboracion de programas de organizacion

electoral y de apoyo logistico.

Someter a la consideracion de la Comision de Organizacion y Capacitacion
Electoral, para su dictamen y posterior aprobacion por el Consejo, los
programas de organizacion electoral y de apoyo logistico, asi como vigilar su

ejecucion.

Dirigir, vigilar y controlar el auxilio o apoyo que debe proporcionar la unidad
administrativa a su cargo para la integracion y funcionamiento de los

Consejos Distritales y Municipales.

Dirigir, vigilar y controlar la elaboracion del programa de visitas de

supervision a los Consejos Distritales y Municipales.

Someter a la consideracion de la Comision de Organizacion y Capacitacion
Electoral, para su posterior aprobacion por el Consejo Estatal Electoral, el
programa de visitas de supervision a los Consejos Distritales y Municipales,

asi como vigilar su ejecucion.

- Manual Especifico de Organizacion 21




Direccién Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral

Dirigir y supervisar la elaboracion de estudios sobre el establecimiento de

oficinas distritales y municipales.

Someter a la consideracion de la Comision de Organizacion y Capacitacion
Electoral, para su posterior aprobacion por el Consejo Estatal Electoral, los
estudios que se elaboren sobre el establecimiento de oficinas distritales y

municipales.

Dirigir, vigilar y controlar el apoyo logistico para la establecimiento de las

oficinas distritales y municipales.

Coordinar y evaluar las actividades de las oficinas distritales y municipales

que se establezcan.

Dirigir, vigilar y controlar, en coordinacion con la Direccion Ejecutiva de
Asuntos Juridicos, el disefio de la documentacion, boletas y formas para las

actas del proceso electoral.

Vigilar y controlar la impresion y distribucion de la documentacion electoral

autorizada.

Evaiuar la funcionalidad de la documentacion y materiales electorales

utilizados durante el proceso electoral.
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Vigilar que se recabe de los Consejos Distritales y municipales las copias
certificadas de las actas de sus sesiones y demas documentos relacionados

con el proceso electoral.

Dirigir v vigilar la elaboracion del programa calendarizado de actividades y
eventos relacionados con el proceso electoral en los distritos y municipios de

la entidad.

Someter a la consideracion de la de la Comision de Organizacion y
Capacitacion Electoral, para su posterior aprobacion por el Consejo, el
programa calendarizado de actividades y eventos relacionados con el
proceso electoral en los distritos y municipios de la entidad, asi como vigilar

Su ejecucion.

Vigilar que la instalacién de casillas se realice de acuerdo con las normas del

Codigo Electoral para el Estado de Sonora.

Vigilar que se recabe, en su caso, de las oficinas distritales y municipales la

documentacion relacionada con el proceso electoral.

Elaborar y proponer las normas, lineamientos y politicas en materia de
informatica y para la seleccién, adquisicién y arrendamiento de los equipos

de coémputo del Consejo Estatal Electoral, asi como vigilar su aplicacion.
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Planear, dirigir y supervisar el disefio del sistema de informatica para
difundir los resultados electorales preliminares y la generacion de
estadisticas de resultados definitivos de la jornada electoral, asi como vigilar

su operacion.

Planear, dirigir y supervisar la elaboracion del programa de informacion

sobre el desarrollo de la jornada electoral, asi como vigilar su ejecucion.

Someter a la consideracién de la Comisiéon de Organizacion y Capacitacion
Electoral, para su posterior aprobacién por el Consejo, el programa de
informacion sobre el desarrollo de la jornada electoral, asi como vigilar su

ejecucion.

Planear y vigilar el disefio, instalacion y operacion del programa de

resultados electorales preliminares.

Planear, dirigir y vigilar la elaboracién de las estadisticas de resultados
definitivos de cada proceso electoral que seran utilizadas en la integracion

de las memorias correspondientes o para atender solicitudes de informacion.

Someter a la consideracion de la Comision de Organizacion y Capacitacion
Electoral, para su dictamen y posterior aprobacion por el Consejo, los
programas de resultados electorales preliminares y de estadisticas de

resultados definitivos de la jornada electoral, asi como vigilar su ejecucion.
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Proponer, en base a los estudios que realice, innovaciones tecnoldgicas
para brindar mayor eficiencia y seguridad en los procesos electorales y en la

operacion de las diversas areas del Consejo Estatal Electoral.

Administrar, vigilar y controlar la infraestructura informatica del Consejo
Estatal Electoral.

Dirigir, vigilar y controlar el apoyo técnico en equipo y sistemas informaticos.

Planear, dirigir, coordinar y controlar el despacho de los asuntos
administrativos y los recursos asignados a la unidad administrativa a su
cargo.

Autorizar los tramites de movimientos de personal de la unidad administrativa

a su cargo

Autorizar las adquisiciones y contrataciones de la unidad administrativa a su

cargo.

Elaborar y presentar los informes requeridos por las instancias superiores,
sobre el avance de las actividades realizadas en los programas de la unidad

administrativa a su cargo.

Presentar al Presidente del Consejo Estatal Electoral, para su tramite posterior,
los manuales de organizacion, de procedimientos y de servicios al publico de

la unidad administrativa a su cargo y sus actualizaciones.
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¢ Proponer al Presidente del Consejo Estatal Electoral las modificaciones a la
estructura organica de la unidad administrativa a su cargo que deban
reflejarse en el presente Manual de Organizacion.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1. Subdireccion de Organizacion y Logistica Electoral.
Objetive:

Coordinar la ejecucion de los programas de organizacion electoral y de apoyo

logistico electoral con el objeto de garantizar su cumplimiento y el desarrollo
eficaz de la jornada electoral.

Funciones:

¢ Elaborary proponer el plan integral para el proceso electoral y l10os programas
de organizacion electoral y de apoyo logistico, asi como coordinar y

supervisar su ejecucion.

¢ Coordinar y supervisar el apoyo para la integracion y funcionamiento de los
Consejos Distritales y Municipales, verificando que se cumplan las
disposiciones del Codigo.

¢ Elaborar, proponer y coordinar el programa de visitas de supervision a los
Consejos Distritales y Municipales.

¢ Elaborary proponer estudios sobre el establecimiento de oficinas distritales y

municipales.

¢ Coordinar y supervisar el apoyo logistico para el establecimiento de oficinas

distritales y municipales.
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Supervisar y dar seguimiento a las actividades de las oficinas distritales y

municipales que se establezcan.

Supervisar y dar seguimiento, en coordinacion con el area que se designe de
la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos, al disefio de la documentacion,

boletas y formas para las actas del proceso electoral.

Controlar la calidad en la elaboracién de los disefios de la documentacion y

los materiales electorales.

Elaborar propuestas para la utilizacion de documentacion y materiales
utilizados en procesos electorales anteriores y de alternativas sobre el
disefio grafico que puedan aplicarse en la impresion de la documentacion

electoral

Supervisar y dar seguimiento, en coordinacion con la empresa que designe
el Consejo Estatal Electoral, a la impresion de la documentacion electoral

autorizada.

Disefiar, proponer y aplicar mecanismos para el control de la calidad en la

recepcion de la documentacion y los materiales electorales.

Disefiar y proponer los lineamientos para el acondicionamiento de las
bodegas de los Consejos Distritales y Municipales, asi como para el
establecimiento de sistemas de seguridad y de métodos de organizacion y

control del almaceén.
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Programar las cantidades de documentacion y materiales electorales que
seran distribuidas a cada distrito y municipio, con base en el nimero de
mesas directivas de casilla aprobadas por los Consejos Distritales vy

Municipales, en su caso.

Disenar y proponer las rutas de distribucion de la documentacion y los
materiales electorales.

Coordinar y supervisar la distribucion de la documentacion y los materiales

electorales.

Coordinar y supervisar la obtencién de los Consejos Distritales y Municipales
de las copias certificadas de las actas de sus sesiones y demas documentos

relacionados con el proceso electoral.

Elaborar, proponer y supervisar el programa calendarizado de actividades y
eventos relacionados con el proceso electoral en los distritos y municipios de
la entidad.

Coordinar la supervision para verificar que la instalacion de casillas se
realice de acuerdo con las normas del Codigo Electoral para el Estado de

Sonora.

Coordinar y supervisar la obtencién de las oficinas distritales y municipales

de la documentacion relacionada con el proceso electoral.
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¢ Participar, en la esfera de su competencia, en la elaboracion de los
manuales de organizacion, de procedimientos y de servicios al publico de la

unidad administrativa y sus actualizaciones.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1. 1. Coordinacion de Organizacion.

Objetivo:

Llevar a cabo la ejecucién de los programas de organizacion electoral con el
objeto de que se cumplan eficaz y debidamente las acciones ordenadas por el
Consejo Estatal electoral para la integracion y funcionamiento de los Consejos
Distritales y Municipales, asi como en materia de documentacion y materiales
electorales.

Funciones:

¢ Participar en la elaboracién del plan integral para el proceso electoral y los

programas de organizacion electoral.

¢ Proporcionar apoyo para la integracién y funcionamiento de los Consejos

Distritales y Municipales.

¢ Ejecutar el programa de visitas de supervision a los Consejos Distritales y

Municipales.

¢ Participar en la elaboracién de estudios sobre el establecimiento de oficinas

distritales y municipales.

¢ Llevar el seguimiento de las actividades de las oficinas distritales vy

municipales que se establezcan.

Manual Especifico de Organizacion 31




Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral

Participar en la elaboracion del disefio de la documentacion, boletas y
formas para las actas del proceso electoral, asi como llevar el seguimiento

del mismo.

Verificar la calidad en la elaboracion de los disefios de la documentacién y

los materiales electorales.

Participar en la elaboracién de propuestas para la utilizacion de
documentacién y materiales utilizados en procesos electorales anteriores y
de alternativas sobre el disefio grafico que puedan aplicarse en la impresion

de la documentacion electoral

Lievar el seguimiento de la impresiéon de la documentacion electoral

autorizada.

Recibir el material, boletas y documentacién electoral en O&ptimas
condiciones de calidad y en los plazos determinados con anterioridad, para

su clasificacion y distribucion adecuada.

Verificar, con base en los mecanismos aprobados, la calidad de la

documentacion y los materiales electorales impresos.

Distribuir, con base en la programacion de cantidades y rutas de distribucion
aprobadas, la documentacion y materiales electorales a cada distrito y

municipio.
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Recabar de los Consejos Distritales y Municipales las copias certificadas de
las actas de sus sesiones y demas documentos relacionados con el proceso

electoral.
Auxiliar en la supervision del programa calendarizado de actividades vy

eventos relacionados con el proceso electoral en los distritos y municipios de

la entidad.

Supervisar que la instalacion de casillas se realice de acuerdo con las

normas del Codigo Electoral para el Estado de Sonora.

Recabar de las oficinas distritales y municipales la documentacion

relacionada con el proceso electoral.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1. 2. Coordinacion de Logistica.

Obijetivo:

Llevar a cabo la ejecucion de los programas de apoyo logistico con el objeto de
coadyuvar al buen funcionamiento del Consejo Estatal Electoral, de sus

unidades administrativas y de los Consejos Distritales y Municipales.

Funciones:

¢ Participar en la elaboracion del plan integral para el proceso electoral y los
programas de logistica electoral, asi como ejecutar las acciones que

correspondan a la esfera de su competencia.

¢ Coadyuvar en el disefio de los programas de trabajo para la elaboracion de

la documentacion y materiales electorales.

¢ Detectar las necesidades y requerimientos de apoyo logistico para la

instrumentacion de programas en la materia.

¢ Gestionar, recibir y controlar los recursos y el personal de apoyo logistico
requerido para la integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos

Distritales y Municipales.
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Proporcionar el apoyo logistico que se requiera en la integracion, instalacion

y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municibales.

Localizar y proponer la contratacion de los inmuebles donde funcionaran las

oficinas distritales y municipales.

Realizar el inventario de bienes muebles de las oficinas distritales vy

municipales, previamente a su instalacion para el proceso electoral.

Determinar las necesidades de bienes muebles para el funcionamiento de
las oficinas distritales y municipales, asi como tramitar su adquisicion y

realizar su traslado e instalacion.

Realizar la contratacion de servicios, como agua, energia eléctrica y

teléfono, para el funcionamiento de las oficinas distritales y municipales.

Proporcionar todo tipo de apoyo logistico que se requiera para las
conferencias, exposiciones, seminarios, cursos y demas eventos que lleven
a cabo el Consejo Estatal Electoral, los Consejos Distritales y Municipales,
asi como las unidades administrativas del primero, ya sea durante el proceso

electoral o como parte del calendario anual de actividades, en su caso.

Gestionar, recibir y controlar los recursos y el personal de apoyo logistico
para las actividades de produccidon y distribucion de la documentacion y

materiales electorales.

Manual Especifico de Organizacién 35




Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2. Subdireccion de Informatica.

Objetivo:

Coordinar la implementacion y operacion del sistema de informatica, asi como
el procesamiento de la informacion sobre |0s resultados electorales preliminares
y la generacién de estadistica de resultados definitivos de cada proceso
electoral a fin de garantizar de que se cuente con informacion confiable y
oportuna sobre las elecciones y para el analisis estadistico de las mismas a

través del tiempo.

Funciones:

¢ Aplicar las normas, lineamientos y politicas en materia de informatica y para
la seleccion, adquisicion y arrendamiento de los equipos de computo del

Consejo Estatal Electoral.

¢ Coordinar y supervisar el funcionamiento del sistema de informatica para
difundir los resultados electorales preliminares y generar estadisticas de

resultados definitivos de la jornada electoral.

¢ Elaborar y supervisar la ejecucién del programa de informacion sobre el

desarrollo de la jornada electoral.

¢ Supervisar, en coordinacion con la empresa que designe el Consejo Estatal
Electoral, el disefio, instalacion y operacion del programa de resultados

electorales preliminares.
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e Instruir y - supervisar la elaboracion de las estadisticas de resultados
definitivos de cada proceso electoral que seran utilizadas en la integracion

de las memorias correspondientes o para atender solicitudes de informacion.

¢ Instruir y supervisar el disefio de publicaciones y cartografia del Consejo
Estatal Electoral.

¢ Coordinar y supervisar la elaboracion del catalogo de casillas instaladas
durante la jornada electoral. -

¢ Proponer y supervisar la aplicacion de los métodos para el procesamiento de

la informacion referente a los resultados definitivos de las elecciones.

¢ Administrar e instruir el resguardo de las bases de datos de la estadistica de

las elecciones.

¢ Coordinar y supervisar el asesoramiento técnico sobre el uso de las bases
de datos de la estadistica electoral.

¢ Elaborar, proponer y vigilar la aplicacion de los procedimientos para integrar

fa estadistica de las elecciones.

¢ Coordinar y supervisar la reproduccidén de los resultados electorales en

medios magnéticos.
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. Supervisar los trabajos de validacion de la informacion de los resultados

electorales.

Atender los requerimientos de informacion que, sobre la estadistica de las
elecciones, soliciten los ¢érganos del Consejo, organismos publicos vy

privados, instituciones educativas y poblacion en general.

Elaborar estudios sobre nuevas formas técnicas par incorporar innovaciones
tecnologicas para brindar mayor eficiencia y seguridad en los procesos
electorales y en la operacion de las diversas areas del Consejo Estatal
Electoral.

Auxiliar al titular de la unidad administrativa en la administracion, vigilancia y

control de la infraestructura informatica del Consejo Estatal Electoral,

Coordinar y supervisar los servicios de informdtica a las unidades

administrativas del Consejo Estatal Electoral

Coordinar, autorizar y supervisar el apoyo técnico en equipo y sistemas

informaticos.

Instruir y supervisar el disefio y actualizacién de la pagina electrénica del

Consejo Estatal Electoral.

Participar, en la esfera de su competencia, en la elaboracion de los
manuales de organizacion, de procedimientos y de servicios al publico de la

unidad administrativa vy sus actualizaciones.
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¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1. Coordinacion de informatica.

Objetivo:

Llevar a cabo la implementacion del sistema de informatica, asi como procesar

la informacién sobre los resultados de las elecciones y emitir la estadistica de

las mismas.

Funciones:

¢ Disefnar y operar el sistema de informatica para difundir los resultados
electorales preliminares y generar estadisticas de resultados definitivos de la

jornada electoral.

¢ Ejecutar los programas de informacién sobre el desarrollo de la jornada

electoral y de estadisticas de resultados definitivos de la misma.

¢ Auxiliar al superior jerarquico en la supervision del disefno, instalacion vy

operacién del programa de resultados electorales preliminares
¢ Disefar la base de datos de la estadistica del proceso electoral.

¢ Analizar y proponer las opciones de equipo y programas de computo para la

integracion, manejo y utilizacién de las bases de datos.
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¢ Proponer y aplicar los programas de trabajo, procedimientos y metodos para
realizar el procesamiento en medios magnéticos de la informacion relativa a

los resultados de las elecciones.
¢ Aplicar los procedimientos para integrar la estadistica de las elecciones.

¢ Coordinar los trabajos de procesamiento de la informacion relativa a los
resultados electorales.

¢ Analizar la base de datos para constatar que datos de la estadistica
electoral guarden una dptima consistencia y concordancia con la informacion

fuente,

¢ Disenar e implantar mecanismos de control y validacion de la base de datos.

¢ Configurar la base de datos para presentar la estadistica electoral por

seccion, municipio y distrito electoral.

¢ Disefiar y supervisar la ejecucion del programa de captura en mediocs

magneéticos de los resultados electorales.

¢ Administrar la base de datos durante el proceso de integracion de la

estadistica electoral.
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¢ Elaborar y emitir la estadistica de cada proceso electoral para la impresion

de las memorias correspondientes.

¢ Realizar el disefio de publicaciones y cartografia del Consejo Estatal
Electoral.

¢ Preparar la base de datos para emitir la estadistica electoral en medios

magnéticos.
¢ Reproducir la estadistica de las elecciones en medios magnéticos.

¢ Diseniar programas que permitan la facil consulta y utilizaciéon de las bases
de datos.

¢ Elaborar el catalogo de casillas instaladas durante la jornada electoral.
¢+ Resguardar las bases de datos de la estadistica de las elecciones.

¢ Proporcionar asesoria técnica sobre el uso de las bases de datos de la

estadistica electoral.

¢ Revisar y verificar la consistencia de la informacién capturada en medios

magneéticos y en su caso determinar su validacion
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+ Verificar que funcione optimamente la programacion del sistema informatico

y realizar las pruebas de funcionamiento a fin de comprobar que opere
adecuadamente.

¢ Dar seguimiento y evaluar la operacién técnica del sistema informatico, asf
como proponer mejoras e innovaciones tecnoldgicas para optimizar dicho

funcionamiento.

¢ Proporcionar al superior jerarquico la informacidn para atender las solicitudes

sobre estadistica electoral.
¢ Proporcionar apoyo técnico en equipo y sistemas informaticos.

¢ Realizar el disefio y actualizacion de la pagina electronica del Consejo

Estatal Electoral.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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VIl. Bibliografia

¢ Reglamento que Regula el Funcionamiento del Consejo Estatal Electoral,
sus Comisiones, los Consejos Distritales Electorales y los Consejos
Municipales Electorales, publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado N® 21 de fecha 11 de septiembre de 2006.

¢ Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Organizacion, publicada
por la Secretaria de la Contraloria General del Poder Ejecutivo del Estado de

Sonora en el afo 2009.
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