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|. Introduccion



Intreduccién

El Manual de Procedimientos de la Direcclon Ejecutiva de Centrol Intemo y
Fiscalizacion forma parte de un proceso de modemizacién administrativa que
impulsa el Consejo Estatal Electoral v es un instrumente administrativo que permite
establecer los procesos de los cuales s desprenden las actividades realizadas por
esta unidad administrativa, precisando las responsabilidades que ke corresponden a
la misma en cada una de las etapas de ejecucion,

El manual comprande seis capitulos, siendo el primero la presents introduccion, el
segundo contiene el objetiva del misma, el tercero la red de procesos de fa unidad
administrativa, & cuarto la fista maestra de documentos, = quinto los
procedimiantos desarroliados por la dicha unidad administrativa y 21 sexip 1a
bibliogratia consultada para la elaboracion del documento,

Cabe sénalar que este documento deberd actualizarse en la medida que se
presenten modificaciones en su contenido, en fa normatividad establecida, en la
estruclura organica de la unidad administrativa, o en algun otro aspecto que
Influya en la operatividad del mismao.



Il. Objetivo



Objetivo

El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo servir de instrumento
de apoyo en el luncionamiento y mejora Institucional, al compendiar en forma
oroanada, secuencial y detallada las operaciones realizadas por la Direccion
Ejecutiva de Conltrol Intarno y Fiscalizacion, atendiendo a la mision del Consejo
Eslatal Electoral.
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IV. Lista Maestra



LISTA MAESTRA
Consejo Estatal Electoral

EJECUTIVADE CO IN

Holas: {do? |

el Consajo Estatal |
Eféitoral

AP-DRMCEREV. .00 Red do Procesos (1] 01/04r11
PRCCEDIMIENTOS
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LISTA MAESTRA

Consejo Estatal Electoral
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V. Presentacion de los Procedimientos



Auditoria a Unidades Administrativas del Consejo Estatal
Electoral



ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Figs Vg 18
3 {Wacnpincess [ — Faudla oo siater ey '
E_ " 1032 =] gt
|,=E_EE£; | Uningd Agmmniziming ProoeEnmmi Iir. s HEvsm
| {(IRGF il AEY 01
'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a unidades administrativas del Consejo Estatal

Electoral
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: (2/02DCF-01-P01/AEV.00

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Asegurar &l cumplimiento por 1as unidades administrativas de tas normas relativas a
programacion, presupusstacion, egresos, financlaments, palrimonle, fondos v valoras

Il. APLICACION  ( )General  (X) Especifica |
Ala Dirsccidn Ejecutiva de Control Interno y Figcalizacidn
. ALCANCE

Aplca a todos los procedimientos de auditoria a unidades administrativas del Conseso
Estatal Electoral desarrollados por la Direccion Ejecutiva de Control Intarna y
Fiscalizacion

IV. DEFINICIONES

CEE: Consejo Estatal Electoral

DECIF: Diraccion Ejecutiva de Contral Interno y Fiscalizacion

DCI: Departamento de Control Interno

UA: Unidad adminstratva

PAA: Programa anual de auditorias

ON: Oficio de notificacion

I1A: Informe de auditoria

ADCA: Acta de clerre de auditoria

V. REFERENCIAS

- Codige Estatal Electoral

- Reglamento que Regula &f Funcionamiento del Consajo Estatal, sus Comisiones, los

Consejos Distritales Electorales y los Consejos Municipales Electorales
- Manual Especitico de Organizacion de la Direccldn Ejecutiva de Control Interno y
Fiscalizacion

VI, POLITICAS .

1. Las auditorias se reallzarah con base al programa anual de auditorias y, en su caso,
cuando e Presidente del Consejo Estatat Elecloral lo ordens,

2, La realizacion de auditorias invarlablamante debera llevarse a cabo con apego a las
normas, tecnicas y procedimienios de audiloria, las que podran ser parciales, o
totates o de manera muestral en uno o varos rubros.

4. Cuando la audiloria sea de manera muestral, se debera llevar a cabo con una

o

12-0EA-PO3-FCARE Y 00
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Fioje i 2 0e 4
! Mnspioonss Sulipiiime Fecha g mlabeamen
y — ., 15 . HERMTY
!.E::E. | Linidad Agmmisimatya | Procsgmiens Fitz. tle Finyesiain
: { DEDCF Bt REV OO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Audiioria a unidades administrativas oel Gonselo Estaial
Elactoral
|CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: D2/02DCF-01-P01/AEV 0D |
1. Informe da auditaria
VI CLI

1. Prasidente del Conseio Estatal Eloctoral

 2.Dirgctor Ejecutivo da Control Interno y Fiscalizacion
IX. INDICADORES

'N° de informes entregadosTotal de informas elaborados

X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

| Mo aplica

|x|. ANEXOS

| 02DCF-PO-GO1/REV.00 Diagrama de flujo del procedimiento auditoria a unidades
admisnitrativas de Consejo Estatal Electoral

Inventario de Registro

Veriflcacion de la Ejecucion del Procedimianto

XL RESPONSABILIDADES
Titular de |a DECIF
- Recipir del Presidente del CEE la Instructidn o en suU caso apsgarsa al programa anual
de auditonias para realizar la auditoria a ia umidad administrativa, asi como entregar
acuse de recibldo y analizar Instruccion o el programa y tumarlos al personal auditor
para gjecutar la misma,
- Revisar y autorizar &l programa de auditoria, asi como.tumarlo al personal auditor para
5U gjaducion y expedir oficios de notificacion al partido, alianza o coalickon objeto de ia
auditoria ¥ de comision al personal que ta realizara
- Revisar y autorizar con su firma el informa de auditoria y enviarle al Presidente del
CEE para los eféctos gue comrespondian, asl como copia a la UA auditada
Pesonal auditor
- Elaberar el programa de auditoria y turnarlo al Director Ejecutivo de Contro!
Interno y Fiscalizacion para su rovision v, 8n su caso, autorizacian.

- Tragladarse 8 la unidad administrativa, entregar el oficio de natificacidn y
levantar ¢l acta de inwio de la suditoria, asi como llevar a cabo la misma de acuerdo al
prograrma aprobado en cada caso y a las normas, técnicas y procedimientos

- Elabarar el inlorme de auditoria, asi como revisar que contenga la observation
normatividad violada v 'a recomendacion, ademas da comentar con el personal
responsable de atender la auditona las observaciones determinadas en & rewsion y
levantar el acta de cierre de la misma
Turnar al informe de auditoria al Director Ejecutivo de Fisoalizacidn para su revision y
firma, asi como posterlor envio al Presidente del CEE

- Archivar documentacidn de la auditoria

2-DEA-POG-FOTAEV 00
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

| Marngmeenn

Hemho. Joe 2

Sunpmoas: T Feoa ge saboracicn
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'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a unidades adminsirativas del Gonsejo Estatal

Elecloral

' CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/020CF-01-PO1/REV 00

XIil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

W!

 RESPONSABLE DE
1. Recepcion de la instruccién para la
realizacion de la auditoria
1.1.Reciba dal Presidente del Consejd Estatal E!risl’?rlli'l::tcj:ﬁin
Director Ejecutivo Elecioral instruccion para realizar la auditoriaa | "m0 e
de Control Intermo determinada unidad administrativa y entréga g ditniela
y Fiscalizaciin acuse de recibido o, en su caso, se apaga al ll;:'na{ir:r =18
programa-anual de auditorias . caribida
Memarandum
1:2. Analiza Instruccion o & programa anusal de de anvic de
auditorias y turna al persenal auditor para Instruccion
llevar a cabo la auditoria. para raalizar la
auditoria
2. Planeacion de la auditoria
2.1. Elabora y turna.al Director Ejecutivo el =
. P
Personal auditor programa de auditoria pare su TSR fe
st i auditoria
FEVISION Y, BN 50 Caso, autorizacion..

_ Memorandum |
sér%:;ﬁ;ﬂ?ﬁﬁm% 2.2, Revisa y autoniza al programa da auditoria vy gfuzg;r? aﬂ::a
y Fiscafizacion turna al personal auditor para su-gjecucion uditora

| autorizado
2.3. Expide oflcio de notificacion para (a unidad | oo bo
administrativa objeto de la auditoria y de Ot de
Comision al personal auditor que |a realizara. T
3. Desarrollo de la auditoria |
3.1, Acude a las Instalaciones de |a unidad '
. administrativa para iniciar el procedimiento de
Pear } ; 2y
arsonal auaitor auditoria y entrega el oficio de notificacion de
la misma = =
. Acta de inigio
B 3.2 Levanta gl acla de nicio de auditora de auditoria
3.3, Aplica y desarrolla los procedimientos Fapel de
de auditoria. trabajo

02-DES-PO9-FOVAEY 00
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Hom Wy d fnd
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'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Audittria & unidades administaivas dsl Conssio Estatal |

Elantoral

| CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/0200F-01-P0TREY 00

| 4. Elaboracién de informe de auditoria

|
| Parsonal

4.1, Concluye revision y elabora informe de | Infarme de
auditer | sudiloria s auditoria
| 4.2 Revisa qu& &l Infnrma dge auditoria
caontenga la observacion, namatividad
viclada y la recomendacion 00
4 3 Comenta cnnﬂpmmnal FEEFIEH'IE-HDIE ga
atender la auditoria fas observaciones
___determinadas en |3 revision, g
4.4. Levanta acta de cieme de auditoria Aria OB ciams de
auditoria
4.5 Tuma al Diregtor Ejecutivo el inferme de
‘auditoria para su revision y firma.
Director
| Ejecutivo de 4 6. Revisa y firma informe de auditoria
Control Intemo
| y Fiscalizacion B
5. Envio del inferme de auditoria y archivo de
Uocumentacion ;
5.1. Envia informe de auditoria al Presidente del - .
Consajo Estatal Electoral para los efeactos D;_ﬂn ﬁ';ﬂnm e
Que comespondan y copla a la unidad :1”3;:::3 "
| administrativa auditada.
| Persanal 5.2, Archiva documentacion de auditoria en ¢ )
Lﬂ‘-'!-!!lm carpeta | LArpeiad
Fin del Procedimiento
Elaboro: Pregentd: Aprobd:
[ \ ‘
." | |I ml
C.P ﬂ Victor Hugo C.P.C, Victar Hugo u-:+ Wi
Buhitdllll Aguiar Bobadilla Agular oval Annmin

Director Ejecutivo de
Control Internc y
Frscalizacion

Dirsctor Ejecutivo de
Control Interno y
Fiscalizacion

Presidente dela Comisian
de Administracion

QDT POLFIAREY 00

=5
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consejo Estatal Electoral
Direccion Ejecutiva de Control Intemo v Fiscalizac:on

' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Audiiona a unidades Hoja 1 de 2
administrativas del Conseio Esiatal Electoral
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : Facha de slaboracion:
0202DCF-01-POVREV.C0 O1/04/11
No.|  Reghio | POt | Responseviel | Tlempo® | Ubloacion delresguardo
Oicio de |
INStruccion para — Diractor Ejecutivo ¢e Archivo de la Direccion
! irealizar la Eaeninico  (CONMrO! Interno y take  Ejecutiva de Cantrol
auditoria firmado Fisgaliracion Intermo y Fiscalizacion
de racibido
Memorandum de
anvio de Pt Director Ejecutivo de Archivo de la Direccion
2 instruccion para et [Control Intema y 1 o acutiva de Control
realizar [a Fiscalizacion nterng y Fiscallzackn
auditoria
_ Archivo de la Diraccion
3 E{ﬁﬁgtﬂzﬂ - Eaaﬁ"nm Parsonal audifor 'afc  [Ejecutiva da Control
|| Interno y Fiscalizacion
Memordndum de |
etvit de Pane Director Ejecutivo de Archivo de la Dreccion
i |[programa de B sﬁnm Control Intemo v 13k ﬂEiecuTlva de Control
auditaria Fiscalizacion Imerng y Fiscalizackin
autorizado .
Oificio de . . Archivo de la Direccion
5 |netificacion ?ﬁm E;;g:ﬁig:““m del e i"é;ﬂcutiua de Control
Interno y Fiscalizacion
o . Diractor Ejecutivo de Wrohive de ta Direccion
B gﬁ;i‘gﬁ E‘Eﬁﬁnm Contral Interno y 1 i réiacuilm de Caontrol
Fiscalizacion Imterne y Fiscalizacion
; Archivo de la Direccidn
7 ﬂﬁtﬁ‘;nmlu de Elaap;;nm Peraonal auditar 1 afin Ejecutiva de Control
Internia y_Fiscallzacion
Papel Archivo de la Direccion
¢ |Papel de Irabajo ) . [Personal auditor \aic  [Ejecutiva de Control
' i Interng y_Fiscalizacion
[2-DEA-POS-FI4/REY OD

Fapel, slectronice. fotegrefia. cnfag de gediovides, masnodien, ot
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consajo Estatal Electoral

Direccion Ejecutiva de Control Interno v Fiscaiizacion

' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a unidades
| administrativas dal Consejo Estatal Elecloral

A e

|Hoja 2 de 2 -

 CODIGO DEL PROCEDIMIENTO :

Fecha de elaboracidn:

| 02/020CF-01-POY/REV.00 01/04/11
o, Reglstro .m. '-mm““' W,,-“w ,"“ Ubleacidn del resguardo
Archivio de la Direccion
| informe de Papel .. jare
f Y | .
S ditora Eisevanien [P ErS0nal auditor 1 afg iEjacutan de Control
Imterno y Fiscalizacion
. _ Archivo de la Direccion
Acta de cierra de P : . )
L Speigr Eg};nm Perscnal auditor tatn [Ejecutiva de Control
' Interna y_Flscalizacion
Oficie de envio dﬂpml Diractor Ejecutive de Archivo de la Direccion
1 |informe de ! Control Inernd y taho  [Ejecutiva de Control
. [Eleatronics W , .
auditoria Fiscalizaoion Internc y Fiscalizacion
b | Archivo de la Direccion
12 Carpeta Elacl :'r:" .. (Personal audier taho.  [Elecutiva de Control
Interno y Fiscalizacion
7-DEA-POB-FOAREV 00

Paped, electrdnico, fatogralia, cintas e audicivides, microfim, atrm.

L (|



Diagrama de Flujo



00 ATHA 0D LOG-AT(05T

LIFERie gt

RUTHENTE S8 uckdji

(ETRTRE TR TR =Wy T R R
S AT ) e

LI R
21 DLEIA D |

O

my TR A apo
Tl g s miemin

TR TR R TR TR T
(UL LT RFSTR R R LA T
1] il npEnEne

ap g go il ey

AT S (|
ERJHET & OIE AT 240 AU §

W

niwgTE ap ) LU B Ly [T
RULLETEED N 3 G i Tkt ty b
o L8 5 TS 4 ) W s [ jitlisiad [T aopinbos sn A
FLIOTIN 2 siEisipaonad g | N ap PG R |l il PRI g epalcg )y ) owml
sl UL A el B TR T TR LR ERT T ER g | R B TR LT LR LE T E TR R TER HTE L
II|I|]II.|.II|II.J Ill.l-l]ll.l.|.|.|r_.
TR WRETIL TR BT R ST R TITRY
_
Wi
. Rl ) e e e
et Bt bbl RALUR LT L U TP e TR S L ikl LML) Sy i oy FEI HERIEL & iy VERELA
[LITEr ST TR RETTT (IR RHEE I SR TR TH A ] e jiRumnaad ji i FEALTI By I s e
Ajk mint Bl | e Los)smg PR US| aaan ) | T § g LW R ey Y1 J AT R Ay
Q0°ATY/L0d Pl

L 40z0ED ovuapurgpasead [ap oRpo )y

{EIEFST Ol2sU0T) |60 SEAJRNSIUSLEDIR SARRRILN B BLo)ipny SOLNATINICELYON T4 AHIWON

——

| 1P/ 1) J00REI0GRE ap Wijaa ]

WDLINZI[ES].| { DIIIH] [C0000) 3 BANAST] U0mAaiic] YA TLVHLSININGY (GVAINI

&l

wfop

Pesaape s olasuo)y S0 AN

Ol 30 VINVHODVIA

NOEIVETTY ASEE & ONHALN D IO LNO0 30 VALLL YIS KO0y i

MVHOLIATA TIVIVLSE OFISNGD




o AdHH OB e D020 £

ki —H AL 3 I

DT Yy we il

dalpuiid s ol sigaa)s LU & Tl
LU RIRRR BT -~ s il L P ey e Le L P e i PR g s
R R RTEE ST SR IR AR [ WLETE[E Sp EEIFUT 7] 451 i MECKTI MUEE] 8 0 4y e miaaiy At oy

00 AJH/ L0d [TECE]

1 0-40020/20 *oruatmrpadoad gap odipa) [BJEIST OfEsU07) (8D SEAYRASIUNUDE SSOBPWN B BNOYPAY *OLNATININH 0N 130 FHHWON
I L i dnag itja-ap BQady) LEH I RIST ] A O] [ORUD ) 2P nanaaly UOIAOMIL] 3 WALLVHISININAY avaiNn

o nlogg C moap s osio) (001 nd SINT

OrNTd 4d VINVH OV

SOV S 4 ONEEINTTON IR 30 VATLIL T e FIH I _.”nﬁ_ M“
TYHOLIA T TVLVLSE OrAasyNo0 D I H_

e —



Verificacion de la Ejecucion del Procedimiento



VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Consejo Estalal Elsctoral

Direccion Ejecutiva de Control Intermno v Fiscalizacion

' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditora 2 unidades Hoja 1 de 2
. administrativas del Consejo Estatal Els¢loral
'CODIGO DEL PHOCEDIMIENTO :

| 2/02DCF-01-PO1/REV.00

No. | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Sl [ NO
Se recibic del Presidents del Consejo Estatal Electoral la

; ims!ruccifm para realizar la auditoria a determinada unidad
administrativa y entregd al acuse de recibido o, en su caso,

52 apent al programa anual de auditorias.

Se analizg la instruccidn o & programa anual de auditorias y

turnd al personal auditor para llevar a cabo la auditoria.

Fecha de ia verificacion:

P ]

Se elabord y tumd-al Director Ejecutivo el programa de
auditoria para su ravision y, en su caso, autonzacion,

Se ravisd y autorizo el programa de auditoria y tumo al|
persenal auditor para su ejecucin,

Se expidieron los oficios de notificacion para la unidad
administrativa objeto de iz auditoria v de comision al
personal auditor que Ia realizaria:

Se acudio a las Instalaciones de la unidad administrativa
para iniciar el procedimiento de auditoria y entragd el oficlo
| de notificacion de fa misma

; | Se levanto al acta de Iniclo de auditoria
s | Seaplicaran y desarrollaron los procedimientos de auditoria

o | Seconcluyo la revision y elabord el Informe de auditaria.
| S8 revist que el Informia de auditoria contuviers la
observacion, nomatividad wiolada v la recomendacian

Sa comentd con el persanal responsable de atender la
gudiloria las observaciones determinadas an la ravision,

12 | Ba lavanta &l acta de cierre de auditoria

Se turnc al Director Ejecutivo al infarme de auditoria para su '
ravisian v firma.

02-DEA-POS-FOSREVY.00
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Consejo Estatal Electoral

Cireccion Ejecutiva de Controd Interno v Fiscalizacion

'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a unidades Hoja 2 de 2

administrativas del Conseio Estatal Electorsi

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : Fecha de la verificacion:

| 02/02DCF-01-PO1/REV.00

"No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SI_[ NO |

e raviso y firmd el Inferme de auditoria

14

e anvid el informe de audiioria al Presdents dal G:}néé;n
Estatal Electoral para ios afecios gue correspondian y copla
& ia unidad administrativa auditada

16

¢ | 5o archivd la documentacién de la auditoria en carpeta

02-DEA.-POS-FOSBEY.00

Nombre y firma del verificador

1



Seguimiento de Solventacion de Observaciones de
Auditorias a Unidades Administrativas



ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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auditorias a Unidades administrativas
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/020CF-01-PO2/AEV.00

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Comprobar el cumplimiento de las recomendaciones propuestas como resultado de las
Auditorias practicadas a las unidades administrativas del Consejo Estatal Electoral
Il. APLICACION  ( ) General  (X) Especifica

A la Direccion Ejecutiva de Control Interno y Fiscallzackon

lll. ALCANCE

Aplica a todos los procedimientos de seguimiento de solventacion de observaciones de

auditarias desarroiiados por fa Direcoion Ejecutiva de Control Intemo y Fiscalizacion

IV. DEFINICIONES

CEE: Consejo Estatal Elactoral

DECIF: Direccion Ejecutiva de Control Intemo y Fiscalizacian

UACEE: Unidades Administrativas del Consejo Estatal Electoral

ISAF: Insfitulo Superior de Auditoria y Fiscallzacion

DCI: Dapartamento de Contral Interno

DAE: Despacho de Auditoria Externa

PS: Programa de Solventacion

IN: Informe de auditoria

PA:. Personal auditor

OAD: Oficlo de autorizacion o densgacon

EPDR: Expedignie para la determinacion de responsahilidades

ADE: Analitico de cbservaciones sxiemas

SSOE. Seguimiento de solventacion de observaciones extamas

V. REFERENCIAS |

- Codigo Estatal Electoral '

- Reglamento que Reguta el Funclonamiento del Consejo Estatal, sus Comisionas, los
Consejos Distritales Electorales y los Consejos Municipales Electorales

- Manual Especifico de Organizacion de la Direccion Ejecutiva de Contral Interno v
Fiscalizagion

VI. POLITICAS

| 1. El control del seguimento de las solventacion de ocbservaciones sa llevara a cabo por

al Jefe del Dapanamento de Control Infemao.

2. En el caso det sequimients de las observaciones hechas por sl ISAF y los DAE, e
acia de solveniacion sera firmadea por los responsables de su seguimiento cuandose
requiera o se concluya el mismo v al acta de cierre se levantara cuando se concluya

| el sequimiento y se firmara por el personal responsabie.

(2. DEA-PIR-FOAVREY.00



ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de solventacion de observaciones de
‘auditorias a unidades adminisirativas

'CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/04CCI-01-FO2/REV.00 |

e — ik

3. El Director Ejecutiva acordara con el ISAF el plazo definitivo en que deberan
solventarse las observaciones del ejercicio, asi como la presentacion de los
avances

4, El Director E|ecutivo podra aulorizar promaga para ia respuesia al informe de

auditoria.

5. El Director Ejecutvo v & Jete del Departamento de Control Interno podran solictar el
Programa de Solventacion,

&. Se notificara por escrite a la unidad administrativa auditada el estade final que
guardan |las obsenvaciones determinadas en la auditoria correspondienie, previo
analisis a las respusstas al informe de auditoria y el Programa de Sﬂl"-'E:I'IIEﬂ!ﬂﬂ

Vil. PRODUCTOS

1. Acta da solhvantacion
2. Reporte de seguimiento de observacionas extermnas
4. Siluackn de gbservaciones no solventadas

e

Vill. CLIENTE(S)

1.Prasidente del Consejo Estatal Electoral
2.Director Ejecutiva de Control Interno y Fiscalizacion
3, Instituto Superior de Auditoria v Fiscalizacion

IX. INDICADORES
N® de seguimientos realizados/Total de respuesias a informes de auditoria recibidos

X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo aplica

XI. ANEXOS

02DCF-P02-GO1/REV.00 Diagrama de flujo dal procedimiento seguimisnto de
solveniacion de observaciones de auditorias,

Inventario de Registro

Veriticacidn de la Ejecucion dal Procedimiento

XIl. RESPONSABILIDADES

Titular de la DECIF

- Recibir respuasta a los informes de las auditorias

- Autorizar o denegar prorfogas de respuesta o programa de solventacion

- Firmar solicitud de programa de solventacion

- Begibir los informes de despoachos de auditores axternos y del |SAF

- Enviar a unidades administrativas acts de sohventacion de cbsernmaciones exlenas

£2-DEA-POS-FONREV.0D



ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de solveniacion de oDservaciones oo
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auditorias a unidades administrativas

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/040C1-01-PO2/REV.00

| Titular del DCI

- Revisar respuesta a los informes
- Instruir al personal el seguimiento de la solventacidn da observaciones

- Revisar y turnar al titular para firma oficios de solicitud de programa de solventagion,

- Revisar y firmar acla de solventacidn de observaciones externas

Personal del DCI
- Llevar el seguimiento de las solventacion de cbservaciones de auditorias

Xlll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
 RESPONSABLE |

0 I TR B W e P
; AP ES REGISTRO
1. Seguimiento de solventacion de
observaciones de auditorias internas
; ; | 1.1.Recibe de la unidad administratrva auditada
Dirattyr Ejecutivo respuesta al oficio de anvio del informe da
de Control Interno
AT auditaria v turna al Jefe del Depariamanto de
y Fiscalizagion Contral Intemo,
Jefe de 1.2 Revisa respuesta al otficio de envio dal informe
Departamento de | 'ﬁe avditoria
Contral Intema .
“En caso de solicitarse prorroga de respuesta”
1.3. Dictamina y propong al Director Ejecutive
autorizacion o denegacion de prorroga de
raspuesta. |
Director Ejecutive | 1.4, Autoriza o deniega la pramoga solicitada v Oficio de
de Contral Interne envig oficio a fa unidad administrativa autorizacion
-y Fiscalizacion auditada. o0 densgacion
B | "Encasoderacibirse respuasta’
Sl thet | 1.5, Turna &l personal auditar la respuesta &l oficio
N de envin del informe de auditoria v la
Depariameaio de documentacion anexa para su control y
Control Interno .
; analisis,
1.6. Analiza respuesta al oficio de envio del informe :;ITE'E‘I:?E frea
Personal auditor de auditoria v elgbora acta de solventacion de i B
observaciones R —

2-DFA-PI-FOIAEY.00
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de solveniacion do observaciones de |
auditorias a unidades administrativas

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/040C1-01-POZ/REV.00

1.7, Registra el resultado del sequimientc para ef isia g _
Personal control de las observaciones e informa al Jefe del || EEL"E ici il
auditor Departamento de Control Interno de los resultados et e
obtenidos gAY
"Sipxisten observacionas no solventadas”

1.B. Elabiora oficio de solicitud de pragrama de s
soiventacion a la unidad administrativa suditada vy st
turna al Jefe del Departamento de Control Intarmo g;?fen‘r écl én

Jefe de
Departamento | 1.5, Revisa oficio y tuma al Director Eiecutivo para su
de Control firma.
Intarng
E]';iﬂﬂn 4e | 1:10.Firma dficio de solicitud de programa de
Cantrol Intermo solvantacion y turma al Jefe del Departamanto
y Fiscalizacion | de Control Intermao para su envio |
| Reporte de
Situacion da
Personal 1.11, Emite cuando se requiere reporte actualizado de | las
auditor situagion de las observaciones no solventadas, | Observaciones
No
| ' Solventadas
“En caso de no recibirse respuesta at Informe de
___Aaudioria o de no solvantarse [as observationss”
1.12. Integra expediente para la determinacion de
responsatilidades v turna al Jefe del !
Departamento de Contro! Interme para Expetients
- los efectos que corraspondan, i
2. Seguimiento de audiiorias externas _
. 2 1.Recibe de Despacho de Auditoria Externa los
E;;iﬂthr 2 informes descritos en el contrato de prestacion Eﬁ;‘mﬁ Hé
¢ it de serviclos profesionales y del ISAF informes int dal
ontral IMEMe. | g fiscallzacion ' .5,.,,: E

y Fiscalizacion

2.

L -
DEA-POS-FOXAEY 00
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD: Seguimiento de solventacion de observaciones de |
auditorias a unidades administrativas

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/040CI-01-Po2/REY .00

'Director Ejecutivo
chz: Gun;mﬁt SO 2.2 Turna informes al Jefe del Dapartamanm de
'y Fiscalizacion Control Interng para su registro v sequimiento -
Jefe de 2.3, Recibe informes o nstruye al parsonal para su
Departamento de P itnianto
Control Internoc. i bt
Seguimianto
da
solvantagion
2.4. Hegistra obsarvaciones en &l formato gEEEWﬂEiﬂHEE
Personal awditos carrespandiente y etabora analitica da las Stairias
MIgag. Analitico de
obsarvaciones
de auditorias
; extemas
ﬁ?&fﬂmmu 4o |25 Solicita a unidad administrativa la informacion E;E:ufcsa
Control |nterno necesaria para adiventar las observaciones | macion
| 2.4. Recibe y Wwrna Informacién al persenal auditor
"F-'e'rsnn_'ai Eidﬂ{lf 2. 7. Analiza informacion
Estado da
seguimiento
de
2.8. Elabora el estado de seguimiento de ngamamm
solventacion de observaciones extemas o, en :
5L casn, acta de solventacion de Ezts;nf:::m"ﬂs'
ohiservaciones extemas v tuma al Jela dal At da
Departamento de Contral Intama saivantacidn
e
obsamrvaciones
exlamas

n2-DES-POS-FONVREN 00
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|HUHEEE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de solventacidn de cbservaciones de
auditorias a unidades sdministrativas

e T —

| CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/040GI-01-PO2/REV 00

Jeie de | 2.8, Ravizsa y firma acla ds solventacidn de

Departamento de pbsarvaciones extemnas v turna &l Director

Control Interno _Ejecutive - '
| igie e swin

: o Z10. Envia a la unidad administrativa acta de de acta de
|g;ﬁ:£rm solventacion de observaciones externas @ | solventacién
\y Fiacal infarria al Presidanto dal Conzejo Estatal | da
B Electoral observaciones

gxternas

211 Reqistra resuftados en of analitico de

observaciones de auditorias externas y en a
'Parsonal suditor seguimiento de solventacion de obhservaciones
gxtemas.

212 Archiva analitico de observaciones de
auditorias externas y seguimiento de
solventacion de observaciones extemnas. en
EL Cas0

|Fin del Procedimiento ‘

Elaborg: Prosentd: robd:

il 5 e
C.P.C, Victor Hugo C.P.C. Victor Hugo Lic. Arnaldo
‘Bobadilla Aguiar Babadilla Aguiar Sandoval Acereto
Director Ejacutivo de Director Ejacutivo de Presidents de |z Comisidn
Contral Intemo y Control Interno y de Administracion
Fiscalizacion Fiscalizacion

Y DEA-PUSFIIREY O
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimienia de solventacion de observaciones de
auditorizs a unidades administrativas

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/040CI-01-PO2/BEV.00

Jefe de 2.9. Revisa y firma acta de solventacidn de
Departamento de obseraciones axternas y urna al Director
Contral Interna Eiecutivo
Oheio de envio
| ; 2.10. Envia 3 la unidad adminstrativa acta de de acta da
E;ﬁﬁ:gﬁ:ﬁ sohventacion de observaciones externas e solyantacion
v Elscalizacidn informa al Prasidente del Consejo Estatal de
: Elactoral observacionas
L gxlernas
2.11. Regisfra resultados on el analitico de
observaciones de auditorias externas y en el
Personal auditor seguimiento de solventacldn de cbservaciones
externas.
2.12, Archiva analitico de abservaciones de
auditerias extemas y seguimiento de
sohventacion de observacionas externas, en
5L CARD.
Fin del Procedimienta
Elabora: Presanio;
el e
C.P.C. Victor Hugo C.P.C. Victor Hugo Lic. Wilbeft Amaldo
Bobadilla Aguiar Bobadilia Agufar Sandoval Acereio
Director Ejecutivo de Direcior Ejeculivo de Presidente de la Comisian
Control Interno y Control Interno y de Administracidn
Fiscalizacion Fiscalizacion

22-0EM-FO9-FIXREY 00
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consejo Estatal Electoral

Direccidn Ejecutiva de Contred Intermo y Flscalizacian

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ssguimienio da solventacion g2  |Hoja 1 de 2
observac:ones de auditorias a unidades administrativas N
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 02/040C1-01-PO2/AEY.00 Fecha de elaboracién:
0101
Na. Registro Tipo de : Responsable/ Tiempo de
Dficio de Pagel y Director Ejecutivo de Archivo de ta Direccion|
! Rutorizaciona o e (Control Interno y leie  Ejscutiva de Control
denegacion Fiscallzacion Interno y Fiscallzagion
Acta de Papel Jefe de Wrehivo del
2 isoiventacion de Eleclfd!lil'lrr:u Dapartamento de tafe  Departamento de
observaclones Caontrol Intameo Contral Intermeo
; : Jele de Archivo dal
3 gﬂ%ﬁ.ﬁ;ﬁm Eh;:ﬂ%m Departamento de tafio ‘Departamanto do
= ' Control Intermo Control Intermo
| [
" . efe de Archivo del
4 g’;’ﬁggf;ﬂ”g“d”:d Eﬁd”m Daparaments da t#ie Departaments de
_ Isalventagian Control interng B Contral Inter_n::-
Reporte de
ituackon de las e efa de Archivg del
5 |DDservaciones no Bf&u&:’m Departamenio de 1 e Depariameanito da
isofventadas Cantrol Intermo Control Interno
Panss Jete de Archive del
5 [Expedients e =y v |DEPartamento de lafo  |[Depariamento de
Control Internc Contral Internc
Dl Jefe de Archivo del
T |informes de DAE Elmgnm Departameanto de 1 afio Departameanto de
N Control Intemc Conirol Imtermnc
e Jele da Archivo dal
2 (Infarmes de I5AF E::i:md Departamanto de | afin Dapartamanto de
Control Interng Contral [mterno
e 8 by Defeide rehivo del
5 e Enrackmas ﬁ;w Departamento de 1 ano partamenta de
laxtemas :'E'-nntml Intarng onirgl Intemao

——— st

Faped, slectrdnico, fotagrafia, cintas & audis'vides. micsabin, oo,

72.DEA POSFOSBEN 00

15



INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consejo Estatal Blectoral

Direceién Ejgcutiva de Cantrol Interna v Fiacalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de solventacicn de | Hoja 2 de 2
obsarvaciones de audilorias 4 unidades administrativas
CODIGO DEL PAOCEDIMIENTO : 020aQC-01-PO2/REN.00 Fecha de elaboracion:
Daban 1
Tipo de Responsable Tiempo de
Na. Registro Resguardo’ Puesio resguardo Ubicacidn del resguarde
Analitico de I .
= | afe de Archive dal
g QEZ?IE;”"EE oe Eﬂgm Departamanta de 1afie  Departamento de
B Cantrol Interno Control Intemo
axternas | )
| i Jele de Wrchivo det
1 i—ﬂﬂ?ﬂ?ﬁ:ﬂ:ﬁhﬂ Eﬁm Dapartamania da 1 afg !J]aparmrrmmﬂ de
i Control Intemo Contral Intamo
Estado de |
seguimienta de Papel Director Ejecutive de Archivo de la Diraccign
12 solventacion de | wm"’nm , [Gontrol Intemo t#a  [Ejecutiva de Canirol
DDSErvaciones ' Fiscalizacion Irterno y Fiscalizacion
gxlermas
Acta do
gumientode | lefe da Archivo del
12 [solventacion de Eﬁf&:rm Depariamento de 1 afio Departamento de
observacionas Contral Interno Control Inferno
extiemas
CHicio de envio de
:Sgiﬁmnm de bt Director Ejecutive de Archivo de la Direccion
Wit e BRI Covtiel Intseney lae  [Ejecutiva de Control
s AR tIOnES Fiscalizacion Interno y Frecalizacion
sxtemas |

Paped, alectrdnca, fotearafia; cintas de audie'vides, micsalir, ot

22-DEA-FOO-FOREY.CY
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Consejo Estalal Electoral

Direccian Ejecutiva de Control Intermno y Fiscalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de
sotveniacion de obsen/aciones de auditorias a unidades

Hoja 1 de 2

_administrativas o

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 020400101 Fecha de la verificacion; |
PO2/REV.00

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | S [ NO |

Sé recibld de fa unidad administrativa auditada respuesta al
alicic de envio del informe de auditoria. v turno al Jefe del
Departamento de Control Intemo.

=& reviso la respuesta al oficio de envio dal informe de
auditoria o

| 58 dictaming vy pmmﬁa al Director Bjecutivo ta autorizacion
| 0 denegacidn de prarroga de respuesta en caso de

| solicitarse asta ditima

| Se autorizo o denegqd ia prorroga solicilada v anvio el oficia
‘a |a unidad administrativa auditada..

'Se tumd al personal auditor la respuesta al oficio de envio.

‘del informe de auditoria v la documentacion anexa para su

|||||||

- Se analizo la respuesta al oficio de envio del Informe  de
‘auditoria y elabora acta de solventacidn de observaciones

. 5e ragistro al resultado del seguimiento para el contrel de las
observaciones g informd al Jefe del Departamento de
Caontrol Intermo da os resultados obtenides

Se elaboro oficio de solicitud de programa de solventacion a
unidad administrativa auditada v tumd al Jefe del
Departamento de Control Intermno én ¢aso de axistir

( obearvaciones no solvenladas

19

?1_ _____

| Se ravisd el oficio y turnd al Director Ejecutivo para su firma

Se tirmao el oficio de solicitud de programa de solventacion y
turna &l Jefe del Departamento da Control Interno para su
anvio

Se emitio cuando se requeria reporte actualizado de
situacion de las observaciones no solventadas.

Se imegré ol expedienta para ls determinacion de
responsablidades y lurma al Jefe del Departamento de
Contrel Inferno para los efectos que correspondian en caso
da no recibirse respuasta al infarme de auditoria o de no

|solventarse las observaciones.

02-DEA-POS-FOS/REV.00
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Consejo Estatal Electoral

Diraccion Ejecutiva dg Control Interno vy Fiscalizacion

NOMERE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimienio de 'Hojs 2 de 2
solventacion de observaciones de auditorias a unidades
adminisiraivas

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO; 02/0400C1-01- Fecha de la veriticacion:
POREV.00
[No. 'DESCRIPCION DE ACTIVIDADES sl | NO

Se recibid de Despacho de Auditoria Externa los

3 | Informes descritos en el contrato de prestacion de s8rvicios
prefesionales y del ISAF informes de fiscalizacion

Se turnaron los informes al Jele del Departamento de

Se recibieron los informes e instruyo al persanal para su i
registro y seguimiento

Se registraron las observaciones en el formats
corraspondienta y elabord el analiico de las mismas,.
Se solicito a fa unidad administrativa la informackon
necesara para solventar las cbservaciones

o | S8 recibid v turnd la informacion al personal auditor

Se analizd la Informackin

Se elabord al estado de seguimiento de solventacian de

oo |CDSErvacionas o, en su caso, acta de solventacion de
observaciones externas y tumao al Jefe del Dapartamanio da
Contral Intermo.

Se ravisd v lirmé el acta de solventacion de observaciones
T | externas v turnd al Director Ejecutivo

Se envio a la unidad administrativa el acta de solventacion

“ | da observaciones extamas & informé al Presidents del
Consejn Estatal Electoral
. | € registraron los resultados en el analitico de

obsenvaciones de auditorias exiemas v en &l saguimento de
solventacion de cbservaciones extemas.

Se archivaron el analitico de observacionas de auditorias
extarnas y seguimanto de selventacion de observacionas
extarnas, 8n su Caso.

el

02-DEA-PO9-FOS/REV.00

Nombre y firma def verificador



Revision de los Informes Presentados por los Partidos,
Alianzas, Coaliciones, Precandidatos y Candidatos



ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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FIDHBFIE DEL PROCEDIMIENTO: Revsitn de os informes presentados por jos paridos,
alanzas, coalicionss, precandidatos y candidatos
'CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF- 03-PONREV.00

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Verificar que los partidos, afianzas, coaliciones, precandidatos y candidatos den
cumplimiento a las disposiciones del Codigo Electoral en materia de ariger, montos,
| Ngresos y gresos del financiamiento publico y privado

Il. APLICACION  ( )General  (X) Especifica

A la Direccion Ejecutiva de Control Interno v Fiscalizacion

lIl. ALCANCE

Aplica a todos ios procedimientos de revision de los Informes presentados por los

partidos; allanzas, coahciones. precandidatos v candidatos desarrolfados por la

Dirgccion Ejecutiva de Control Interne y Fiscalizacian

IV. DEFINICIONES

CEE: Consejo Estatal Electoral

CF: Comiskon de Fiscalizacian

DECIF: Direceion Ejecutiva de Controd Interno v Fiscalizacion

DF: Departamento de Fiscalizacion

PA: Frograma de auditoria

IPE: Informa preliminar de imegularidades

PNI: Proyacto de notificacion de rregularidades

PA:: Personal audiior

ON: Oficio @ notificacion

PACPC: Partidos. alianzas. coaliciones, precandidatos y candidatos

ISIEYSP: Informes semestrales de ingresos y egresos y situacion patrimonial

IFEFAACPC: Informes financleros del ejercicio fiscal anterior auditados por contagor

plublico cerificado

IGC: Informes de gasios de camparna

IP: informes de precampafia

AQRP: Aclaraciones o ractificaciones perfinentas

V. REFERENCIAS |

- Cddigo Estatal Elactoral
- Reglamento que Regula ¢l Funcionamiento del Consejo Estatal, sus Comisiones, fos
Consejos Distritales Electorales y los Consejos Municipales Electorales

- Manual Especifico de Organizacidn de la Direccion Ejecutiva de Contral Intema v
Fiscalizacion

VI. POLITICAS

1. Las revisiones deberan llevarse a cabo, invanablemente, con apego a las a las

normas, tecnicas y procedimigntos de avditoria piblica
2. Encaso de gser musestrales. las revisiones se deberdn llevar a cabo con una muestra
___minima de 30%

- T-OEAPIEFEHEEY
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revision de los informes presentados por 105 pamidos,
akanzas, coalcionas. precandidatos v candidatos

il i

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-PO3/REV 00

VIl. PRODUCTOS
1. Infarme preliminar de irregularidades

2. Proyecto de notificacion de (regutaridades
Vill CLIENTE(S)

1. Consejo Estatal Electoral

2.Comision de Fiscalizacion

IX. INDICADORES

N de informes praliminares de ireqularidades enviades/Total de informes preliminares
de irregularidades alaborados

N° da proyectos de notificacion de Iregulandades enviados/Total de proyectos de

nofificacion de irregularidades elaborados
X. MATOS E | 0

Mo apiica
Xl. ANEXOS

02DCF-PO3-GON/REV.O0 Diagrama de fluio del procedimiento revision de los informas
prasentados por los partidos, al@nzas, coalicionas, precandidatos v candidatos
Imvantano de Aagistro

Varficacion de la Ejecucion de! Procedimiento

Xll. RESPONSABILIDADES

Titular de la DCF

- Racibir de la Comisidn de Fiscalizacion los informes que presenten 1os partidos v 1as
aclaraciones o rectificationes hechas por los mismos a las iregularidades deiectadas,
25l como entregar acuss ds recibo comrespondiente y turnar al personal auditor copia
de los prmearas y onginal de las segundas.

- Revisar y autorizar el progrema de auditoria para cada caso, el Informe grefiminar de
imegulandades y &l proyecto de notificacion de las mismas. asi como turnarios a la
Comision de Fiscalizacion en estos dos ultimos casos,

Personal auditor

- Acudir a las instalaciones de los partidos y lievar a cabola ravision o auditoria de
scuerdo &l programa aprobado en cada caso y a los procedimientos de suditoria, asid
como elaborar al informe preliminar de irregulandades detectadas v furnarlo al Director
Ejecutivo para su revisién v aulorizacidn, asi coma postanor anvio a al Comision de
Fiscalizacicn

- Analizar ias aclaraciones o rectificaciones realizadas por los paridos a sus informas,

|_&n cada caso, excepluando los Informes de precampania

02-DEA-PO4-FISHEY 00
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revision de los nfames prEsaNtEdos por oS partices.
alianzas, coaliciones, precandidatos y candidatos
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-PO3/REV.00

- Eiaborar &l proyecto de notilicacion de iregulandades detectadas an Ios informes de
los partidos, en cada uno de los casos, exceptuandao 2| informe de pracampana, y
turnarios al Director Ejeculivo de Fiscalizacion para su ravigion y aulorizacidn, asl
£oma su pastarior _an-.rr-:_ a la Gummic'm da Fiscalizacon

Xill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIM

 RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | REGISTRO
1. Recepcion de los informes

1.1.Recibe de la Comisidn de Fiscalizacon los
informas semastrales de ingresos y egresos y
situackon patrimonial, informes financigros del

Director Ejecutivo ajarcicio fiscal antenor auditados por contador
e Contral Interno publico certificado, informes de gastos de
y Flscalizacion tampana & informeas de precampana

presentados por los partidos, alianzas,
toaliciones. precandidatos y candidatos, an su

| CEE0. -
1.2. Entraga acuse de recibido de los informes, Memorandum
archiva los documentos onginales y tuma copia | de envic de
al personal auditor, .en cada caso. copias

2. Planeacion de la auditoria

2.1.Recibe de la Comision de Fiscalzacion oficio de

Parsonal auditor comision para llevar a cabo el procedimiznio de
revision de los informes; an cada caso.

2.2, Elabora y tuma al Director Ejecutivo el
programa de auditoria para su

o ___revision y autorizacion, en cada caso.

Director Ejecubivo | 2.3, Revisa y-autoriza el programa de auditoria y

de Control Intemao turna al personal auditor para su sjecucian, en

y Fiscalizacion ~ cada caso.

3. Desarrollo de Ia auditoria

3.1 Acude a las instalaciones del partido politico
para iniclar el procedimiento de revision

3.2. Aplica y desarrolla los procedimientos Fapel de
d& auditoria v concluye 1a revision, an iraba
cada caso. | "

Programa de
auditoria

Parsonal auditor

4. Elaboracion y revision del informe
preliminar de irregularidades

., |

(l2-DEA-PRS-FIREY (0
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'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revision dp los informes preseniados por 105 partioos,
allanzas, coaliciones, precandidatos y candsdalos

' CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-POAREV.00

EF'E:rsl:lnE! auditor

|4.1. Elabora &l informe praliminar de
Irregularidades que puaden resolverse
de manera Informal y turna al Director
Ejecutivo, en gada caso

informe preliminar
de Ireguiaridades

“5l se trata de los informas de precampana”

Director Ejecutive
ke Control Interno
'y Fiscalizacion

4.2 Bavisa y autoriza el informe de
irregularidades con los resultados
ablenidos y turma al Consejo Estatal
Electoral yio la Comisidn de
Fiscalizacion para los efectos que
correspondan

Oficio di erwio de
Informe de
irreguiaridades
detectadas en los
P

"Si se trata de los informes de ingresos y
egresos y situacion patrimonial, informes
firancieros del ejercicio fiscal antarior

informes deé gastos de campana”

auditados por contador publico cartificado e

irreguiaridades gue puaden reselyerse
informalmeante v lurna a fa Comisién de
Fiscalirzacion, &n cada caso, para su
analisis y posterior envio a los partidos
para gue ésios realicen las

5. Recepcidn de las aclaraciones o
rectificaciones realizadas por los

en sus informes, exceptuando los
Informes de precampana

4 3. Revisa y autoriza el informe prelmimar de

aclaraciones o rectificaciones pertinantas

partidos a as irregularidades detectadas

Oticio de envio de
informe preliminar
da irragularidades
daelectadas en los
ISIE¥YSP,

IFEFACPC o IGC

Director Ejecutivo
de Control Intemo
vy Fiscalizacion

5.1.Recibe de la Comision de Fiscalizackon
lag aclaraclones o reclificaciones

fas Iregulardades detectadas en sus
mfarmeas, en su caso, exceptuando los
informes de precampana

parinentes prasentadas por los particos a

02-DEA-POSEOAREY 00
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD: Rmr:'?.lﬂ:n ag Ios [nformes presentados por Ios partidos, |
alignzas copliclanes, precandidalos v candida

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: T3M02DCF-03 POFREV.00 )

Ulrector |5.4. Entrega acuse de reclbido de las  Memaorandum de
Eiecutivo de aclaraciones o rectificaciones y turna al ' envio de |
Control Intarng personal suditor, en cada caso: para su - aclaracionsas D

y Fiscalizacidn | analsis fociiiicaciones

6. Analisis de aclaraciones o rectificaciones
reaiizadas por los partidos a sus informes,
exceptuando los informes de precampaiia,
y elaboracién y revision del proyecto de
notificacidn de las mismas

186.1. Andfz= lns acloraciones o rechilicaciones
Personal pertinentes raalizadas por los partidos a sus
auditor informes, &n su caso, exceptuando los
informes de precampafia

6.2 Elabora prny&utn de notificacion de
imegulandades detectadas en los informes de Pm-_.r«an:tn dis

| los partidos; 2n su caso, axceptuando af | notificacion de
informe de precampaiia, y turma al Director | irreguiandades

! Ejecutivo de Fiscalizacion
Director '
Ejecutivo de 6.3 Revisa y autoriza proyecta y tuma e la Oficio de envio de
Contro| Intemo Comisidn de Fiscalizatidn | PNI
y Flaoalizacisn

Fin del Procedimiento
Elabard: Presentd:

C.PC. ﬁﬂnrﬁl-.lgn C. F.E.#Mhnr Hun-u

Bobadilla Aguiar Bobadilla Aguiar
Difrector Ejacutivo de Director Ejecutivo de Preaidants de la Comizidn
Control Interno y Control Interno y de Administracion
Fiscalizacion Fiscalizacidn

O2-EA-PIEFIAREY 0D
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consejo Estatal Electoral
Direceiin Ejecutiva de Contral Intemno v Fiscalizacion

ISIEYSP,

-------

FiscalizacHn

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ravisitn da los informas Hoja 1 de 2
prasantanios por kos partidos, alianzas, coaliciones, precandidatos y
candidatos
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : Fecha de elaboracion:
02/02DCF-03-POS/REV.00 onban
Mo Registro o o Respansable/ W‘“I-. Ubicacitn del resguardo
Diractor Elacutivo de| Archive de la Direccidn|
| :ﬁ;:f;‘;’?g;?agﬂ :ﬁ;ﬂ Cantral Interne y \ano  [Ejecutiva de Control
[ IFiscalizacion Intemo y Fiscalizaclon
Parsonal auditor de
1a Dirgccion rchivo de la Direceion
2 Eﬁgﬁ? He :ﬂ;m Ejecutiva de Control 1 arig jecutiva de Conltrol
Antamo y ntema y Fiscalizacion
Fiscalizacion
Personal auditor de
| _— lla Direccian thivo de la Direccion)
3 Papel de trabaje |t Ejecutivade Confrol|  1afe  Ejecutiva de Gonirol
Intemo y ntemo y Fiscalizacion
Fiscalizacion r
| Personal auditor de |
; . la Direccion Archiva de la Direcchon
4 ;:;;?;::;ﬂﬁ;;g:;;ﬂ;m Ejecutiva de Control 1afe  Ejecutiva de Control
| : Intarna y Interno v Fiscallzacion
. Fiscalizacion
Oficio do envio de
informe da o Director Ejecutivo de Archivo de la Diregcion
5 srregularidades |t (Control Intemo y 1afe  Ejecutiva de Control
detectadas en los Fiscalizacion Interno y Fiscalizacion
P
Dlicio de anvio de
EE::':E Lﬁ;:g‘;ﬁ:; Papel Diractor Ejecutivo de f.mchu-m de la Diraccion
B detoctadas en I B m’;m Contral Intemo y T#ie Ejecutiva de Control

|I|‘1!emn y Fiscalizacion

Papal, slecimonc, folpgrafia, onus de sudio'vidon, micrelitm, ot

02-DER-Pog-FO4/REY OG

S



INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consejo Estatal Electoral

Direccion Ejecutiva de Control Interno y Fiscalizacion

—

| MNOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reyisign da los imformes Hoja 2 de 2
' prasaniados por los partidos, alianzas, coaficiones, pracandidatos v
candidatos
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : | Fecha de elaboracion:
02/020CF-03-POIAEV.00 0104711
: Tipo de- Responsabie/ Tiempe de -
No. Registro =it iy \ardg | Ubleacion del resguardo
iﬂnﬂvﬁ;irm de — Director Ejecutivo de Archiva de la Direcclon
" laclaraciones o |[Becenigg <00l Intema y tafe  Ejecutiva de Control
i e Fiscalizacion Internoc vy Fiscalizacion
reqtificaciones '
. Personal auditor de
[Froyecto de Panel la Direccion Archivo de fa Direccion
& motificacion de [0 [Ejecutiva de Contral | 12fa  Ejecutiva de Control
irreqularidades Intarno v Imerne y Flscalizacion
| Fiscalizacion _ _
Fﬁf;';!g:?s ;::vln de - Director Ejﬂculj'.rp de \Archiva de Ia Dlirecclén
g g | Control Intema y tefa  Ejscutiva de Control
notificacion de.  [Elactonigo Fiscalizacion llntﬂrnu Fiscalizacid
|r|'l3=g|.l|a f'ldEdE‘H- ¥ FIsCanzgacn

Prpel, slecironicn, Iofograflz, omias de audioividen, migrofiim, ciro

N2-DEA-PLS-FOLREY. 0
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Verificacion de la Ejecucion del Procedimiento



VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Consejo Estatal Electoral

Direccion Ejecutiva de Control Interno y Fiscalizacion

'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revisian de oz informes | Hoja 1 de 2
presentados por los partidos, alianzas, coalicionas,

precandigaios y candidatos |

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCE-03- Fecha de (a verificacion:
POA/REV.0D

MNo.]  DESCRIPCION DE ACTIVIDADES S | NO

Se recibieron de la Comisidn de Fisgalizacion los
mnformes semestrales de ingresos y egrases v siluacion
patrmonial, infarmas financieros del elercicio fiscal anterior
! lauditados por contador plblico certificado, informes de
gastos da campana e informes de precampana
presantados por los partidos, alianzas, coaliciones,
| precandidatos y candidatos, en su casa. P | |
Se entrego el acuse de recibide de los informas, archivaron
2 | los documentos originales y turnd copia al personal
auditor,.en cada caso.

Se recibid de la Comision de Fiscalizacion &l oficio de
comision para levar a cabo el procedimlento de revision de
los informes, en cada caso.

Se elabord y tumd al Director Ejecutivo el programa de
; 4 [auditoria para su revision v autorizacion, en cada caso.

. |52 revisa y autonza el programa de auditoria y turnd &
| personal auditor para suU ajecucion, en cada caso,

. | Se acudi6 a las instalaciones del partido politico para Iniciar
| &l procedimiento de révisitn

. | 5= aplicaron y desarroliaron kos procedimientos de auditoria
|y sonciuyd la revisidn, en cada caso,

Se elaboro el informe preliminar de lregularidades que
podian resclverse do manera informal v turné al Director

Pt i

Se raviso v autonzd el informe de irmegularidades con los

g |resuitados obtenidos v turnd al Consejo Estatal Electoral wio
la Comision de Fiscalizacion para los electos gue
correspondian, si se trataba de los informes de precampana

02-DEA-POB-FOS/REV.00



VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Consejo Estatal Electoral

Direccion Ejecutiva de Contral Interno y Fiscalizacion

-

'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aevsion de los informes | Heja 2 de 2
presentados por los partidos, alianzas, coalicionas.

| gasias de campana

precandidatos y candidatos o

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/020CF-03- Fecha de la veriflcacion:
POY/REV.00

No, | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES s NO

=8 revieé vy aulorzd el Informe  praliminar de
irreqularidades que podian resolverse informalmente y turno
a la Comision de Fiscalizaclon, en cada caso, para su
analisis y posierior envio a los partidos para que &stos
readlizaran las aciaraciones o rectificaciones pertinentes, si se
Irataba de los informes de Ingreses y egresos ¥ situacion
patimaonigl, informes financieros del ejercicio fiscal anterior
auditados por contador publico certificade 2 informes de

Se recibieron de ia Comision de Fiscahzacidn las
aclaraciones 0 rectificadionas perinentes presentadas por
los partidos a las ireguiaridades detectadas en sus informes,
&1 su casn, excepluands los informeas de precampana

Se entrego e acuse de recibido de las aclaraciones o
rectificaciones perfinentes y turnaron al personal auditor, n
cada caso. para su analisis.

Se analizaron las  aclaraciones o  rectificacionss
pettinenies realizadas por 105 pariidos a sus informes, en su
cagc, exceptuando los informes de precampana

Se elabord el proyecto de notificacion de iregulandades
detectadas en los informes de los partidas, en su caso,
exceptuando el informe de precampana, y tumo al Director
Ejecutivo de Fiscalizacion

Se raviso y autorizo el proyecto de notificacion de
treegulandades y lurnd a ia Comision de Fiscalizacion

02-DEA-PDS-FOB/REV.0D
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Seguimiento de la Solventacion de las Irregularidades
Detectadas en los Informes
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de la soiventacian de fas iregulandades

detectadas en los informes

| CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-PO4/REV.00

|. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Comprabar la solventacion de fas irregularidades detectadas en o informaes

1l APLICACION () General  (X) Especifica

A la Direcelon Ejecutiva de Control Intermo v Fiscalizacion

Il ALCANCE

Aplica a lodos los procedimientos de  seguimiento de la solvertacion de las
ireguiandades detectadas en los informes desarrollados por la Direccion Ejecutiva de
Contrel Intemo y Fiscalizacién .

IV. DEFINICIONES

CEE: Consejo Estatal Electoral

CF: Comision de Fiscalizacion

DECIF: Direccion Ejecutiva de Control Intarno y Fiscalizacién
DF: Departamento de Fiscalizacion

PAQC: Partido, allanza o coalicién

AORP: Aclaraciones o rechficaciones

PNIE!: Proyecto notificacion de irregularidades e inconsistencias
FSOLQNLF: Fueron subsanadas o las gug no lo fugron

IEl: Irregularidades e incongistancias
V. ﬁ%ﬁﬁ '

- Codigo Estatal Electoral

- Reglamento que Regula el Funcionamiento del Consejo Estatal, sus Comisiones, |os
Censejos Distritales Eleclorales v los Consejos Municipales Electoralas

- Manual Especifico de Organizacion de la Direcclon Ejecutiva de Control Infemo v
Flstalizacion

V1. POLITICAS

1. El seguimiento de fa solventacion de las irregularidades detectadas en los infarmes
se llevara a cabo en base a las aclaraciones o reclificaciones presentadas por los
partidos, afianzas o coaliciones a la Comisidn de Fiscalzacidn una vez que sean
notificados los mismes de 1as Irregularidades

2. Los partidos, alianzas o coaliciones dispondran del térming que establace el
Cadigo Electoral para remitir sus aclaraciones o rectificaciones una vez gque sea
natificadn de las iregularidades

02-DEA-PIE-FO3HEY 00
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimienta de la solventacion de las iregularidades
detecladas en los informes

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-PO4/REV.00

'VIl. PRODUCTOS
1. Informe de solventacion de irregularidades e inconsistencias

VI CLIENTE(S)

1. Consajo Eslatal Electoral
2 Comision de Fiscalizacidn

m. l-H .
N de informes de solventacion de irregularidades e inconsistencias enviados/Total de

_rnlanﬂeﬁ de solventacion de iregulandades e inconsistencias elaborados
'X. FORMATOS E INSTR LTE‘I'"%%

Mo aplica

Xl ANEXOS -
2DCF-PO4-GO1/AREV.00 Diagrama de fiujo del procedimients seguimisnto de la
soiventacidn de las irregularidadss detectadas an los informes.

Inventario de Hegistro
I Veriligacion de la Ejecucidn del Procedimiento

' XIl. RESPONSABILIDADES

Titular de la DECIF

- Recibir de la Comision de Fiscalizacion los informes de aclaraciomes y rectificaciones
pertinentes presentados a ésfa por los panidos, allanzas o codliciones y turnar al
personal duditor para su saguimiento.

- Revisar y autorizar los proyectos de notificacion de imeguiaridades &
inconsistancias., asi como enviarios a la Comigién de Fiscalizacion para su

consideracion

Personal auditor

- Analizar ios informes de aclaraciones y rectiicaciones perlinentes prasaentados por los
partidos. alianzas o coaliciones, asi como determinar en base a éstos cuales
ireglilaridades e Inconsistencias fuertn subsanacdas o no.

- Efaborar los proyectos de notificacion de irmegulandades e inconsistencias.y ramitirios
al Diracior Ejecutivo da Controio Interna v Fiscalizacion para su revision y
autorizacion, asi como posterior 2nvic 3 la Comision de Fiscalizacion para su
consideracian

{2-DEA- POR-FOREV.00
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimiento de ia solvertacion de las imegularidades

datectadas en los Informes

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-PO4/REV.00

:nu. namhau DE LA EFEH;AI:II'.':H DEL Pnncinmmmu

1 Hacepclﬁn I:IE los infnrrnls de aclaraciones o

rectificaciones

Director Ejecutivo
de Control Intermo
| v Fiscalizacion

1.1.Recibe de ta Comision de Fiscalizacion |os
informeas de aclaracinnes o ractificaciones
presentados a esla por los pantidos, aflanzas 0

- coaliciones. I
Memorandum |
1.2 Ent . | de-anvio de
- rega gcuse de recibido de los informes informes de
yturna al parsonal auditor sl CrEE &
| | rectilicacicnes
2. Analisis de los informes '
2:1.Analiza los informes de aciaracionas o
Personal auditor roctificaciones prasentados por los panidos,
~glianzas o coaliciones.
2.2. Determina que iraguiaridades e
inconsistancias fuaron subsanadas o las que
no ko fusron. - -
3. Elaboracion del proyecto de notilicacion
de irregularidades e inconsistencias
3.1, Elabora e proyecto de nofificacion de
irregulandades e inconsistencias que | Proyecto de
fueron subsanadas o las gue no lo fusron, | notificaciin de
&l cual debera comprender [as iregularidades | Irreguiandades |
& inconsistenclas, medidas de salventacign, | e
respuesias del partido, alianza o coalicidn, asi | inconsistencias

coma las conclusiones

3.2, Tuma prayecto de notificacion de
irregularidades & inconsistencias al Diraclor
Ejeculivo para su reasion y, en su caso,
autorizacion.

4. Revision y autorizacion del proyeclo
de notificacion de irregularidades o

inconsisiencias

= e e b

[2-DEA-POO-FORREV (0
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'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Sequimiento de la solventacien de las irmegularidades
telectadas en los informes

ammr—a

| Director
Ejecutivo de
Control Interns
y Fiscalizacian

4.1 Rewisa y, @n Su casg, autonza proyscto
de notificacion de Irregularidades =
inconsisiencias,

4.2 Envia proyecio de notificacidn de
iregulandades e Inconsistencias a la
Comigidn de Fiscalizacion para su
consideracian

| Fin del Procedimiento

Elabord; Presantd:
-?_

C.P, Victor Hugo C.P. Victor Hugo
Bobadilla Agular Bobadifla Aguiar
Director Ejscutivo de Oirector Ejecutive de
Control Interno y Control Interno y
Fiscalizacion Fiscaliracion

Oficia de envio dai |
proyecto de
notificacidn da
imagularidades &
inconsisiencias

Aprobd;

d
i

|
-"'-..I Ill

e
LI:WI#
5 al Acersin

Presid

ente de l& Comision
de Administracion

RLDEAPHSFEAREY 0
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consejo Estatsl Elsctoal
Qireccion Ejecutiva de Contral Intemo y Fiscalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ: Sequimiento de Ia Hoja 1 de 1
 solventacion de fas irregularidades detectadas en los informas
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : Fecha de slaboracién:
02/02DCF-03-PO4/REV.00 01/04/11
Tipo de Responsable/ Tiempo de . -
No. Registro Resguardo’ Pussto asr oy Ubicacion del resguardo
mr;ﬂ:aﬁ?ﬂn;r::s Papelj Director Ejecutivo de Archivo de la Direccion
1 : i (Controt Interno y 1 afo Ejecutiva de Contral
e aclaracionas o [Eletonico Flsoalizackn Inermo vy Flscallzagikn
rectificacionas ¥ P
Personal auditor de
n'::rt{i;rg:%:%e Papoly la Direccion Archivo de la Dirggeion
| 2 i e : Ejecutiva de Contral 1 afin Ejecutiva de Control
rregulandades & (Electrdnico :
Inconsistenaias Intero y Interno vy Fiscalizacion
Fiscallzacion
Dficio de envio de I
proyecto de - Director Ejecutiva de Archivo de la Direceion
3 notiticacion de Erﬁgnm Control Intemo y [ 1ahs Ejecutiva ge Control
Irregularidades & ' Fiscalizacion Interno y Fiscalizacian
inconsstencias
[2-DEA-FI9-FO4/REY O

Papal, alaoirtnecs, fnorafia, cnias de audidsadan, miselim, i

-l
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Verificacion de la Ejecucion del Procedimiento



VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Consejo Estatal Electoral

Dirgccion Ejecutiva de Control Interng v Fiscalzacian

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seguimianto de ta 'Hoja 1 de 1
solventacion de las irregulandades detectadas en los

informes

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/020CF-03- | Fecha de la verilicacian:
PO4/REV.00
'No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Si | NO |

Se recibieron de la Comisidn de Fiscalizacion los
informes de aclaraciones o rectificaciones presantados a
esta por los partidos, alianzas o coaliciones. |
S8 gntrego el acuse de recibido de los informes y turnaron al
| parsonal auditor,
Se analizaron os informas de aclaraciones o
3 |rectificaciones presantados por los partidos, allanzas ©
coallciones.
Se determing qué iregularidades & inconsistanclas fusron
subsanadas o las que no lo lueron, !
Se efabord el proyecio de notificacion de irregularidades
nconsistenclas que tfueron subsanadas o las que no lo
fueron, el cusl deberia comprender fas Iregularidades e
nconsisiencias, medidas de solveniacion, respuestas
del partido, allanza o coalicion, asi como las conclusiones
S8 lumd el proyecto de nolficacion de ireguiaridades e
ncansistencias al Director Ejecutivo para su revisidn y, &n su
Cas0. autorizacion.  |— —
Se revisé y, en sy ¢aso, aulonzo el proyecto de nuh‘fu::.amc‘ml ]
de irreguiaridades g inconsistencias,
Se envio el proyecio de notificacion de iregularidades e
inconsistencias a la Comision de Fiscalizacion para su
consideracion |
N2-DEA-POO-FOSMREV.00
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Elaboracion del Proyecto de Dictamen de los Informes



ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Proporcionar los elementos para la adecuada toma de decisiones en caso de algun
partido, alianza o coalicikin no subsane las irregulandades detectadas en sus informes

Il. APLICACION  ( ) General  (X) Especifica
A la Direccion Ejeculiva de Contrad Intemo y Flscalizacion
Il. ALCANCE

Aplica a todos los procedimientos de  elaboracion dal proyecta de dictamen da los informas
dgesamoltados por 18 Diraccion Ejecutiva de Contral Intemo v Fiscalizacion.
V. DEFINICIONES
CEE: Consejo Estatal Electoral
CF: Comisign de Fiscalizacion
DECIF: Direccion Ejecutiva de Control Interno y Fiscalizacion
DD: Dapantamenta de Dictdamenes
PAOC: Partrdos, allanzas o coaliciones
AD: Proyvecto de dictamen
ADC: Antecedantas del caso
CYFL: Consideraciones y fundamentos legales
PRCEYVPAYA: Procedimiento de revision con el examen y valoracion de |as pruebas
aportadas v admitidas
PRYLSAC: Purmos resolutivos v las sanciones aplicables en su caso
V. :
- Chdigo Estatal Electors!
- Reglamento que Regula al Funcionamiento del Consejo Estatal, sus Comisiones, los
Consejos Distritales Eleciorales y los Consejos Municipales Electorales
- Manual Especifico de Organizacidn de |a Direccitn Ejecutiva de Contral Interno y
Fiscalizacion
Vi. POLITICAS
|1, Cada proyecto de dictamen debera contaner, invanablamante, los cuatro
aspecios que se sefalan a continuacidn: Ios antecedentes del caso; las
sonsideraciones y fundamantos iegates; procedimiento de revision con el examen y
valoracion de las pruebas aportadas y edmitidas; v puntos resolutivos v 1as sanciones
aplicables an su ¢aso,
2. Ningun prayecto de dictamen podra ser autorizado por el Director Ejecutivo si no
raung |os requistos que s sefalan en sl punto anterior.

02-0EA-PI3-FOREY.00
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NOMBRE DEL | FHDEEDIHIEHTG* Elaboracion del proyecto de dictamen de jos informes |

e

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-POS/AEY.00

Vil. PRODUCTOS

1, Pravecto de dictamen

VIIl. CLIENTE(S)

|1, Consejo Estatal Electoral

 2.Comision de Fiscalizacion

IX. INDICADORES
N de proyectos de dictaman enviadosiTotal de anteproyectos de dictamen elaborados

'X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo aplica

‘XI. ANEXOS

02DCF-PO5-GD1/REV.00 Diagrama de flujo del procedimiento elaboracidn del prayecio de

dictamen da ks informes.

inventario de Hegistro

Verificacion de la Ejecucion dal Procedimianto

Xll. RESPONSABILIDADES

Titular de |a DECIF

- Hecibir de la Comistin de Fiscalizacidn copia de Ia notificacion con ias irregularidades
qua fueron subsanas O no por los partdos, allanzas o coaliciones, asi como tumaria la
Departamanto de Fiscalizacion para la elaboracion dei proyecto del dictamen.

- Revigar v autorizar los proyectos de dictamenes, asi como anviarios a la Comision
de Fiscalizacian.

Titular del DD

- Archivar la copia de fa notificacion ocon las imegularidades gue fugron subsanas o no
por los partidos, alianzas o coaliciones,

- Elaborar los proyectos de dictamenas considarando para eflo los puntos gue deben
comprander cad uno de eloos y gue se selfialan en este procedimiento, asi comao
turnarios gl Director Ejecutivol para su revision y, en su caso, autorizacion, para su
postarior envio a ta Comision de Fiscalizacion

- Efectuar fos proyectos de dictamen las modificaciones que le sefiale el Director
Ejecutivo

02-DE4-POg-FOAAEY, 00
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion dal grovecin de dictamen de |os infarmes

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-POS/REV.00

fmuﬁmmunsummﬂnﬂ.mmmm

PONS.

1. Hauep:iﬁn de la copia de nntiﬂl:auiun de
con las irregularidades subsanadas o no

| Dirgcior Ejacitivo
de Contral Intermng

| ¥ Fiscalizacion

 ESRC ESNEN

1 1,Recibe de la Comisian de Fiscalizacion copias
de las nofificacionas con las ireguiaridades que |
fueron subsanadas o no por l0s parfides, I
alianzas o coalichones, en 5U caso .

S—

1.2. Tuma copias al Jefe del Departamento da

Memaorandum

Dictamenes para la elaboracion del
: . de anvio de
prayecto de dictamen de los informes s da

prasentados por oz partidos, alkanzas o

coalciones. natificaciones

2. Elaboracidn de proyecto de dictamen

Jele de
Departamento de
Digtamenes

2.1 . Archiva coplas de notificaciones y anallza
irregularidades que lusren subsanadas o no
por las partidos, allanzas o coaliciones, en su
CaS0..

2.2, Elabora gl proyecto de digtaman de los
informeas presentados por los partidos, alanzas
o coaliciones, al cual deberd comprandar los
antacedentes del caso; las consideracionss y
ing fundamantos legales, procedimiento de
revision con el examen y valoracion de |as
prusbag aportadas y admitidas. asi como
puntos resolutivos y [as sancionas
aplicables en su caso.

Proyecto de
dictarmen

Tuma DTE}FE!UtEI de dictamen al Director
Ejecutivo para su ravisian y. 8n su caso,
gutonzacion.

2.3

3. Revision y, en su caso, autorizacion del
proyecto de dictamen

| Director Ejecutivo
de Conftral Internoc
| v Fiscalizacion

3.1. Ravisa el proyecto de dictamzn

(12-DEA-POG-FORAEY 00
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| CODIGO DEL PROCEDIMIENTC: 02/02DEF 03 PCS/REY 00

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elabaraciin del proyecto de dictamen de bos informas

"En caso de ancontrar inconsistencias”

y Fiscalizacion

coalicionas:

4. Envio de proyecto de dictamen

i 3.2 Tuma proyecto de dictamen al Jefe del | ARSI 06
Elecdiivoda Departamento de Dictamenss para su envio de proyecta
Contral Interno risdlfiaciAn ge dictamen pars
¥ Fiscalizacion | ' o {5U Moanicacion
Jefe de ' 3.3 Modifica anteproyecto de dictamen y turna al | Proyecto de
Departamento Director Ejecutivo para su revisidny, ensu | dictamen

oe Dictamenes CHS0, aulonZacion modiaas

| — ‘En caso de no encontrar inconsistencias”

Director . ,

Elecutivide a4 :ﬂu*.:]mnza-an!.&pmyuﬁu die dmla_man de os

Control Intama nformes presentados por partidos, allanzas

4.1 Envia a la Comision de Fiscalizacion para los
efectos que comespundan anleproyecto de
dictamen de los informes presentados por |os

partidos, alianzas o coaliciones. l

S

| Jefe de

Departamanto

 de Fiscalizacion

4 2 Archiva copia de proyecto de dictamen

| Dficio de envio da

Froyecio de
dictamen

i.l.l_f?_i"r_u_rii_ul Pracedimlento

Elabord; Proasntd;
C.P.C. Victor Hugo C.P.C. Victor Hugo
Bobadilla Aguiar Bobadilla Aguiar " Sandoval Acereto
Birector Ejecutivo de Diractor Ejecutivo de Presidente de la Comisidn
Control Interno y Control Intermo y de Administracidn
Fiscaliracidon Fiscalizaoidn

[1-CEA-POS.FIVREY OO
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Conseio Estatal Electoral
Direccion Ejecutiva de Control Intermno y Fiscalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion dal Proyeciode | Hoja | de |
dictamen oe Jos infomes
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : Fecha de slaboracion:
| 02/02DCF-03-POS/REV.00 01 /04711
: Tipo de Respansatilel Tismpo de
No. Registro Faicias’ Praste resquardg | UPicacion del resguardo
gmorandum de el |Dim::tur Ejscutivo da Archivo de la Direccion
| lervio de copias Eﬁ;“m Control Interna y 1afe  [Ejecutiva de Control
_de notificaciones Fiscalizacion interno y Fiscalizacion
Jete de Archiva del
g [royeniside g A epartamento de 18fc  Deparamento de
dictamen Blactrénico ; .
Dictamenes Dictamanes
rnimi"dﬂﬁn Patal Director Ejecutivo de Archive de la Direccion|
3 H P Control Interno v 1o Ejecutiva de Control
de dictamen para ([Bechdnie 1o 0 isn Intemo y Fiscalizacion
su modificacion ikl ' |
Proyects de Jefe de Archivo del |
4 dictamen E:F;&m Departamento de iare  Departamento de
modificado = Dictamenes Dictamenes .
Oficio de envio dej,_ Diractor Ejecutivo de Archivo de la Direccion
5 proyecto de Emrining 1GOOI IntEMMO ¥ vate  Eiecutiva de Control
dictamen Fiscallzacion nterna v Fiscalizacion |

Papsl alectranico, fologratia. cintas o dudisfvides, micrafim, ol

2-DEA-PIS-FM/REY.00
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Verificacion de la Ejecucion del Procedimiento



VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Consejo Estatal Electoral

Diraccion Ejecutva de Control Intermo y Fiscalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elabaraciin del proyacin | Heja 1 de 2

de diclaman de los informes

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03- Fecha de la verificacion:
POS/REV.00.

No. | DESCRIPCIONDEACTIVIDADES | 8l | NO |

Se recibieron de la Comision de Fiscalizacitn las copias
1 | de tas notficaciones con las irregularidades que fueron
subsanadas o no por los parfidos, alianzas o coaliciones, en
5U Caso
58 turnaron fas copias al Jefe dal Departamento de
Fiscalizacion para ia elaboracion del proyecte de dictamen
de los infermes presentados por los partidos, allanzas o
coaiiciones.
Se archivaron las copias de las nofificaciones y analizaron
Las iregulandades que fueron subsanadas o no por los
partidos, alianzas o coaliciones, en su caso.
Se elaboro el proyecto de dictamen de los  intormes
presentados por los paridos, alianzas © coaliclones,
comprendiendo para el efecto los anlecedentas del caso: las
considaracionas v los fundamentos legales. procedimento
de revision con el examan y valoracion de las pruebas
aportadas y admitidas, asi como puntos resolulivos v las
sanciones aplicables en su caso
Sa lrng el pfoyecto de dictamen al Director Ejecutivo
para su revigign v, en su £aso, aulorizacion.

| |58 revisd el anteproyecto de dictamen

S tumo: el anleproyecto de dictamen al Jefe del

» | Depariamento de Dictamenas para su modfcacion en caso

de enconirar Inconsistencias en el mismao

S modificd el proyecto de dictamen v turnd al Diractor

Ejecutivo para su revision y, @n su caso, autonzacion R
02-DEA-PD9-FOS/REV.00

Fa
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Consejo Estatal Electoral

Direceion Elecutiva de Controt Inteme y Fiscalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion g proyecty | Hoja 2 de 2

........... o |
| CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: D2/020DCF-03- Focha de la verificacion:
| POS/REV.00 1|
"Ne. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Si_ | NO |

Se autorizo el proyecio de dictamen de los informes
a | presantados por partides, alianzas coalicionas en caso de no
| Bncontrar inconsistencias en el misma

Se envio ala Comision de Fiscalizacion para los efectos que
correspondian anteproyecto de dictamen de los informes

14

(1t [Saarchiva la copla del proyecto de dictamean

02-DEA-POS-FOS/REV.00

Nombre y firma del verificador

ail



Auditoria a Partidos, Alianzas o Coaliciones



ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

o ho | ted
T Ecbpmeoeso Fecha A sabmator
——, fi k| AL
|EE..‘L:E-' Unisaid Agmnisimativa Erocadmann Hie d= Recann
I OpDeE PO REY.0

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD: Audiloria & partidos, alianzas o coaliciones

- T

| CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DGF-03-POR/REV 00

. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO |

| Asegurar el cumplimiento por ios panidos, allanzas v coalicitnes de las normas sobre gl |
| manejo ¥ aplicacion de los recursos del financiamianto publico y privado,
I APLICACION  ( )General  (X) Especifica
| A'la Dirgceion Ejecutiva de Control Internc y Fiscalizacian .
fl!. ALCANCE |
LAplica a todos los procedimientos de auditoria a partidos, alianzas o coabicionss
| desarroilados por 1a Direccion Ejecutiva de Control Interna y Fiscalizagion |
IV. DEFINICIONES |
CEE: Conseio Estatal Elactoral
CF: Comis:dn de Fiscalizacion
| DECIF: Direccicn Ejecutiva de Contral Intamao y Fiscalizacion
| DF: Departamento de Fiscalizacion
| PAQC: Partido, alianza o coaligion
| ON: Oficio de notificacion
1A: Informe de auditoria
|ADCA: Acta de cierre de auditoria .
'V. REFERENCIAS I
i - Codigo Estatal Electoral
- Regiamento que Regula el Funcionamlento del Consejo Estatal, sus Comisiones, los
Consejos Distritales Elactorales v los Conssjos Municipales Electorales
- Manual Especifico de Organizacidn de la Direccion Ejecutiva de Contral Intarna y
I__Fjs::alizaclﬁn
V1. POLITICAS N
1. Las auditorias se realizaran solamente cuando la Comision de Fiscahzacion o ordens
porque lo estime conveniente o se lo solicite algun partido para Ia fiscalizacion y
revision de gastos v lopes de campana v de aportaciones privadas e otros partidos,
allanza o coalicion, ello de acuerdo a lo que establece el Codigo Electoral
[ 2. La realizacion de auditorias invariablemente debera llevarse a cabo gon apago a lag
normas, t&onicas y procedimientas de auditoria, las que podran ser parciales, o
iotaies o de manera muestral en uno o vanos rubros
i 3. Cuando la avditoria sea de manera muestral, se debera llevar a cabo con una
_muastra minima de 30%

B9 DEA-PDS-FORMEV DD
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: AUGioria & pariaas, alanzas o coaliianes
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03-POS/REV.O0

1. Informe de auditoria

Vill. CLIENTE(S)

1. Consejo Estatal Electoral

2.Comlsitn de Fiscalizacian

IX. INDICADORES

M da informas de auditona emaadosTotal de informes de auditorma elaborados

X. FORMA E . :

No aplica

Xl. ANEXOS

D2DCF-POS-GOYVREV.00 Diagrama de flujo dal procedimiento auditoria a paridos,

aglianzas o coalicionas.

Imvantario de Registro

Verihcacion de la Ej:lz'mn:.injn del Procedimlento

Titular de |a DECIF

- Racibir de la Comision de Flscalizacion la instruccion para reallzar la audioria al
partido, aljlanza o cealicidn que ésta determine. asi como entregar acuse de redibido v
arghzaria y wrnarta &l personal auditor para ejscutar 1 misma.

- Revisar y autorizar 2l programa de auditoria, asi como.turnario al personal audilor para
5U ejecucion y expedir oficios de notificacion al partido, allanza o coalicidn objeto de la
auditoria y de comision al personal que Ig realizara

- Revisar y autorizar con su firma el infarme de auditoria v anviario a la Comisién de
Fiscalizacion para los efectos que correspandan

Pesonal auditor

- Elaborar el programa de auditoria v turnario al Director Ejecutivo de Cantral Inferno y
Fiscalizacion para su revision y, en su caso, autorzacion.

- Trasladarse al partide, allanza o coalicion, asl como entregar el oficio de motificacion vy
llevar a cabo fa auditoria de acuerds al programa aprobado en cada caso y a las
normas, Benicas v procadimisntos.

- Elaborar el informe de auditoria, asi como turnaro al Director Ejecutivo de Control
Interna y Fiscalizacion para su revision y firma y postenor envio a al Comision de
Fracalizacian,

- Archivar documentagon de la auditoria

oA P0G FOAREY 00
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a partidos, ahanzas o coalitiongs

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/020CF-03-POS/REY 00

X, mmum mpnucemumrm

1. Flucapr:iﬁn l:la- In illnatrucclﬁn para la
realizacidn de la auditoria

| Oficio de
- 1.1.HRecibe de la Comision de Fiscalizacion insiruccion
iirﬁ;ﬁﬁg::i instruccicn para realizar ia auditora & para realizar la
:F bt determinado partido, allanza p coaliclén, en sy | auditoria
caso, y entrega acuse de recibido. firmado de
recibido !
Memorandum
de envio de
1.2, Analiza instruccion y turna al personal auditer | el ECian
para llevar a cabo |a suditoria. | i raakeat i
‘auditoria
2. Planeacion de la auditoria
{ 2.1, Elabora v turna al Director Ejecutivo &l ;
i Parsonal auditor programa de auditora para su :ﬂiﬁ? he
- revision . en su-caso, autorizacion. |
= | Mamorandurm
( Chr i [ J
:DI sttor Ejeauiive | 2.2. Aevisa y autoriza el programa de auditoria y :dﬂ i a6
ile Conial ntamo tuma al personal audror para su ejecucion {programa de
|y Fiscalizacion PE P ' T lauditoria
| autorizado
2.3. Expide oficio de notificacion para &l partido, iﬂﬁm.ﬂ dﬂ..
I i A ¥ | notificacion
alianza o coalicion objelo de la auditoria y da | Oficio.de
_ Comision al pﬁrE-EII:I.E|--E.t!.jI.I?|Imr II:I_I.:IE' |a realizara. | comision
' 3. Desarrollo de la auditoria
3.1, Acude a las instalaciones del parido, alianza o |
: coalicion para iniciar el procedimiento de |
FOSTR aukbs auditoria y entrega &l oficio de notificacion de
la misma_ |
1 3.2 Aplica y desarrolia los procedimigntos Papal de
| de auditoria | trabajo

08.0EA-POS-FOAREY 00

Had



de auditoria branase
02-DEA-POR-F DURE Y 00

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

| FoaMo daad
I e S ] Isthn oe eltbamoen
n ) I-'JE i1 ainan
-_EIE; { Uradad Aamnuimtyve | Pencpamentn b (e Fsmnn

e | gk R |-'-.'_'|'Cln.

I
'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a partidos, alianzas o coalicanes
'CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/020CF .03 POS/REV 00

e, i

- 4. Elaboracion de informe de auditoria
Personat | 4.1, Concluye revision y elabora informe de informe de
auditor auditoria. suditoria
(4.2 Turma al Director Ejecutivo &l informe de

| auditoria para su revision y firma

Director
Ejecutivo de |43 Revisay firma informe de auditoria
Control Interno | |
y Fiscalizacion | —
| 5. Envio del informe de auditoria y archive de
. Uocumentacion
' 5.1. Envia Informe de auditoria a la Comisién de  Oficio de envio de |
Fiscalzacign para los efectos que iforme de
comespongar [ _ auditonia
Personat 15.2. Archiva documentacion de audttoria en [ Catnatn ‘
auditor carpela P .
Fin del Procedimiento !
Elabord: Presanid: Aprobd:
\*M
' | . ZTML Y
C.P.C, Victor Hugo C.P.C. Victor Hugo Lic. Wilb o
Bobadiila Agular Babadiila Aguiar Ba Acersto
Director Ejecutivo de Director Elecutivo de Presitionts do la Comizién
Control interno y Control Interno y de Adminksiracion
Fiscatizacion Fiscalizacion

QECEEA-POO-FOAREY 0



Inventario de Registro



INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consejo Esfatal Electoral
Direccion Ejecutiva de Control Interna v Fecalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a parfidos, alianzaso  |Hoja 1 de 2
coaliciones o
'CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : Fecha de elaboracion;
02/020CF-03-POS'REY.00 01/04/1 1
Tipo de Responsablal Tiempo de
Oficlo de
tnstruccion para _— Director Ejecutivo de Archivo de la Direccion
t [realizar la ity [CONtrO! Intamo t#  |Fjecutiva de Control
Auditaria firmado Fiscalizacion Internn v Fiscalizagian
de recibide
lh‘lamﬂrandum de
envio de e Director Ejecutivo de Archivo de ta Direcgion
2 linstruccion para EiaE.'u-:uy'l oo |CONrol Intarmo y tafe  |Ejecutiva de Control
redlizar la Fiscalizacan Internp v Fiscalizacion
Auditoria _
Archivo de ta Dirgcoidn
3 E{Eﬁ:}’f e Eﬁ:‘;ﬂlm Personal auditor 180 Executiva de Control
i Interno y Fiscalizacion
Memorandum de
ianviu de Papel Director Ejecutivo de Archivg de la Direccion
4 programa de EEmLm Control Intemo y iaie  |Ejecutiva de Control
Auditoria Fiscalizacion Intermo y Fiscalizackon
auiorizado
‘Olicio de . archive de ta Diregcion
5 notificacion E_f':gm Eggg;;ggﬁ”“w Y ja%  |[Eiecutiva de Control
| Internio y Fiscalizacian
P Director Ejaculivo de jArchivo de e Direccion
B ;ﬂi‘%ﬁ Ei%m Control Intarno v 'sf0  |Eiscutiva de Control
. L Fiscalizacion Interrio y Fiscallzacion
N Papely ‘Archiva de ta Direccion
7 [Papel de trabajo Beatidaio Personal auditor 1 piig Ejocutiva de Control
L] Interno y Fiscalizacion
Wrehivo de ta Direccion
gg::ﬁﬂde Emlm Parsonal auditor tafo  [Ejecutiva da Cantrol
- — — Interno y Fiscalizaaion

Papel. elsctrinico, tolografla) cinles de audiaivideo, mitrafim, s

O2-DEA-POE-FO4REY.00
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Consajo Estatal Electoral
Direccign Ejecutiva de Contral Interno v Fiscalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Audioria & partidos, allanzaso | Hoja 2 de 2
| cogiiciones
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : a Fecha de elaboracion:
N20ZDCE-03-POG/REY.00 o1/D4a1
™ - Tipo de ‘Reaponsable/ Tiempa de
Registro Rssguardo” Puest | Ubdcacion del resguardo

Oficio de envio de Director Ejecutivo da!

Archivo dela Direcoion

2 [Informe de Pﬁ;ﬁ@ Contral Interno y 1ot [Ejecutiva de Control
Auditoria F Fiscalizacion Intemo v Fiscalizacion |
Sapely | Archivo de la Direocidn |
10 Carpeta Ejeciones P Ersonal auditor Tahe  [Ejecutiva de Control |
. interno v Fiscalizacion |

Fapel, s=cironico, [otografia, ointas de audioivides; michalim, obn

02-DEA-POD-FILREY.00
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Verificacion de la Ejecucion del Procedimiento



VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Consejo Estatal Electoral

Dhreccion Ejgcutiva de Contrel Intemo v Fiscalizacion

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Auditoria a partdos, |'ﬁni= 1 de 1

alianzas o coaliciongs ;

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 02/02DCF-03- Focha de fa verificacién:
POS/REV.00

No. | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Si_| NO

' Se recibio de la Comisidn de Flsnallzamﬁn la mstrucoidn para
| | realizar 13 auditoria a determinado partido, alisnza o
_coalicion, en su caso, y entregd el acuse de recibido.
| Se analizd la nstruccion y turnd al personal auditor para
» |Hevar & cabo |a auditoria,

Se alaboro v furno al Director Ejecutivo ef programa de
auditoria para su revision 'y, en su caso, autorizacion.

L

S8 reviso v aulorizo el programa de auditoria y tumo al
persanal auditor para su ejscucion
Se expldlerﬂn los oficios de notificacion para el partido,
alianza o coalicion objeto de la auditoria v de comision al

| personal auditor que la realizaria
Se acudid- a las instalaciones del partido, alianza o
poaleion para iniciar el procedimiento de auditeria y entrego
@l oficio de notificacién de la misma

; | 5e aplicaron y desarrcliaron los procedimientos de auditorfa

+ | St conciuyo fa revision y elabord el informe de auditoria,

, | Betuma al Diractor Ejecutivo el Infarme de audiloria para su
| revision vy firma,

o S8 reviso y irmo el informe de auditoria

Se envid 2l infarme de auditoria a la Comision de
Fiscahzacion para los efectos que correspondian

SE ar:hwﬁ l& documentacion de la auditoria en {:Erpeta
02-DEA-POS-FOS/BEV. .00

MHombre y firma del verilicador
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« Conshiucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora, expedida
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» Codigo Electoral para el Estado de Sonora. Boletin Oficial del Goblerno
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« Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos. Secretaria de
la Contraloria General, 2009.
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