REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL ¥ DE PARTICIPACION
CiuDADANA DE SONORA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES
CAPITULD
GEMERALIDADES

Articulo 1. Las disposiciones de este Reglamento son de orden poblico, de
chesarsancia ganeral ¥ obligatona para las personas funcionarias electorales, el
perscnal que pertenezca al Servicio Profesional Electoral Nacional y e personal
administrativo, del Instituto Estatal Electoral v de Paricipacion Ciudadana de Sonora,
éste dltmo come sujeto obligado de confermidad con lo establecido por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estade de Sonora.

Articulo 2, Son objetivos de este Reglamento, los siguientas;

Garantizar a toda persona el derecho fundamental de acceso a la informacidn
publica en posesion del Instituto Estatal Electoral v de Participacion Cludadana
fde Sonora

Establecar las bases y los procedimientos administrativos para el agceso
opormung a la informacion poblica en posesion de este Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Sonora. al igual que para la
proteccion de datos personales por pane de los sujetos obligados.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento. se entendera por

I,

Archivo: Conjunto organico de documentos, sin importar su forma v sopone
material, producidos o recibidos por personal del Instituto Estatal Electoral y de
Farticipacion Cludadanade Sonora, en ejercicio de sus funciones, afribuciones
v actividades.

Clasificacion de la informacion: Procedimiento por af cual se determina que
ciefta Informacion en poder del Instituto Estatal Electoral y de Paricipacion
Ciudadana de Sonora, encuadra en alguno de los supuestos de reserva
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Comité: El Comité de Transparencia del Insttuto Estatal Electoral y de
Participacidn Ciudadana de Sonora.

Consejera o Consejero Presidente: La Consejera o el Consejero Presidente
del Institute Estatal Electoral v de Paricipacion Ciudadana de Sonora.
Consejo General: El Consejo General del Insttuto Estatal Electoral y de
Paricipacion Ciudadana de Sonora.

Datos personales: La informacion numerica, alfabética, grafica. fotografica
scustice, o de cualguier olro tpoe, concemiente a una persona fisica
idantificada o identificable, relativa a su origen étnico o racial, la gue se rehera
a sus caracteristicas fisicas, morales 0 emocionales, a la vida afectva y familiar,
infarmacién gendica, nimers de seguidad social, la huella digital, domicilio,
coreos elactrénicos personales, teléfonos partculares, claves informaticas,
cibernéticas y codigos personales, asl como a su patrimonio, incluyendo la
contenida en las declaraciones de situacion patrimonial, la inclulda en
declaraciones fiscales o derivada de las facultades de comprobacion de |a
autoridad fiscal, con las excepciones que sefialen las leyes: la concermients a
su ideclogia u opiniones politicas, creencias o convicciones religiosas o
fisioldgicas, los estados de salud fisicos o mentales, preferencias sexuales,
circunstancias y detalles de los delitos gue sfecten el entorng intimo de las
victimas v, en general, toda aguelia infermacién que afecte o pueda afectar ia
intimidad de las personas fisicas.

Declaracion de inexistencia: Documento suscrito por la persena titular de la
Unidad Responsable. conjuntamenta con la persona titular de la Unidad de
Transparencia del Instituto Estatal Blectoral y de Participacion Ciudadana de
Sonora, en & gue sefala que la informacion solicitada no obra en los archivos
A 5U cango.

Documentos: Los repories, estudies, actas, msoluciones, oficios,
corespondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, CONIratos,
convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas o bien, cualguier otra
regisro que documente el ejerciclo de las facultades o la actividad de los
sujetos obligados, sus servidores{as) publicos({as) e integrantes, sin importar
su fusnte o fecha de elaboracién, Los documentos podran estar en cualguier
rrecio.

Enlace de obligaciones de transparencia Personal designado por la persona
titular de la Unidad Responsable. encargado de actualizar y verficar las
obligacones de transparencia de su competencia

Pdgina 2 de 46




xl,

X

XN

X

FAT

XL

XL,

EAES

KX

Expediente: Unidad constituida por uno o varios documentos, ordenados y
relacionados por un mismao asunto, tema, actividad o tramite.

Formatos abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de
la informacién gue correspanden a la estructura logica institucional usada para
almacenar datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas
especificaciones estan disponibles piblicamente y que permiten el acceso sin
restriccion de uso por parte de los usuaros.

Informacitn: La contenida en los documentos que se generen, oblengan,
adguieran, transformen o conserven por cualguier tulo

informacién confidencial: La informacién en posesion de los sujetos
cbligados, que refiera a la vida privada y/o los datos personales; la que so
refiere a los secretos bancario, fiduciano; industrial, comercial, fiscal, bursatil y
postal cuya tiularidad comesponda a pamiculares, sujetos de derecho
internacional ¢ a sujetos obligados cuando no involucren el ejercico de
recursos publicos; as! como aquella que presenten los particulares a los
sujetos obligados siempre gue tengan el derecho a entregarla con ese
caracter, por lo que no puede ser difundida, publicada o dada a conocer,
excepto en aguelios casos en que asi lo contermnple la Lay,

Informacidn de acceso restringido; Todo tipo de informacion en poder del
Instituto Estatal Electoral y de Participacidn Civdadana de Sonora, bajo 1as
figuras de temporalmenta resenvada o confidencial

Informacién plblica: Toda informacién en posesion de los sujetas cbligados,
con excapcién de la que tenga el cardcter de conhdencial

Informacién reservada: La informacion publica gque se encuenira
termporalmente bajo alguno de los supuesios de reserva previstos en este
Reglamento, asl como la que tenga ese cardcler en olros ordenamientos
legales.

Instituto de Transparencia: £l Instituto Sonorense de Transparencia. Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales,

Instituto Electoral: El Instituto Estatal Elactoral y de Participacion Ciudadana
de Saonara

Junta General Ejecutiva: La Junta General Ejecutiva del Instituto Electoral.
Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica del Estado de Sonara.

Ley General: Ley General de Transparencia y Accaso a la informacién Pablica,
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Lineamientos: Las disposiciones normabvas de caracter genaral expedidas
por el Instituto Sonorense de Transparencia, Acceso a la Infermacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales.

Plataforma Macional: La plataforma electrénica indicada en el numeral 49 de
la Ley Genaral.

Prueba de dafo: La argumentacién fundada y motivada que deben realizar
las y los tiulares de las Unidades Responsables tendiente a acraditar gue la
divulgacién de informacion lesiona el interés juridicamente protegeda por |a
normativa aplicable y que el dafo que puede producirse con la publicidad de
la inforrmacidn es mayor gue el interés de canocerla

Reglamento: Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la
informacion POblica dal Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
ce Sonora.

Sisterma de Datos Personales: Conjunto organizadn de archivos, regsiios,
bases o bancos de datos personales, cualguiera que sea la forma o modahdad
de su creacién, almacenamiento, organizacion y acceso, determinados
conforme al Reglamento de Datos Personales.

Peticionario{a) y/o Solicitante: Toda persona que requiera informacion al
Instituto Electoral, por sf 0 a traviés de su representante legal,

Solicitud: Solicitud de acceso a la informacion pablica.

Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Instituto Electoral.
Unidades Responsables: Todas las del Instituto Electoral sefialadas en la Ley
de Instiuciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Sonora. los
drganos previsios en el Reglamento Interior de dicho organo coleglado y otras
disposiciones administrativas de caracter general, que, an cumplimento da
sus atribugiones, funciones y competencias, generan, administran, actualizan,
poseen o resguardan informacion

Versidn piblica: Documento o expediente en &l que S8 CORa AcCCeEsO a
informacitn, eliminando u omitiende las partes o secciones clasificadas como
informacién reservada ¢ confidencial.

Articulo 4. Toda la informacidn generada, administrada o en poder del Instiuto
Electoral se considera informacion plblica, accesible a cualquier persona an los
termincs y condiciones establecidos en el presente Reglamento.

Articule 5. El presente Reglamento se interpretard y aplicara bajo los principros
establecidos en la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados
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internacionales de los gue el Estado mexicano sea pane, | Ley General, Ia Ley de
Transparencia v la Ley de Proteccidn de Dates Personales en Posesidon de Sujetos
obligades del Estado de Sonora y con apoyo én las résoluciones y sentancias
vinculantes gue emitan los organos nacionales e internacionales especializados,
favoreciendo en todo tiempo a las personas la proteccidn méas amplia

Para =l caso de interpretacion, se podran tomar en cuenta los contenos,
determinaciones y opiniones de los organismos nacionales & intemacionales, en
malena de transparencia

En todeo o no previsto en el presente Reglamento, se estara conformme a la Ley vy los
Lineamientos aplicables a la materia

CAPITULO I
DE LOS ORGANOS COMPETENTES Y DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 6. Para el correcto ejercicio de lo dispuesto en los aniculos 3 fraccidn Vi, 56,
57, 5By BT fraccidn |, de la Ley de Transparéncia, asi comoa los articulos 1. 2. 4, 5, 6, 45,
115 116y 119 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetas
Cbligados del Estado de Sonora v demas normativa aplicahle, al Instituto Electoral
contard con los siguientes arganos:

. Unidad de Transparencia; y
. Comité.
El Comité se regira por lo dispuesto en el Tiule Sexto del Reglamento.

Articulo ¥. La Unidad de Transparencia sera el vinculo entre la persona solicitante y
el Instituto Electoral para gjercer su derecho fundamental de acceso a la informacion,
an los termincs vy condiciones establecidos en las Leyes aplicables en materia de
Transparencia.

Articulo 8. La Unidad de Transparencia deberd cumplir con las funciones comunes
que establece g Ley General v, ademas de las atribuciones gue dispone el articulo 58
de la Leyde Transparencia, |as del Reglamento Interior del Instituto Electoral, asl como
las que ke confiera el Consejo General, tendrd |as siguientes:
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Recibir y dar tramite a las soliciludes de acceso a la informacian.

Auxiliar a los pariculares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la
mformacién. y, en su caso. orientarlos sobre log sujetos obligados
competentes conforme a la Ley.

Realizar los ramites internas necesarios para la atencidn de las soliciiudes
de acceso a la informacion.

Llevar un regisiro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuasias,
resultados, costos de reproduccidn y envio,

zarantizar que las solicitudes se tumen a todas las Unidades Responsables
que cuenten con la informacion o deban tenerla de acuerdo a sus
facultades, competancias v funciones. con el objeto de gue realicen una
basqueda exhaustiva v razonable de la informacién solicitada,

Efectuar las notificaciones a las personas solicitantes.

Coordinar las acciones dal Instituto Electoral tendientes a proparcionar la
informacion pdblica de oficio que geneara, administra o posee.

Recabar, publicar, difundir ¥ actualizar las obligaciones de transparencia
raferidas en la Ley v vigilar que las Unidades Responsables actualicen 1a
informacion de su competencia, confarme a la normatividad aplicable.
Suscribir las declaraciones de inexistencia de informacion, conjuntamenta
con la persona titular dela Unidad Responsable

informar al Comité &n caso de no encontrarse la informacion requerida por
la persona solicitante.

Propaner al Comité los procedimiantos intemos que aseguren la mayor
eficiencia en la gestdn de las soliciiudes de acceso a la informacion con
base en los términos y condiciones establecidos en la Ley.

Froponer reformas o madificaciones al Reglaments, a travds dal Cormitd.

Proponer a Fresidencia, las personas habilitadas que sean necesarias para
recibir y dar ramite a las solicitudes de acceso a la informacidn,

Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligada,
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Difundir a los sujertos obligados la responsabilidad en la que pudieran
incurrir por el incumplimiento de las obligaciones que en matena de
Transparencia impona ia Ley.

Cuzefar y proponer a la Sacrelarna Ejecutiva del Instituto Electoral, politicas
dingidas a promover |a transparencia proactiva en el Instituto Electoral.

Establecer planes y programas de capactacion para los Srganos del
Insututo Electoral en matena de transparencia, acceso a la informacian y
proteccion de datos personales.

Promover conjuntamenta con la Unidad de Informdtica del Instituto
Electoral, la implemeaniacion y aplicacion de nuevas tecnologias para el
manejo y difusion de informacidn.

Promover acuerdos con instituciones plblicas especializadas que
pudieran auxiliar a entregar respuestas a solictudes de informacion, en la
lengua indigena, braille o cualquier formato accesible correspondienta, en
forma mas eficiente.

Analizar e investigar en forma continua la actualizacidn y avance de [a
normatividad y su aplicaciin an materia de transparencia, informacidn
publica y proteccibn de datos personales.

En caso de que sea requendo, asesorar a las areas del Instituto Electoral
en matena de transparencia, acceso a la informacidn plblica, y proteccidn
de datos personales,

Mantaner comunicacidn y coordinacion con las areas del Instituto Electoral,
para el mejor desarmrollo de las funciones de la Unidad de Transparencia.

Elaborar &l modelo de formato de solicitud de acceso a la informacian
plablica.

Establecer |os procedimientos para asegurar gue, on al caso da
informacidn confidencial, ésia se enwegue Solo a su tllar o a su
representante legal,

Proponer los formatos de los indices de expedientes clasificados como
lemporalmeante resen/ados,
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XXVl Coadyuvar en la elaboracion de los Indices de expedientes clasificados
como temporalmente reservados de las Unidades Responsables v, en su
caso, de las wversiones pablicas de log documenios gue contengan
informacion de accaso restringido.

XV Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en matena de
informacidn de acceso restringido

XAV, Tener bajo resguardo y administrar las claves de los sistemas electrdnicos
de atencidn a solicitudes de aceaso y de publicacidn de infermacian, en
términos de lo gue disponga la Ley General y los lineamientos que emila el
Sisterna Macional.

X¥l¥, Las demds gue le confieran las personas titulares de la Presidenciavfo la
Secretaria Ejecutiva, o el Consejo General, la Junta Genaral Ejecutiva o &l
Comitg, conforme a las disposiciones legales aplicables,

Articulo 9, La Unidad de Transparencia contard con los recurses humanos, materiales
y tlecnicos para realizar las funciones establecidas por la Ley y las asignadas por el
Consejo General, conforme a la disponibilidad presupuestal,

Articulo 10. La persona fitular de fa Unidad de Transparencia serd nombrada por el
Consejo General a propuesta de la Presidencia. Dicha unidad estard adscrita a la
Presidencia del Consajo. Las oficinas de la Unidad de Transparencia estaran visibles
y accesibles al pdblico,

Para ser titular de la Unidad de Transparencia, son requisitos los siguientes:

a) Contar con la ciudadania mexicana y estar en pleno goce y ejercicio de sus
darachos civiles y poliicos;

0} Estar inscnta{o) en el Registro Federal da Electores y contar con credencial pam
volar vigente,

¢) Tener mas de treinta afics de edad af dia de la designacién;

d) Poseer al dia de la designacion, tiulo profesional de nivel licenciatura, con
antigliedad minma de cinco afos y contar con conocimientos v expenencia para el
desempefic de las funciones propias del carge;

€) Gozar de buena reputacion y no haber sido condenadalo) por delito algung, salva
que hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial;
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f) No haber sido registrada(o) para candidatura alguna de cargo de eleccidn popular
en los dlitimos cuatre anos antenores a la designacion;

g) Mo estar inhabiltadalo) para ejercer cargos piblicos en cualguler institucidn
pablica lederal o local,

k) Mo desempefiar al momanto de la designacion, ni haber desempefiado cargo de
direccién nacional o estatal en alglin partide politico en los Glimos cuatre afios
anteriores a la designacion, v

i) Mo ser Secretariafo) de Estado, ni Fiscal General de la Repiblica, Procurados(a) de
Justicia de alguna entidad federativa, Subsecretaralo) u Oficial Mayor en la
administracion poblica federal o estatal, Jete{a) de Gabierno de la Ciudad de México,
Gobemador(a). Secretariafo) de Gobierno, o cargos similares u homblogos en la
estructura de cada entidad federativa, ni ser Presidente Municipal, Sindicalo) o
Reqgidoria) o titutar de alguna dependancia de los ayuntamientos o alcaldias, a menos
que, an cualguiera de los casos anternores, se sppare de su BNCarge con cuatro afos
de anticipacién al dia de su nombramiento.

Articulo 11. Cuando alguna Unidad Responsable se negare a colaborar con la Unidad
de Transparencia, ésta dard aviso a la o el superior jerirquico respectivo, para que le
ordeng realizar sin demora las acciones conducentes

Cuando persista la negativa de colaboracin, la Unidad de Transparencia lo hard del
conocimienta del Organa Intemo de Control de Instituto Electoral, para gue dste inicie,
e su caso, el procedimenta de responsabilidad respecivo.

Articulo 12. En o referente a la Integracién del expediente de solicitud. la Unidad de
Transparencia absarvara lo siguiente:

1 Integrar un expediente por cada solicitud de informacion pdblica admetida con al
namero de folio que la plataforma nacional asigne automaticamente.

2 El expadiente debe contenear:

. El onginal de la solicitud,

I, Las comunicaciones intermnas entre la Unidad v las oficinas del sujeto
obligado a las gue se reguirid informacién, asl como de los demés
documentos relativos a los réarmites realizados en cada caso.

i, Eloriginal de la resalucidn,
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N, Constancia del cumphimiento de la resolucidn vy entrege de la
iNformacian, en su caso v
¥. Los demas documentos gue sefialen otras disposiciones aplicables.

TITULD SEGUNDO
DE LA INFORMACION
CAPITULD |
DE LOS ENLACES

Articulo 13, Las personas ttulares de las Unidades Responsables deberan nombrara
sus enlaces de obligaciones de transparencia, que seran las personas encargadas de
acualizar y verficar-en la pagina de imemet del Instituto, asi como en la Plataforma
Macional, las obligaciones de transparancia gue sean compatencia de cada Unidad
Responsable,

51 no & nombra un eniace por parte de las vy Ios titulares de las Unidades
Responsables, éstos fungirdn como tal.

Articulo 14. La cesignacidn sefialada en el articulo anterior, asi como cualguier
sustifuciin, deberd ser notificada a la Unidad de Transparencia

Articulo 15. La Unidad de Transparencia notihcard a las Unidades Responsables los
usuarnos y contrasefias generados por el Instituto de Transparencia para que sus
eniaces de obligaciones de transparencia puedan publicar la informacidn de =u
competancia en la Plataforma Macional.

Articulo 16. Con apoyo de la Unidad de Informética, la Unidad de Transparencia
publicard, actualizard y venficara las obligaciones de transparencia en la pagina de
internat del Insututo Electoral, conforme a la informacién generada y propercienada
por cada Unidad Responsabila.

Pagina 10 de 46

)
w
Q
<
4
\
4



capiTULON
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 17. La informacién gue deberd ponerse a disposicion del publico y
mantenerse actualizada a traves de la pagna de internat del Instituto Electoral y de la
Plataforma Macional, es la que a conbinuacion se cita:

WL

Wl

>,

X

4. Obligaciones comunes de transparencia previstas en el articulo 70 de la

Ley General:

El marco normativo aplicable al sujeto abligade;

Su estructura organica completa;

Las facultades de cada Area;

Las metas v objetvos de las Areas de conformidad con sus programas
operativos,

Los indicadores refacionados con ternas de interés publico o trascendencia
social gue conforme a sus funciones, deban establecer,

Log indicadores que permitan rendr cuenta de sus objetivos v resultados,

El directorio de todas las y los Servidores Plablicos, a partir del nivel de
jefatura de depamameanto o su equivalente, o de menor nivel, cuando se
brinde atencicn al publco,

La remuneracidn bruta v neta de todas las y los Servidores Plblicos de base
o de confianza. de todas las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones,
gratificaciones. primas, comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y
sistemas de compensacion, sefialando la periodicidad de dicha
remuneracion;

Los gastos de representacidn y vidticos, asl como al objete & infofme de
comigion correspondiente,

El numeara total de las plazas y del personal de base y confianza;

Las contrataciones de senacios profesionales por honoranos;

La informacién en varsidn pablica de las declaraciones patnimoniales de las y
los Servidores POblicos

El damicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de |a direccion
electranica donde podran recibirse las solicitudes para cbener la
infarmacion;
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Las convocalonas a concursas para ocupar cargos pablicos y los resultados
de los mismaos,

Los programas de subsidios, estimulos y apoyos.

Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que reguien ias
relaciones laborales del personal,

La informacion curricular, desde el nivel de jefatura de departamento o
equivalents, hasta la o el titular del sujeto abligado, asi como, en su caso, las
sanciones administrativas de que haya sido objeto;

El listado de Servidores(as) Publicos{as) con sanciones administrativas
definitivas, especificande la causa de sancidn y la disposicion;

Los sernvicios gue ofrecen senalando los requisitos para acceder a ellos,

Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen;

La informacién financiera sobre el presupueste asignado,

La informacidn relativa a fa deuda pablica;

Los montos destinados a gastos relativos a comunicacién sosal y publicidad
oficial;

Los informes de resultades de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada
sujato obligade gue se realicen;

El resultado de la dictaminacian de los estados financieros;

Las montos, criteros, convocatorias y listado de personas fisicas o morales a
guienes, por cualguier motivo, se les asigne o permita usar recursos plblicos;
Las CONCESIoNes, CoNtralos, Convenios, permisos, licencias o autonzaciones
otorgados,

La informacion sobre los resultados relativos a procedimientos de
adjudicacian directa, invitacidn restringida y licitacion de eualguier naturaleza;
Los informes gue por disposicion legal generan |os sujetos obligados;

Las estadisticas gue genaren an cumplimients de sus facultades.
competencias o funciones con la mayor desagregacion posibie;

Informe de avances programdticos o presupusstales, balances ganerales y
sU estado financiens,

Padraon de proveedores y contratistas,

Los convenios de coordinacion de conceracidn con los seciores social y
privado

El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad,
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WXWy,  Las resoluciones y laudos que se amitan en procesos o procedimientos
seguidos en forma de juicio;
XKV Los mecanismos de participacion ciudadana;
®xWIL  Los programas gue ofracan;
OO0, Las actas y resoluciones del Comité, de los sujetos obligados,
¥, Todas las evaluaciones y encuestias que hagan los sujetos obligados a
programas financiados con recursos pubicos:
¥L. Losestudies financiados con recurscs plblicos;
%Ll Elfistado de personas jubiladas y pensionadas, asi como el monto que

reciben;

XLIL  Losingresos recibidos por cualquier concepto y el desting de cada uno de
ellos:

XL,  Donaciones hechas a lerceros en dinero o en espace,

®LIV  Flcatalogo de disposicion y gula de archive documental;
XLV, Lasactas de sesiones ordinaras y extraordinarias, asi como las opiniones y
recomendacionss quea @mitan, en su caso, |08 consejos consultivos;
b ARY Para electos estadisticos, el listado de soliciudes a las empresas
concesionarnas de telecomunicaciones; v,
XLV, Cualquier otra informacién que sea de utiidad para el piblico.

En el entendido que este Institute Electoral cormo sujeto obligado, no cuenta con las
facultades cormespondientes para los efectos de |o estipulado en las fraccionas XY,
2061, HHOVINL XLy XLV referidas, con fundamento en lo establecido en los articulos 22,
parralos tercero y cuarto de fa Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
asi como 109, 110, y 111 de Iz Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para
el Estado de Sonora

B. Dbligaciones especificas de transparencia que dispone el numeral 74 de
la Ley General,

a) Los listados de partidos politicos, asociacionas y agrupaciones politicas o de
personas ciudadanas registradas ante la autoridad electoral,

b} Losinformes que presenten los partides politicos, asociacionas y
agrupaciones politicas o de parsonas ciudadanas;

C) La geografiay cartografia electoral,

d) El registro de candidaturas a cargos de eleccion popular;
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En el entendido que este Institute Electoral como sujeto obligade, ne cuenta con las
tacultades correspondientes para los elecios de lo estipulado en los incisos e), k). I} y
n referidos, con fundamento en ko sstablecido en los arfculos 41, Base Tercera,
Apartado A de la Constitueidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 55, 160, 184,
numeral 7, v 185 de la Ley General, asl como el numeral 100 del Reglamenio de

e)

a)

n

El catalogo de estaciones de radio y canales de television, pautas de
transrmision, versiones de spols de los institutos electorales y de los partidos
polibcos,

Los montos de financiamiento pdblico otorgados & los partidos politcos,
asociaciones y agrupaciones politicas. o de personas ciudadanas y demas
asociationes politicas, asl coma los montos autarizados de financiamianto
privado v los topes de los gastos de campanas;

La metodalogia 2 informes sobra la publicacion de ancuestas por mueastreo,
encuestas de salida y conteos rapidos financiados por las autondades
alactorales caompalantas,

La metodologia e informe del Programa de Resultados Preliminanes
Electorales:

Los compulos wiales de las elecciones y procesos de participacion
ciudadana;

Los resultados y declaraciones de validez de las elecciones,

|as francuicias postales v telegrificas asignadas al panido poiltico para el
cumplimienta de sus funciones;

La informacidn sobre votos de personas mexicanas residentes en el

E'II'.FE.I'I]E“I'E';

m) Los dictamenes, informeas y resoluciones sobre pérdida de ragistro y

m)

liquidacidn del parimonio de los partidos politicos nacionales y locales, y
El manitorao de medios.

Elaccionas dal Instituto Macional Electonal,

I
L.

. Obligaciones de transparencia que consagra | precepto 81 de la Ley de

Transparencia:

La estructura organica;

El directorio de todas las y los Servidores Pldblicos,

La remuneracion bruta y neta de todas las y los Servidores POblicos;
Los servicios a su cargo y los ramites,

Pagina 14 de 46

0.
1
N
N
%
'

{

4



W

Vil

Wil

=N

AL
X

AL

X,
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X,

KIX,

La informacion sobre gastos de representacion y viaticos;

El perfil de puestos de las y los Senadores Plblicos

La informacion en versidn plblica de las Declaraciones Patnmoniales;

El nombre de la persona titular de la Unidad de Transparancia, domicilio ohcial,
comeo electrdruco oficial y el nimero talefénico de la misma;

El presupuesto de ingresos y de egresos autorizade por la instancia

correspondienta del ejercicio fiscal vigente y un aparado con el histdrco, con
un minimo de diez afios de antigbedad,

Los informes de resultados de las auditonias al ejercicio presupuestal de cada
sujeto obligado que se realicen sagin corresponda:

Las cuentas publicas que deba presentar cada sujete obligade, segun
comesponda;

La deuda pablica y las instituciones a las que se adeuda.

La relacidn de fideicomisos pablicos o mixtos, mandatos o contratos analogos
& los que aponean recursos pablicos;

El padrén vehicular, indicando las funciones a las que se encuantre asignado
cada vehicwlo,

Los planes, programas o proyectos con los indicadores de gestion, los
indicadores de resultados y sus metas, de tal forma que permita la evaluacion
del desempefo por cada area:

Las actas relativas a los procesos de entrega-recepcion realizados conforme a
la normatividad aplicatie,

La georreferenciacidn e imagen de todas las obras publicas. sefalando: sector
al que pertenece, ubicacdn y monto asignado y ejercide,

Dentro de los gastos relatives a comunicacion social y publicidad oficial, los
sujetos obligados deberan especificar el presupuesto aprobado por parida y
el presupuesto ejercido, la fecha de inicio y fecha de término del concepto ©
campafa; la dependencia, enfidad o area sobcitante, el tipo de medio de
comunicacion utilizado, el costo por insercién, y el padron de proveedores
especifico en este conceplo de gasto,

Los indices de expediantes clasificados como reservados elaborados, tiempo
de reserva, motivacidn y fundamento legal, organizados por rubros tematicos
y presentada de forma trimestral, y,

Las soliciiudes de acceso a la infermacion pdblica, las denuncias y recursos
presentados en contra de su actuacion an esta materia, y las respuestas gue
se les dé incluyendo, en su caso, la informacion entregada, a través del
sistemna de solicitudes de aceeso a la informacion;
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¥l La descripcion de las reglas de procedimiento para obtener informacian

¥¥l.  Los convenios institucionales celebrados por el sujeto obligado, especilicando
el tipo de convenio, con guién se celebra, objetivo, lecha de celebracitn Y
vigencia, asi como copia digitalizada del convenio para su descarga;

WX, El istado, estado procesal y sentido de la resolucion de los juicios de amparo,
de las controversias constitucionales y las acciones de inconstitucionalidad
presentadas ante el Poder Judicial de la Federacion en los gue sean parte;

Wl La calendarizacion de las reuniones piblicas de los diversos consejos,
comités, drganos colegiados, gabinetes, ayuniamientos, sesiones plenanas,
Ccomisiones y sesiones de trabajo a que se ConvDquen,

KXV, Las opiniones, eswdios, analisis, recomendaciones y/o punios de wists
documentados que formen parte de los procesos deliberativos de las y 105
Senrvidores Publicos en materna de adquisiciones y obra plblica. hasta que
haya sido adoptada la decision definitiva.

¥XVl. La informacién sobre los rasultados sobre procedimientos de adjudicacion
directa, invitacién restringida y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la
version publica del documento respactivo y de los contratos celebrados, y

¥x¥\Vil.  Los catilogos documentales de sus archivos administrativos.

En &l entendido gue este Instituto Electoral como sujeto obligado, no cuenta con las
facultades correspondientes para los efectos de lo estipulado en las fracciones il ¥
¥l referidas, con fundamenta en lo establecido en los aniculos 22, parrafos tercero y
cuarto de fa Constitucion Polivca de los Estados Unidos Mexicanos, asi come 104, 110,
y 111 de la Ley de Insttuciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Sonora,

D. Obligaciones especificas de transparencia por disposicion del articulo 83
bis de la Ley de Transparencia:
I, Programa anual de auditorfas, visitas e inspecciones y programa anual de
actividades;
I, Seguirmiento de las denuncias, quejas, solictudes,
1] Informe Anual;
o Inforrme de Resultados;
Y, Informes Individuales de Auditoria;
VI,  Informe semesiral del estado que guarda la solventacion de observaciones a
los sujetns fiscalizados:
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Wi,

a)

informes sobre la situacion gue guardan las denuncias penales, &l nomero de
denunclas presentadas, las causas que las motivaron, las razones sobre su
procedencia o imprecedencia asi como en su caso, la pena impuesta;
Prestadores{as) de senacios prolesionales o despachos extenos oue
partcipan en los procesas de fiscelzacon; y

Dictamenes de estados financiaros.

Obligaciones especificas estipuladas en el numeral 87 de la Ley de
Transparencia:

Los expedientes sobre [0S recursos y quejas resueltas por violaciones a la
nommatividad «lectoral aplicable,

b) Actas, acuerdos, minutas y/o un archivo audiowsual de las Sesiones del

c)

d)

=l

i

i)

Consejo Ganeral y de las Comisiones;

Los programas institucionales en matena de capacitacion, educacion clvica,
participacion ciudadana vy fortalecimientos de los paridos  politicos,
candidaturas independientas y demas asociaciones politicas

La divisidn del terntono que comprende el Estado en Distritos Electorales
Lininominales y en demarcacionas lerrtoriales;

El acuerde o resolucidn gue recaiga respecto a los Informes entregades a la
autoridad electoral sobre el origen, monto y desting de los recursos por pane
de los panidos politicos;

Los informes preseniados por los partidos pofiticos, debiendo hacerlos
pliblicos en los términos de este articulo, tan pronto como sean recibidos:

El resultado de las auditorias y verificaciones que ordene & mizmo Instituto
Electoral sobre el mans|jo y distribucian de los recursos puablicos de los partidos
poliicos con registro oficial. deberi hacerse plblice al concluir el
procedimiento de fiscalizacion respectivo,

Programa anual de obras, programa anual de adguisiciones y programa anual
de ena@nacion de beneas; y

Las demdas gue establezca la normatividad vigente.

En el entendido que esta Instituto Electoral como sujeto obfigado, no cuenta con |as
facultades cormespondientas para los efectos de lo estipulado en los incisos a), 8) v )
referidos, con fundamento en lo establecido en los articulos 192 fraccidn 1 incisos e),
g), h), i} y 0), 196 numeral 1, 199 nurneral 1 inciso d) de la Ley General de INSHLUCIONES
y Procedimientos Electorales, 287 y 303 de Ley de Instituciones y Procedimiemos
Eleciorales para el Estado de Sorora.
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CAPITULD I
DEL PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA DIFUSION DE
LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 18. El procedimignto para la publicacidn vy actualizacion de la informacién
gue s& debers difundir, serd el siguiente:

.

1.

Vil

WL

Las personas titulares de las Unidades Responsables, a través de su enlace de
transparencia, deberan publicar en la pagina de internat del Institute Electoral,
asi comaen la Plataforma Macional, la informacidn de su compstencia que dé
curmplimientos a lo sefalado en el anticulo gue antecade,

La informacidn deberd contar con los alributos de veracidad, conftabllidad,
oportunidad, congruencia, integralidad, actualidad, accesibilidad,
compransibilidad v verihcabilidad.

Los enlaces de obligaciones de transparencia deberan verificar que la
informacion esté completa, publicada v actualizada en tiempo vy forma

La informacidn deberd actualizarse por o menos cada tres meses, salvo gue,
an |a Lay, an los Lineamientos o @n alguna otra normatividad, se establezca un
plazo diverso.

La informacion debera ser publicada y actualizada tanto en la pagina de
internet del Instituto Elecioral, como en la Plataforma Nacional, dentro de los
treinta dias naturales siguientas al cierre del pericdo que corresponda

El enlace de obhgaciones de transparencia deberd acceder a la Plataforma
Macional con el usuano y la contrasefa informados por la Unidad de
Transparencia, cuando esta tenga conocimiento de su designacion.

La informacion que se publique en la Plaralorma Nacional y en la pagina de
internet del Instituto Electoral deberd cumplir con los criterios de contenido,
confabilidad, actualhzacion v formato establecidos en los Lineamientos,
Cualguier publicacion o actualizacidn de informacian a realizar por el enlace
de obligaciones de wansparencia, debera ser revisada vy aprobada
previaments por la Unidad de Transparencia, a fin ge verificar gue cumpla con
los criterios establecidos en los Lineamientos,

Para tal efecto, se debera remitir a la Unidad de Transparencia la informacion
que se publicard, dentro del plazo establecido en la fraccién V de este articulo,
para que proceda a su revision y, en su caso, aprobacién. o bien, para hacer
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las observaciones cormespondientes, mismas que debera notificar por escrito

ala Unidad Responsable,

La Unidad Responsable, a través de su enlace de transparencia, solventard a

la brevedad posible las observaciones realizadas por la Unidad de
Transparencia, deblendo informar por escrita & fa misma para su revision y, en

su caso, aprobacion. Es responsabilidad de las personas titulares de las

Unidades Responsables, establecer los procedimiantos int@mos necesarnos

para organizar, publicar, actualizar y validar la informacion piblica de su
compelencia, dentro de los plazos sefalados en el presente Reglamento, &

X, La Urmdad de Transparencia venficara la informacion publicada por lo menos
una vez al mes En su caso, notificard a la Unidad Responsable las

observaciones que deban ser subsanadas por el enlace de obligaciones de
transparencia, para gque a su vez ésta informe las adecuaciones realizadas.

Articulo 19. La informacién gue yva no estd disponible en la padgina de internat del
Instituto Electoral por cumplir su periodo de conservacidn en términos de los
Lineamientos, deberd resguardarse por la Unidad Responsable en archivo
electrénica, mismo que deberd remitirse al Archivo Institucional cuando cause baja
documental, conforme a la normanvidad aplicabia.
N\

Articulo 20. La inforrmacion en poder del Instituto Electoral gue no e encuentre
clasificada como reservada o confidencial, estara disponible a través de la pégina de
internet institucional y la Platalorma Nacional, o mediante la atencién de solicitudes
da acceso a la informacian, en tBrminos del Tiulo Cuano del presente Reglamenta,

CAPITULO I

TITULO TERCERO
INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL
DE LA INFORMACION RESERVADA &

Articulo 21.- La informacion reservada es aguella que siendo pdblica, se restrinja
excepcionalmente su acceso de manera temporal, por razones de interés piblico

La informamdn pablica debe ser clasificada comao reservada hasta por cineo afios, en
rezon de que su publicacion pueda generar cualguierna de los siguientes supuestos:
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Ponga en riesgo la vida, 1a segurndad o |a salud de cualquisr persona fisica:
Pueda compromater asegurdad pablica del Estado y sus Municipios, v cuanta
con un propasito genuino y un elecio demostrable;

Fueda causar un sefio pefuicio u obstruya:

a) Las actwidades de prevencion o parsecucion da los delitos;

b) Las actwidades de wvenlicacion, inspeccidn vy auditoria relativas &l
cumplimiento de las leyes o afecte fa recaudacian de contribuciones; v

¢) Los procedimientos para fincar responsabilidad a las y los Servidores
Pablicos, en tanto no s& haya dictado resolucidn definitiva.

Contengan las opiniones. recomendaciongs o puntos de vista que formen
parte del proceso deliberativo de las o los Senidores Pablicos, hasta en tanio
seg adoptada la decision definitiva, la cual deberd estar documentada. Se
considera gue sa ha adoptado la decisidn definitiva cuanda las o los Sernadores
Publicos responsabies de tomar la resplucidn resuelvan de manera
concluyanta una elapa, sea o no suscepiible de gjecucion;

Atecta el derecho al debido proceso,

Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos
administrativos seguides en forma de juicio, en tanto no hayan causado
estado;

Se trate de informacidn contenida dentro de las investigaciones de hechos que
la ley sefiake como delitas v se tramiten ante el Ministeno Plblico;

Toda aquella informacidn que por disposicidn expresa de una ley tenga tal
cardcter, siempre que sea acorde con las hases, principios v disposiciones
establecidos en |a Ley General y no la contravengan, asi como las previstas en
tratados internacionales gue el Estado Mexicano sea parne.

Excepcionalments, los sujetos cbligados, con la aprobacién del Comité, podran
ampliar ei periodo de reserva hasta por un plazo de tres afos adicionales, siempre y
cuando justifiquen gue subsisten las causas gue dieron origen a su clasificacion,
mediante la aplicacion de una prueba de dafio en los @rmines de la Ley de
Transparencia,

Nao podra clasificarse como reservada aguella informacian que esté relacionada con
violaciones graves a derechos humanos o delitos de lesa humanidad, asi como con
acios de gormupcidn de acuerdo con las leyes aplicables, de conformidad con el
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derecho nacional o los tratados internacionales de los gue al Estade mexicano sea
parnsa,

Articulo 22. La informacidn clasificada como reservada dejard de tener ese caracter
v serd de acceso plblico, cuando ocurra alguna de las causales establecidas en &l
articulo 106 de la Ley do Transparencia, que son las siguientes:

| Seextingan las causas gue dieron ongen a su clasificacion,
Il Expireel plazo de clasificacién;
I, Essta resolucidn de una autonidad competanta que detarmine que exisie una
causa de interés pablico que prevalece sobwe la reserva de la informacion; o
W,  FEl Comité del sujeto obligade correspondiente, considere pertinente la
desclasificacion,

capiTULO Nl
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 23. La informacion confidencial en posesion de los sujetos obligados, es
aguella que se refiera a la vida privada y/o los dalos personales; la que se reflere a los
secretos bancario, fiduciario, industnal, comercial, fiscal, bursatl y postal cuya
titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o & sujelos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos pablicos; asi como aguella
que presenten los particulares a los sujetos obligados siempre que tengan el derecha
& entregarla con ese carhcter, por lo gue no pueds ser difundida, publicada o dada a
conocer, excepto en aquallos casos en que asi lo contample [a Ley.

La infarmacién que se refiere a la vida privada y los datos personales de una perscna
identificada o identificable, mantendra el caracter de confidencial de manera
indefinida y s6lo podran tener acceso a ella las o los Wtulares de la misma, o suUs
rapresentaciones legales, las v los Servidores Plblicos gue requieran conocearta para
&l debldo ejercicio de sus funcioneas.

Los sujetos obligados deberan tomar las medidas pertinentes para proteger la

infarmacion que refiere a la vida privada y ios datos personales que obren en sus
archivos
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Articulo 24.- Se consdera informacion plblica confidencial, en terminos del ariculo
108 de |la Ley de Transparencia, |a siguiente

L Los datos personales gue requieran del consentmiento de las personas para
su difusitn, distribucion o comercializacidn y cuya divulgacion no este prevista
en una lay,

Il La protegida por los secretos comercial, indusirial, bancario, fiscal, fiducarno,
bursatil y postal, cuya ttulandad corresponda a pamiculares, sujetos de
deracho internacional o a sujetos obligados cuando no invelucren &l ejercicio
de recursos pdblicos,

il Lainformacién protegida por la legisiacién en materia de patente, derechos de
autor o propiedad intelectual; v

IV,  Agquellainformacién que presenten los particulares a |0s sujelos obilgados con
al carécter de confidencial. siempre que tengan el derecho a ello. de
contormidad con lo dispuesto por las ieyes o los tratados internacionales.

CAPITULO Il
DE LOS INDICES DE LOS EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Articulo 25. Las personas fitulares de las Unidades Responsables elaboraran
semestralmente un indice de los expedientes clasificados como reservades si los
hubiera, por Unidad Responsable de la informacion y tema. Dichos indices deberan
publicarse en la pagina de imemet institucional, asli como en la Plataforma MNacional
an tormatos abiertos al dia habil siguiente a su elaboracion,

Articulo 26. A electo de mantener actualizados los indices de los expedientes
clastficados como reservados, las personas tiiulares de las Unidades Responsables
los enviaran al Comité, por conducto e la Unldad de Transparencia, dentro de los
prnmeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de cada afo, segun
corresponda. El Comité tendré un plazo de diez dias hibiles para su aprobacion,
contados a pariir de que reciba ios indices por parne ce la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia enviard al Comité los indices de expedientes clasificados
como reservados, dentro de los cinco dias hibiles siguientes a que concluya el plazo
para que las Unidades Hesponsables lo remitan.
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Transcurrido el plazo de los diez dias habiles que tiene el Comitg, sin que exista
determinacitin alguna, se entenderdn por aprobados. En caso contrario, las Unidades
Responsables, dentro de los cinco dias habiles siguienies a que sean notificadas,
deberdn remitir de nueva cuenta los indices con las modificacionas gue, a su JUICO,
estimen pertinentes, las cuales deberan estar clararmenta identificadas; solventando
las ohservaciones que, en su caso, haya realizado el Comite o bien, acompanando
las razonamisntos por los cuales envian los referidos indices en los mismos t&rMINOSs.

Articulo 27. Los indices de los expedientss clasificados como reservados debaran
contener;

I El Area aue generd, obtuvo, adquirid, transformad y/o conserve la informacian;
Il. El nombre del documento;

l. Fraccidn del numeral septimo de los Lineamientos de Clasificacion y
Desclasificacién que da ongen a la resena;

I¥. La fecha de clasificacidn,

V. El tundamento legal de la clasiticacion;

¥1. Razones y motivos de la clasificacion;

Vil. Sefialar si se trata de una clasificacion completa o parcial;

Vill. En caso de ser parcial, las partes del documento gue son resenadas;

I%. En su caso, la fecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirmo la
clagsifcacidn:

K. El plazo de reserva y i S& encuentra o no en promoga;

XI. La fecha en que culmina el plazo de la clasificacion, y

¥1l. Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican,
En ning(n caso los indices serén considerados como informacion reservada

Articulo 28. E| Instituto Electoral no podra emitir acuerdos de carécter general ni
particular que clasifiguen documentos o informacion como reservada. La
clasificacidn podré establecerse de manera parcial o total, de acuerdo al contenido
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de la informacion del documento y debera estar acorde con la aciualizacidn de los
supuestos definidos en el presente Titulo como infermacidn clasificada.

En ningin caso se podran clasificar documentos antes de que sa genere la
informacion. La clasificacion de la informacion resenvada se realizara conforme a un
analisis caso por caso, mediante la apkcacidn de la prusba de dafo.

Articulo 29. En los casos en que sa niegue & acceso a lainformacicn, por actualizarse
alguno de los supuestos de clasificacion, el Comité deberd confirmar, modificar o
revocar la decisian,

Para motivar la clasificacion de la informacidn y la ampliacidn del plazo de resernva, se
deberan sefalar las razones, molivos o circunstancias especiales que llevaron a la
persona titular de la Unidad Responsable a concluir gue el caso panicular se ajusia al
supluesto previsto por la norma legal invocada como fundamento. Ademas, que
deberd, en todo momento, aplicar una prueba de dano.

Articule 30. Cuando concluya el perodo de reserva o hayan desaparecido las causas
gue le dieren origen, la informacién serd publica sin necesidad de acuerdo previo,
dehiendo proteger el Instituto Bectaral la informacian confidencial gue posea.

TITULO CUARTO
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE
ACCESO A LA INFORMACION
Articulo 31. Toda persona sin necesidad de acreditar inferés alguno podra presentar
salicitud de acceso a la informacidn ante [a Unidad de Transparencia, a traves de la
Plataforrma Macional, via comeo electrénice, comeo postal, mensajeria, telegrafo,
verbalmente o por cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional de

Transparencia. misma gue acorde a lo indicado en el articulo 120 de la Ley de
Transparencia, debera contener los siguientes requisitos:

- Mombre o, 8n su caso, los datos gengrales de su representanie;
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l.- Domicilio o medio para recibir natificaciones,
- La descripcidn de la informacitn solicitada:
Iv.- Cualguier otro data gue facilite su basqueda y eventual localizacion; y

V.- La maodalidad en la gue prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual
podré ser verbal, siempre y cuando sea para fines de onentacion, mediante consulta
directa, mediants la expedicion de copias simples o centificadas o la raproduccidn en
cualguier otro medio, incluidos los electronicos.

La informacian descrita en las fracciones | y |V serd proporcionada por fa persona
solicitante de manera opcional y, &n ningin caso, podrd ser requisito indispensable
para la procedencia de la sohcitud,

La persona solicitante sefalard ol formato accesible o la lengua indigena en la que se
requiara fa informacion, de ser el caso.

Cuanda |a solicitud se realice verbalmente, la Unidad de Transparencia registrara en
un acta o formato la solicitud de infarmacion, que deberd cumplir con los requisitos
antes citados y entreégara una copia de la misma a la persona interesada.

Salve gue la persona interesada formule su solicitud directamente a través de la
Plataforma Macional de Transparencia, la Unidad de Transparencia tendra que
regisirar y capturar la solicitud de acceso en la indicada Flatalorma y debera enviar el
acuse de recibo a la persona solicitante, en el gue se indique la fecha de recepcian,
el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables.

Articulo 32, Al presentarse la solicitud de informacién pablica, prevalecera lo
sIguUIente:

1. Con la presertacién de la soliciiud, se inicia el procedimiento administrativo de
acceso a la informacién piblica. al cual se le otorgara un namero de expediente y se
e dara seguimiento hasta la entrega de la informacion o de fa resolucion que
corresponda, Para efectos de facilitar la recepcidn fisica de las solicitudes, habra una
yventaniila especial para tal fin.

? La pagina de Imemet del Instituto Electoral deberd contener una opcidn de solicitud
de informacidn plblica via electronica, con independencia de que &sta se encuentre
an otra portal.
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3 Cuando la solicitud de informacion sea recibida por alguno de los medios
glectronicos puestos a disposicidn del piblico en la pagina de Internet del Instituto
Electoral, el sisterna implementado emitra un acuse de recibo al usuano que
contendrd la fecha y el numere de folic electrdnico, para que pueda darse un
seguimiante a dicho tramite y tener conocimiento de cuando empezd a commer @ plazo

de ley.

4. En el supuesto previsto en el pérrafo anterior, el procedimiento administrativo de
acceso de Informacidn publica iniciara con la impresidn de la salicitud.

Articulo 33. En caso de que una solicitud de informacion no cumpla con los requisitos
sefalados con anteriondad, se procedera a |0 siguienta:

1- La Unidad de Transparencia requerira a la parsona solicitante dentro de un plaze
gue no podra exceder de cinco dias habiles contados a partir de Ia presentacion de
la salicitud, en ef que se prevendrd para que subsane o corija la solictud de
informacidn, para gue, en un @rminc de hasta diez dias habiles, indique otros
elementos o corija los datos proporcionados, © bien, precise uno o Varnos
requerimientos de informacion

2- Si la persona peticionasria ne cumple con el requerimiento dentro del plazo
safialado en el paralo anterior, se tendra por no interpuesta la solicitud, sin perjuicio
de qua presante otra .

3- Si la soliciiud de informacidn cumple con los reguisitos, la Unidad de
Transparencia tendrd el plazo que establece el articulo 120 de la Ley de Transparentia
para resolver lo conducente. Si existié requerimiento, el plazo deberd computarse a
partir de que la persona peticionaria cumpla en ef tempo y forma antes previsto con
dicho requerimiento.

Artfeulo 34. Si la solicitud de informacion cumple con los requisitcs, o fueron
satisfechos por la persona solicitante, a requenmiento de la Unidad ce Transparencia,
se procedera de la manera siguiente:

| 51 la informacion solicitada es publica y se encuentra publicada en la pagina de
Internet del Instituto Electoral, se resolverd fa solicitud en el sentido de informar esta
circunstancia & indicar la ubicacidn exacta de la informacién en la pagina de Internet,
¥ &M 5U CAS0, 58 proporcicnara a la persona solicitante la informacién an docurnante
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digital en &l comreo electrdnico proporcionado en la solicitud, o a taves de la
hemramienta alactrénica que para tal efects se disponga en la pagina de internat

I, 5i la informackon solicitada es pablica y no se encuentra publicada en la pagina de
Internet del Instituta Electoral, se procedard como se indica a continuacian:

a} La Unidad de Transparencia la solicitara al argano o al drea correspondiente ded
Instituto  Electoral que tenga en posesion y control la informacion, para que la
proporcione dentro de las cuarenta y ocho horas. Este plazo solo podra ampliarse por
un pericdo igual cuando asi lo solicite el drgano correspondients,

o) Si a juicio del grgano o Servidor(a) Publico(a) la informacion sohcitada no es de
libre acceso, sino reservada o confidencial lo infermara a la Unidad de Transparencia
dentro del plaze sefialado en &l inciso anterior. En este supuesto, dicha Unidad dentro
de las cuarenta y ocho horas, 1o comunicard y realizarda una propuesia al Comite para
gue resusiva dentro de las setenta y dos horas respecto a la clasificacion de la
informacion solicitada,

&) Una vez que el Comité resuelva en relacion con la clasificacion de |a informacion
colicitada. sa informara a la Linidad de Transparencia, para que ésta a su vez informe
a la persona solicitante el sentide de la clasificacidn, y en su caso, entregara la
informacién de libre acceso, o la negativa por tratarse de informacion reservada o
confidencial,

I, Si la informacién pablica solicitada se encuentra clasificada como reservada o
confidencial, se resolverd en forma negativa la solicitud en la que se sefalara el
mativo y fundamaento de |la negativa.

V. Cuando exista duda en cuanto a la clasificacidn gue coresponde a la informacion
piblica solicitada, se procedera en los tdrminos de este Reglameanto.

. Cuando la infermacién solicitada no existe o no es de la competencia del Instituto
Electoral, la Unidad de Transparencia debera de notificar al Comité tal circunstancia,
quien a su vez debera resolver de acuerdo a lo establecido en el articulo 135 de la Ley
de Transparencia.

Articulo 35. Cuando la informacion solictada requiera de nstrumentos o formatos
especiales para su reproduccidn, se entregardn en el materdal gue tenga disponible
al arganismo electoral, de confarmidad con la Ley de Transpanencia
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Cuando por el volumen de la informacion solicitada no sea factibie su entrega dentro
de los &rminos establecidos por la Ley de Transparencia, se le indicara a la persona
sclicitante gue se encuentra a su disposicion para su consulta, sefalando al lugar y
horaric en gue podra realizarlo, sin perjuicio de su entrega en el medio solicitado.

Articulo 36.- En caso de que las personas interesadas realicen su solciud por un
medio distinto al de internet y no proporcionen un domicilio o medio para recibir la
informacian o no sean localizados en los domicilios gue proporcionen, Seran
notificados por estrades en & domicilio de la Unidad de Transparencia, por &l término
de quince dias hahiles.

Artfculn 37. La consulta directa serd gratsta y se permitira el acceso a los datos o
registros onginales, siempre gue su estado lo permita. En caso de que la infarmacian
puesta a disposicion a ravés de la consulta directa contenga informacion de acceso
restringide, se deberan implementar las medidas necesarias para garantizar su
proteccidn, o bien, dar acceso a la mesma en el medic que permita salvaguardar la
informacién reservada o confidencial,

Bajo ninguna circunstancia se prestard o permitird la salida de registros o datos
originales de los archivos en gue se encuentren almacenados,

Una vez puesta a dispoacitn la informacion para su consulta directa, la persona
golicitante contard con treinta dias habiles. en horario de oficina, para hacer dicha
consulta. Transcumdo este plazo, la Unidad Responsable no tendré la obligacion de
permitir el acceso a la misma.

Articulo 38. La informacidn deberd cer entregada sin costo, cuando implique &
entraga de hasta veinle hojas simples. Fuera de ese supuesto, se requerira el cobro
correspondiente a la modalidad de reproduccion y entrega solicitada.

Al afocto, como parte de las politicas para facilitar la obtencidn de informacion y el
ajercicio del derecho de acceso a la informacion, el Comité determinara los impartes
da cobro, atendiendo &

|, El eosto de los materiales utiizados en la reproduceion de [a informnacion;
Il. Bl costo de ervio, en su caso, y

Il La cerificacidn de documentos cuando procada.
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Las cuctas de los derechos aplicables y la cuenta de deposito se publicitardn en la
pagina de internat del Instituto

La Unidad de Transparencia deberéd notificar a la persona solicitante el costo de
reproduccitn de la informacion reguerida, cuando el cobro resulte procedents, guien
tandra treinta dias hébiles para realizar el pago en los medios y lugares destinados
para tal fin, y presentar el comprobante ante la Unidad de Transparencia del Institute
Electaral. De no realizar el pago, la citada Unidad no tendra la obligacion de entregar
la informacian

Transcurndo el plazo al que se refiere el parralo anterior, la persona solicitante tendra
sesenta dias habiles para recoger la informacién, en horario de oficina. De no hacerlo,
la Unidad de Transparencia dard por concluida la solicitud y procedera a la
destruccidn del matenal en el que se reprodujo la informacidn, an su caso.

La Unidad de Transparencia podrd exceptuar el pago de reproduccion y envio
atendiendo a las circunstancias socioeconomicas y/o de grupo vulnerable de la
persona solicitanta.

CAPITULO Il
DE LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA GESTIONAR LA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
Articulo 39. La Unidad de Transparencia debsri gestionar las solicitudes ante |as

Unidades Responsables de la informacian, dentro de los dos dias habiles siguentes
al de su recepcian.

Las respuestas a las solicitudes deberin ser atendidas en el menor tiempo posible,
mismo que no podra exceder de quince dias habiles, conados a partr del dia
siguients a que se reciban, o de aguel en el que se tenga por desahogada ia
prevencidn gue &n su caso se haya hecho a la persona salicitantes.

Articulo 40. Son excepciones a los plazos establecidos en el aniculo antenor las
siguienias:

l. Cuanda se determine la notoria incompeatencia por pane del Instituto Electoral
dentro dal &mbito de su aplicacion, para atender la soliciud de acceso a a
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informacién, deberda comunicarlo a la persona peticionaria dentro de los res dias
hébiles posteriores 4 la recepeidn de Ia solicitud v, en caso de poderlo determinar,
sanalard a la solicitante & o los sujetos obligados competentes,

Il Cuando se determine que el Instituto Electoral es competents para alender
parcialmente la solicitud de acceso a la infarmacidn, debara dar respuesia respeclo
de dicha pare Respecto de la informacién sobwe la cual es incompetente, se
procederd conforme |o sefiala la fraccicn |

Articulo 41. El procedimients de gestién intemao para atender una solicitud de acceso
a la informacton, se realizard de la manera siguisnte:

|. Recibida la solicitud de acceso a la informacitn:a mis tardar al dia siguiente habil,
la Unidad de Transparencia efectuard un registro de la misma, asignandole nimero
oe expedients intérmo y & wrnard a la o las Unidades Responsables que tengan o
pudieran tener en poder la informacion solicitada, para que responda lo procedents
a la persona peticionaria bajo los términos y condiciones establecidos enla Ley.

Il En & supuesto, de gque la solicitud de acceso a la Informacién se reciba
directamente por la o las Unedades Responsables del Instituto Electoral, ésias deberdn
remitifia dentro del dia habil siguiente a la Unidad de Transparencia, para su registro,
y una vez hecho lo anterior, iniciard a contar el plazo para su atencion,

. Si la informacion solicitada s& encuentra clasficada como temporalimente
resarvada o confidencial, la persona titular de la Unidad Responsable debera remitir
gl Comité en un plazo de cinco dias habiles contados a partir de que recibio ia
solicitud, por medio de la Unidad de Transparencia, la solicitud y un eserito en el gue
funde y motive la clasificacion, aplicando la prueba de dafo a gque refiere el presente
Reglamento, para que el Comité resuelva sit

a) Confirma la clasificacion;

b) Modfica la clasificacion y ordena la entrega de una version phblica de la
informacidn solicitada, o

c) Revoca la clasficacidn y concede el acceso a la nfarmacion.

IV, Si la informacion soficitada es parcialmente clasificada como temporalmente
resarvada o confidencial, la Unidad Responsable cormespondiente deberd, a traves de
la Unidad de Transparencia, ramitic al Comit®, dentro de los cinco diaz habiles
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siguientas a aquél en gue haya recibido la soliciiud de acceso a la Infarmacion, un
escrio en el gue funde y motive su clasificacién aplicando la prugba de dafio a que
se refiere este Reglamento, asi como de la versidn pablica del docurmento, para efecto
de gque el Comité resuelva en cualguera de los supuestos descriios en la fraccion
anterar,

V. El Comité podra tener acceso a la informacién gue obre en poder de la Unidad
Responsable, de la cual se haya solicitado su clasficacion:

Y. Cuando la informacion solicitada no se encuentre en los archivos de la Unidad
Responsable, por inexisiencia, s& atenderd a lo establecido en el presente
Reglamanto.

Articulo 42, Los plaros empezaran a camer a partr del dia habil siguiente al que se
practiquen las notificacionss a la persona solicitante, mismas gue s harn conlonme
a lo siguients:

I Cuando la persona interesada presente una solicitud a través de la Plataforma
Macional, 58 entendera que acepla que las notficaciones ke sean efeciuadas por esa
via, salvo gue se indigue un medio distinto para tal efecto.

Il. Por corea electrénico, de ser requarndo asl por la persona sclicitante al momento
de ingresar su solicitud de acceso a informacion, siempre Que esla proporcions una
cuenta de correo para al afecto,

ll. Personalments en el domicilio que al efecto sefale la persona promaovents en su
soliciud de acceso a la informacian, En el caso de que el domicilio se encuentra fuara
del municipio de Hermosillo o no se sefiale un medio para recibir la respuests, la
natificacién correspondiente se hard en los estrados del Instituto Electoral.

Articulo 43. El computo para plazos establecidos en la Ley de Transparencia y este
Reglamento, se realizardn con base a lo sigulente:

1. Cuande los plazos sean an dias, se antenderd como habiles todos los dias del
ano, con excepcion de los sabados y domingos, los inhabiles en términos de
la Ley, asi como aguelles que determine el Consejo General.

2. Los plazos por horas se computarin de momento a momento v los que son
por dias se consideraran de veinticualro horas.

3. S5an horas habiles, entre las ocho y guince horas de los dias habiles
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4. En el supuesto de que una solicitud de acceso a la informacidn sea ingresada
en dias y horas inhdbiles, el cdmputo para tenera por recibida iniciara a contar
al dia habil siguienta.

5 El plazo para resolver una solicitud de acceso a la informacion empezara a
comer al dia habil sigulente en gque se presente, en términos de lo dispuesto en
el nurmeral 120 de la Ley de Transparancia.

Articulo 44. Las Unidades Responsables estan obligadas a entregar la informacion
que se encuentre en sus archivos o que estén obligados a documemar de acuerdo
con sus facullades, competencias o funciones, en el formato en que la persona
solicitante manifieste, de entre aquelios formatos existentes, conforme a las
caracteristicas fisicas de la infermacién o del lugar donde se encuentre. En el caso de
que la informacién solicitada consista en bases de datos, se deberd privilegiar la
enfraga de |a misma en formatos abiertos.

Articulo 45. El access se dard en la modalidad de entrega y. en su casc, de envio
elegidos por la persona solicitants.

Cuando la informacion no pueda entregarse o enviarse én la modalidad elegida, la
persona titular de la Unidad Responsable deberd ofrecer otra u otras modalidades da
entrega. En cualquier caso, se deberd fundar y motivar la necesidad de ofrecer otras
muodalidades.

TITULO QUINTO
RECURSOC DE REVISION
CAPITULO UNICO
DEL TRAMITE ¥ RESOLUCION DEL RECURSO DE REVISION
Articulo 46. Toda persona podra interponer, por sl misma © & raves de su
representante, de manera directa o por medios electrdnicos, el recurso de revision
ante &l Instituto de Transparencia o ante la Unidad de Transparencia, dentro de los

guince dias habiles sigulentes a la fecha de la notificacion de la respuesta, o del
vencimiento del plazo para su notificacion.

En caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta debera remitirio
al Instituto de Transparencia, 8 mas tardar dentra de tas doce horas de su recepcion.
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Articulo 47, Las Unidades Responsables y la Unidad de Transparencia, observaran el
siguiente procedimiento en el tramite del recurso de revision:

| Una vez notificado & recursa de revision por & Instituto de Transparencia, la Unidad
de Transparencia y la Unidad Responsabie elaboraran un informe, y en 5u caso,
ofreceran las pruebas que considere convenientes, exceptuando la confesional por
parie de fas autondades v aguellas contranas a derecho

Il Con el informe sefialado en el parrafo anterior, la Unidad de Transparencia integraré
los documentos necesarios y fos remitira al Insttuto de Transparencia dentro del
rarmino parantorio en gue sa salicite,

Il. Una vez que el Instituto de Transparencia notifique la resolucién corespondiente
al Instituto Electoral, la Unidad de Transparencia debera hacerla def conocimiento de
la Unidad Responsable, a mas mrdar al dia habil sgguiente.

En caso da que la resolucion ordene un cumplimients, la Unidad Responsable deberd
rermitir a la Umdad de Transparencia la informacion gue deberd notificarse a la
persona recurrente en acatamiento a dicha resolucion, en un plaro gue no podra
exceder da cinco dias habiles, salvo que se otorgue un plazo mayor en tErminos de la
Ley. en cuyo caso la resolucion debera acatarse en un plazo gue no podra exceder la
media del término previsto para tal efecto.

V. La Unidad de Transparencia nobficara al Instituto de Transparencia el
cumplimiento de la resolucion, en rminos de la Ley de Transparencia.

Articulo 48. En caso de qgue e Instituto de Transparencia determine gue hay
incumplimianto, emitira un acuarco de incumplimianto que notificard a la o el superior
jerarquico del responsable de dar cumplimiento, para el efecto de gue, en un plazo
no mayor a cinco dias habiles, se dé cumplimianto a la resolucidn, v determinaré las
medidas de apremio o sanciones, segln corresponda, de conformidad con la Ley de
Transparencia.
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TITULO SEXTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA DE INFORMACION PUBLICA
CAPITULO |
DE LA INTEGRACION Y ATRIBUCIONES

Articulo 49, El Comnité es un drgano colegiado que se integrara por:

I La parsona titular de la Urnidad de Transparencia, quien coordinara las actividades
en suU calidad de Preadenia o Presidente,

Il. La persona titular de ka Direccidn Ejecutva de Administracion; y
lil. La persona titular de la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos;

Ademés, contard con la o el Secretario Técnico, cargo que recaerd en @l personal de
apoyo que sea asignado por la Consejera o Consajera Presidente.

Las personas integrantes del Comité tenen voz y voto, con excepcion de la o el
Secretario Técnico, que tendra derecho a voz, pero sin voto.

El Comité adoptard sus resoluciones por mayoria de votos: en caso de empate, & o
el Presidente tendra voio de calidad.

Articulo 50. El Comité tendra las siguientes atnbuciones:

|- Inetituir, coordinar y supenasar, en tdrminos de las disposiciones aplicables, |as
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion;

IL- Confirmar, madificar o revocar las determinaciones que en materia de clasficacion
de la Informacién y declaracion de inexistencia o de Incompetencia realicen las
personas titulares de las Areas de Ios sujetos obligados:

.- Ordenar, en su caso, a las dreas cormpetentes que generen [a informacion gque
dernvado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posasion 0 qQue
pravia acreditacién de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma fundada
y motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas
facultades, competancias o funciones;
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IV- Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacidn y el ejercicio del
derecho de acceso ala informacian;

V.- Promover la capacitacion y actualizacion de las y los Senadores Pdblicos o
imegrantes adscritos ala Unidad de Transparencia,

V- Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso & la
informacién, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todas las y los
Senidores Piblicos o integrantes del sujeto obligado:

Vil.- Recabar y enviar al Instituto, de conformidad con los lineamientos gue estos
expidan, los datos necesarios para la elaboracion del Informie anual,

Wiil.- Solicitar v autorizar la ampliacion del plazo de reserva de lainformacion a que se
refiere el aniculo 101 de la Ley General y 106 de la Ley de Transparancia,

i% - Remitir al Consejo General un informe anual de las actividades de su competencia,
¥

¥- Las deméas que se desprendan de la normathvidad aplicable, el presents
Reglamento y las que determine & Consejo General.

Articulo 51. Son atnbuciones de la o el Secratario Técnico del Comite:

|. Preparar el proyecto del orden del dia de las sesiones, y demas documentos gue sa
deban presentar,

Il Elaborar las convocatorias de las sesiones del Comité, acompafiando, en su caso,
la documentacidn que sea necasaria,

Ill. Elabarar los proyectos de acuerdos y resoluciones y someterios a la consideracion
del Comnite,

IV, Werificar el quérum de las sesiones y levantar la lista de asistenca.

W, Dar cuenta ce los asuntos gue deban someterse al conoomiento y aprobacion del
Comita.

Vi. Solicitar ala o ol Presidents le conceda el uso de la palabra para expresar su criteno
sobre el asuntc de que se rake.
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VIl Tomnar las votaciones de las y los integrantes del Cemité con darecho a volo y dar
a conocer el resultade da las mismas.,

VIIL. Firmnar las acias de sesidn del Comité,

I¥. Auxiliar a la o el Presidente del Comité en las notificaciones que deban llevarse a
cabo.

®. Elaborar e acta de las sesiones del Comité.
¥|. Tener a su cargo el archivo del Comité

¥l Notificar los acuerdos, critenos y resoluciones aprobados por e Comité a las y los
titulares de las Unidades Responsables gue corresponda

¥l Informar al Comité sobre el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones
ermitidos.

%IV, Las demas que le sefale la presents normatividad y los reglamentos internos, asl
como las que le encomienden el Consejo General y el propio Comité.

CAPITULO N
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articubo 52. El Comité sesionara las veces necesanas para desahogar los asunlos que
sean de su competencia. Las sesiones seran ordinanas y extracrdinanas, de acuerdo
con lo sefalado en el presanta Reglamento.

El Comité sesionara de manera ordinaria por lo menos una vet cada tres meses, en
viriud de convocatoria emitida por su Presidencia, o a peticion de cualquiera de las
parsonas integrantes con derecho a voto.

De manera extraordinaria. el Comité sesionard cuando la o el Presidente considers
gque por su naturaleza deba tratarse un solo asunto en especifico, 0 gue por su
urgencia ¢ impenancia no pueda esperar para ser desahogado en la siguienta sesion
ordinaria. Las y los integrantes del Comité con derecho a voto podran solicitar a la
Presidencia del Comité que comvonue a sesion especal
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A las sesiones del Comig podran asistir como personas invitadas aguellas que sus
integrantes consideren necesarias, guienes tendran voz pero no voto. Con el objelo
de que los actos y resoluciones del Comitd estén debidaments fundados y motivados,
asistiran comao invitados |a o &l Gular o enlace de obhgacionas de transparencia de
las diferentes Unidades Responsables cuando se trate de asuntos de su
compatencia,

Articulo 53. La Presidencia del Comité, por conducto de la ¢ el Secretano, Técnico,
convocara a sesidn ordinana a todas las personas integrantes dal drgano colegiado
¥, en su casg, invitados{as), por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacién
& la fecha fijada para su celebracidn.

En &l caso de las sesones extraordinanas, se convocari por lo menos con veinticuatio
horas de anticipacian.

Articulo 54. La convocatoria a sesién deberd contener el dia, la hora y &l lugar en gue
sa calebrard, la mencibn de ser ordinana o especial y un proyecto de orden del dia
para sef desahogado. Para el caso de sesiones ordinarias debesd ir acompafiada,
adernas de la documentacion refacionada con los puntos de analisis.

La convocatoria ¥ sus anexos podran ser notificados en forma impresa, a través dal
comeo alectronico proporcionado para tales efectos y/o por medics magnétcos,

Articulo 55, Durante el desarrolio de las sesiones extracrdinarias no podrd tratarse
ningan asunio divarso al gue motivo la convocatoria.

Articulo 5B. Para gue las sesiones del Comité sean validas se reguiere haber
convocado ala totalidad de las personas integrantss,

Articulo 57. Para instalar legalments la sesion del Comité es necesano que exista
qudrum, previa toma de lista de asistencia y cemificacion de la o el Secretario.

Fara que exista quorum deberdn estar presentes cuando menos tres de las v los
integrantes del Comité con deracho a voto,

Articulo 58. Las personas integrantes del Comité se reunirdn en el lugar, dia y hora
fjados para la sesidn. Cuando existan causas que asl lo ameriten, se podra llevar a
cabo la sesion en un lugar distinto al indicado en |la convocatoria. La Presidencia
gecidira el cambio de ugar de la sesion, o cual hard previamente del conocimiento
de las personas convocadas, asi como las causas del cambic.
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Articulo 59, Si pasados treinta minutos de la hora sefialada para la sesion no se
reurnera al qurum necesana, o bien, durante el franscurso de la sesion se auseniara
definitivarnente alguna de |las personas integrantes del Comité y con ello no se
alcanzare el quérum. la o el Presidente citara para su realizacidn ¢ reanudacidn dentro
de las veinticuatro horas siguientes, quedando notificadas las que estuvieren
presentes, Lo antenor se asentara en el acta de la sesion que al efecto se levante,

Articulo 60. En caso de que la o el Presidente del Comité tenga que ausentarse de |a
sesibn, designard de entre las y los integrantes del érgano colegiado con derecho a
vota a quien lo auxilie en la conduccidn de la sesion, con el propasito de no intermmpir
su desarrodlo,

En el supuesto de gue la Presidencia del Comité no pudiera cenvecar o asistir a la
sesifin, o comunicard por la via gue considere mas expediia a la o 8l Secretario,
Técnico, indicando el nombre de la persona integrante dal Comité con derecho a volto
al gue ke delega sy funcidn para la sesion de que se rate,

En caso de ser necesano, la Prasidencia del Comité podra establecer la temporalidad
da la delagacidn.

Ante la ausencia de la o ol Secretano, la Presidencia del Comité, designaré de entre
las personas presentes a guien deba realizar sus funciones. Esta designacion solo
surtird efoctos para esa sesibn.

Articulo 61. Bajo la responsabilidad de la o el Secretaric Técnico, las sesiones del
Comité seran grabadas en el medio iddnec para formar pane del archive sonoro del
Comité: asimisma, lovantara la lista de asistenoa correspondisnte.

capiTuLO I
DEL DESARROLLO DE LAS SESIOMNES
Articulo 62, Instalada la sesién serdn discutdos y, en su caso, votados los asuntos
contenidas en al ofden dal dia, salvo cuando con base en consideraciones fundadas

el propic Comité acuerde posponer la discusién o votacion de slgin asunto en
particular, sin que eflo impligue la contravencion de disposiciones legales.
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Aprobado el orden del dia, se consullara en votacidn economica si se dispensa la
lectura del documento a tratar en el punto correspondients y que haya sido
previaments circulade.

En caso de no aprobarse la dispensa de la lectura del documento en cuestidn, la o el
Presidente solicitara a la o el Secretario Técnico darle lectura en larma completa o
parcial, segin acuards el Cormité.

Las y los integrantes del Comité o personas invitadas que tengan interés en realizar
observaciones, sugerencias o propuestas de modificacion a los proyectos de
acuardos o de mesolucian, deberan manifestarlas durante la discusidn dal punto
comespondienia.

Las y 105 intagrantes del Comité gque consideran deba ventilarse algin asunto diverso
de los incluidos en al orden del dia, lo haran del conacimeenta del pleno para qua se
desahogue en el punto relativo a asuntos generales.

Articulo 63. Las y los integrantes del Comité y personas invitadas, s6lo podran hacer
uso de la palabra con la autorizacion previa de la o el Presidents.

Articulo 64. Las sesiones del Comité tendran una duracidon maxima de seis horas, No
obstanta, las personas integrantes del mismo podran decidir prolongarias por el
tempo necesario, con &l acuerda de la mayoria que cuente con derecho a volo.

Aguellas sesiones que sean suspendidas por rebasar el limite de tiempo, la sasidn se
reanudara dentro de las veinticuatro horas siguientes, a mMenos que |las personas
integrantes del Comité acuerden otro plazo para su reanudacian,

Articulo 65, La o &l Presidente, previo acuerdo del Comité, podrd decretar [os recesos
gue lueren necesarnos durante |as sesiones.

Articulo 66. En la discusion de los asuntos gque se planteen, participaran las vy los
integrantes del Comité o personas imvitadas gue deseen hacerlo. La o o Presidenta
concederd €l uso de la palabra. pero en todo caso observara el orden de soliciud de
la misma.

Articulo B7. For cada asunto a tratar en |la sesidn, se abrran tres rondas de
intervencionss para que las v los megrantes del Comité o personas invitadas que asi
lo deseen participen en ellas:
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La o o Presidente del Comité dard el uso de la palabra a quienes lo hubieren
solicitado, conforma al orden anctada en la lista correspondiante.

Después de haber intervenido todas las personas gue asi quisieran hacerlo, fa o el
Presidente del Comité preguntar si el punto esta suficientemente discuticto y &n caso
de no ser asl, se realizard una segunda o tercera ronda de participacion, segon
coresponda. Bastard que una sola persona integrante del Comite o invitada pida la
palabra para que la segunda D tercera ronda se efectie,

La o el Secretario podra solicitar el uso de la palabra en cada une de los puntos a
tratar, en et orden en que se haya inscrito en la lisia respectiva. De igual manera, podrd
intervenir cuando en &l transcurso de las participaciones la o el Presidente del Comité
o alguna de las personas integrantes le pida que informe o aclare alguna cuestion.

Cuando nadia pida la palabra, se procedera de inmeadiato a la votacion en los asunios
que asi coresponda, o a la simple conclusian del punto, segin sea el caso.

Articulo B8, La persona que tenga el uso de la voz no podra ser interrumpida, saho
que medie mocidn en tdrminos del aticulo siguiente, o que la o el Presidente del
Comité les solicite se atengan al punto del orden del dia gue se discute o los conmine
a conducirse cormeciamente.

Articulo 69. Cualguier persona integrante del Comité o invitada podra realizar
mociones a quien esté haciendo uso de la palabra, con el objeto de preguntar o
soficitar aclaracion respecto de algdn punto de su intervencion.

Las mociones, ademas de dirigirse a la o e Presidente del Comite, deberan contar
con la anuencia de |la persona a gquien se hacen

Articulo 70. La o el Secretario Técnico temard la votacion de los acuerdes en forma
econdmica, Los acuerdos del Comité se tomardn por mayoria de votos de las
personas integrantas eon derecho a ello. En caso de empate, |a o el Presidente tendra
vato de calidad.

La o el Secretario Técnico hard del conocimiento del pleno el sentido de la votacion,
la que s& tomard contande el ndmero de votos a faver y el nimers de votos en contra.
En ningln caso las personas integrantes del Comité con derecho a voto podran
abstenerse de elo. El resultado de la votacidn guedara asentado en el acta de la
sesidn. Las personas integrantes del Comité gue quieran mazonar su voto, deberan
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hacero del conocimiento de la o el Presidente antes de gue se someta a votacion &l
asunio de que se trate,

Una vez que la o el Secretarno tome la votacion correspondients de acuerdo con este
articulo. la o el Presidents dara la palabra a las personas integrantes del Comité que
hubiesen expresado su voluntad de razonar su veto, respetando el orden an gue fus
solicitads.

CAPITULD IV
DE LOS ACTOS POSTERIORES A LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 71.- Dentro de los guince dias habiles sigwentes a la sesion en gque sean
aprobados, la o el Secretario Técmico del Comité deberd notificar los acuerdos y
resaluciones a las personas integrantes del mismo, asi como a las personas titulares
de las Unidades Responsables que corresponda. El Comité podra determinar que la
notificacion se haga en un plazo meanor,

En el caso de resoluciones vinculadas con soliciludes de informacion, las mismas
deberan ser notificadas en los términos y plazos que datermine ol Comité, conforme
a las dizposicionas legales aplicables.

Los acuerdos y resoluciones podran ser notificados de manera impresa, a traves del
corren electrinico que se proporcione para tales efectos v/o por madios magneaticos.

Articulo 72. De cada sesidn se levantard un acta que contendra los datos de
identificacidn de la misma, la lista de asistencia, los puntos del orden del dia, asi como
los acuerdos y resoluciones aprobadas y el sentido de la votacidn,

Articulo 73. La o el Secretario Técnico debera remitir a las personas integrantes del
Comité el proyecto de acta de la sesidn para su revisidn y firma. en un plazo que no
exceda de diez dias habiles siguientas a su celabracidn

El acta de cada sesion se tendra por aprobada una vez que sea firmada por todas las
y los integrantes ded Comita,
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TITULO SEPTIMO
DE LOS PROCEDIMIENTOS ANTE EL COMITE
CAPITULD |
DEL PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CLASIFICACION
DE LA INFORMACION

Articulo 74. Toda informacidn en poder dal Instituto Electoral es plblica y solo podra
considerarse como reservada o confidencial, la prevista en el presente Raglamento.

Articulo 75, Las y los titulares de las Unidades Responsables serdn las personas
encargadas de clasificar la informacién, de conformidad con lo dispuasto an la Loy
General, la Ley y los Lineamigntos de Clasificacion y Desclasificacion, con el apoyo de
la Unidad de Transparencia.

Articulo 76, Las v los titulares de las Unidades Responsables deberdn revisar la
clasificacion al momento de recibir una solicitud, para verificar si encuadra en una
causal de reserva o de confidencialidad

5i el docurmanto solicitado contiene partes o secciones reservadas o confidenciales,
deberan elaborar una version pablica del mismo en la que se testen dichas panes o
secciones. indicando su contenido de manera genérica, vy fundando y motivando su
clasificacion conforme a o dispuesto por la Ley General, la Ley de Transparencia y los
Lineamientos de Clasificacidn y Desclasificacion,

En tode caso, podran requerir asesorfa téonica de la Unidad de Transparencia. Al
elaborar versiones poblicas deberd cuidarse gue el documento onginal no se altere o
afecta.

Articula 77. El Comité revisard |la clasficacidn realizada por las personas titulares de
las Unidades Responsables, pudiendo resolver para;

a) Confirmar la clasificacian.
b}y Modificar la clasficacion vy otorgar total o parcialments el acceso a la informacian.
¢) Revocar la clasificacién y conceder al acceso a la informacian,

Articulo 78. El procedimiento de revision de la clasificacion realizada por las personas
titulares de las Unidades Responsables, se llevard a cabo conforme a lo siguiente:
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Apartado A De |la clasificacion realizada en vintud de una solicitud de informacion,

. La persona ttular de la Unidad Responsable debera remitir a la Unidad de
Transparencia, en un plazoe de cinco dias habiles contados a partir de que recibio la
solicitud, una copia de ésta y un escrito en &l gue funde y maotive la clasificacidn,
aplicando la prueba de dafo a gue se refiere al presente reglamento. Si se traia de
informacion que sdlo contanga panes o secciones clasificadas, la persona titular de
la Unidad Responsable deberd remetir, ademas de lo ya sefalado, la versidn pablica
del docurmentio ¥ una copa del mismo en su versian onginal,

Il. La Unidad de Transparencia, al dia habil siguiente, lo hara del conocimiento de las
personas integrantes del Comité, remitiendn Ios anexos correspondientes.

I, En la sesidn comespondients, el Comité revisard la documentacidn renntida por la
Unidad Responsable, pudiendo tener acceso a la informacion que obre an poder de
la misma, y emitird una resolucion en la gue confirme, modifique o revoque la
clasificacion. Lo anteror se llevaréd a cabo en un plazo maximo de diez dias habiles,
contados a partir de gue las personas integrantes del Comité reciban la
documentacion en términos de la fraccidn |l de este articuio.

IV. Las parsonas ftulares de las Unidades Responsables seran invitados a la sesion
en la que s haga la revision del procedimiento de clasificacidn.

Apanado B. De la clasificacion realizada en virtud de la elaboracion de la versién
pablica de una abligacion de transparencia.

I La persona titular de la Unidad Responsable deberd remitir a la Unidad de
Transparencia la versidon publica del documento que deba ser publicado para dar
cumpliméento & una obligacion de transparencia, acompanado de un escrito an al
gue funde ¥y mative Ia clasificacidn, aplicando la prugba de dafio a gue se rafiere al
presente Reglamento, asi como una copia del docurmento en su version ariginal. Lo
enterior, dentro de los diez dias habdes sguientes a que sa geners la informacidn.

II. La Unidad de Transparencia, al dia habil siguiente, o haré del conocimiento de las
parsonas integranies del Comité, remitendo los anexos correspondientes.

lII. En la sesién correspondiente, el Comité revisard la documentacian remitida por la
Linidad Responsable, pudiendo tener acceso a la informacion que obre an poder de
la misma, y emitira una resolucidn en la que confirme, modifique o revoque la
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clasificacién. Las personas fitulares de las Unidades Responsables seran invitadas a
la sasitn en la que se haga la revisidn de la version pablica

Articulo 79. El Comité podra presentar una gueja ants la instancia correspondiente en
caso de gue la persona titular de la Unidad Responsable no proporcione en tiempo y
forma el soporne documental ywo la informacion necesara para llevar a cabo |a
verificacian y revision a que se refiere en @ presente Reglamento.

Articulo B0. La clasificacion gue realicen las Unidades Responsables debera estar
debidamente tundada y motivada,

Para fundar la clasificacion de la Informacion se debe sefalar & articulo, fraccion,
ingiso, parrafo o numeral de la Ley o Tratado Internacional susento por el Estado
Mexicano gue exprasamants le otorga el carhcter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion se deberan sefialar las razones O circunstancias
especiales que llevaron a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsio
por la norma legal invocada como fundamente. En caso de informacion reservada, ia
motivacion de la clasificacién tambign deberd comprender las circunstancias que
justifican el establecimiento de determinado plazo de reserva.

Articulo Bl. La informacién dlasificada como reservada podré permanecer con tal
cardcter hasta por un periodo de cinco afios El periodo de resenva COIMera & partir de
la fecha en gue el Comité confirme la clasificacién del expediente o documento.

Excepcionalmente, las Unidades Responsables, con la aprobacion del Comits,
podran ampliar € periode de resenva hasta por un plazo de tres anos adiclonales,
siempre y cuando justifiguen que subsisten las causas gue dieron origen a su
clasificaciin, mediante la aplicacion de una prueba de dafo.

Articulo B2, Cuande la informacion solicitada no s5¢ encuentre en los archivos de la
Unidad Responsable y sean de su compeaiencia, la persona titular debera hacerdo del
conocimiento de la Unidad de Transparencia, por escrito, dentro de los anco dias
habiles siquientes & aguél en gue haya recibido la solicitud, remitiendo un informe
tundada v motivada donde se expongan las gestiones que realizd para la ubicacidn
de la informacion objeto de la solicitud, conforme a lo sigulente:

a) Maotivar y precisar las razones por las gue se busct la informacidn en determinadas
areas,
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) Los criterios de bisgueda utilizados, v
¢} Las demas circunstancias que fueron tomadas en cuenta.

Una ver gque lag Unidad de Transparencia sea notificada, deberd hacerlo del
conocimiento del Comité de manera inmediata.

Articulo 83. La Unidad de Transparencia tomara las medidas necesarias para localizar
la mformacion, en los casos gue aplique. y de no encontrarse elaborard la declaratoria
de inexistencia correspondients, misma que deberd suscrbir conjuniamente con la
parsons btutar de la Unidad Responsable,

Articulo B4. El Comité, dentro de los diez dias habiles siguientes a la rotificacion que
l& hage la Unidad de Transparencia, analizard el caso y tomara las medidas
necesaras para localizar la intormacion. La resolucidn del Comité que confirme la
nexistencia de |a informacidon contendra los elementos minimos gue permitan a la
parsona solicitante tener la certeza que se Ulilizd un criterlo de bisgueda exhaustiva.

El Comitg ordenara, siempre que sea materialmente posible, gue se genere © se
reponga la informacion en caso de que ésta tuviera que existir en la medicda que
dariva. del ejercicio de sus facultades, compelencias o funciones, 0 que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y
motivada. las razones por las cuales en el caso particular no ejercid dichas facultades.
competencias o funciones, lo cual notificara a la persona solicitante a ravas de la
Umidad de Transparencia.

Articulo BS. La resolucidn del Comité deberd ser notificada a la persona solicitante,
por conducio de la Unidad de Transparencia, en un plazo no mayor a cinco dias
habiles.

CAPITULO NI
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE QUEJAS ADMINISTRATIVAS
POR PARTE DEL COMITE

Articulo B6. Por acuerda del Comité y an tédrminos de la dispuesto por la Normatividad
Intema de Responsabilidades del Institute Electoral, se podran hacer del
conocimiento del Organo Interno de Control las eonductas en las gue incurran las
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personas funcionanas y demas personal del Instituto Electoral que pudieran consuiuir
responsabilidad administrativa con  motive dal incumplimiento. de la Ley de
Transparencia, la Lay de Proteccion de Datos Personales, 0s Reglamentos internas
an dichas materias y el presente Reglamento,

Articulo B7. Cualquier persona integrante del Comité al conocer un acto u omision de
algln(a) funcionario{a) o persanal del Instiluto Electoral gue vulnere las disposicionss
previstas en matera de transparencia, acceso a la informacion y/o proteccion de
datos perscnales, o alguna de las sefaladas en el presenie Reglamento, lo hara del
conocimiento de dicho cuerpe colegiado en la sesidn que corresponda.

Articulo BB. Uina vez conocidos y analizados los hechos por los que s busca
presentar la queja administrativa, las personas integrantes del Comité tomaran al
acuerdo raspectivo.

Articulo B9, En caso de que el Comité apruehe Interponer una queja ante el Organo
interno de Control del Instituto Electoral, la o el Secretano elaborara el proyecto de
gqueja respectva para someterlo a la consideracion y aprobacién de |as personas
integrantes de! Comité, observando para ello como minimo Ins siguigntes requisios:

a) Nombre completo y puesto de la persona funcionaria o personal que se denuncia;

b} La mencion de manera expresa y clara de los hechos en que se funda la queja y
los preceptos legales presuntamenta violados, y

) Los elementos de pruaba que se ofrecen o aportan

Cuando la presunta violacion verse dnicamente sobre puntos de derecho, no serd
necesario curnplir con al requisita prevista en al inciso c).

Articulo 90. La o el Presidente del Comité, en su calidad de representante del mismao,
ratificard ante el Organo Interno de Control las guejas que se presenten en 12rminos
de la Mormatividad Interna de Responsabilidades del Instituto Electoral

TRANSITORIOS.

UNICO. Fl presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente al de su
aprobackon.
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